UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG Pjc lap - Tw do - Hanh phtc
S6: 94/QD-UBND Tuyén Quang, ngay 29 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Veé viée cong b6 quy trinh ndi bd, lién thong dugc sira doi, bd sung trong
giai quyet thu tuc hanh chinh linh vuc dat dai thudc pham vi chirc ning
quéan ly ctia Sé Tai nguyén va Moi trwomng tinh Tuyén Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

Can cir Lugt To chirc chinh quyén dia phuong ngay 1 9/6/2015, Ludt sua doi,
bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chirc Chinh pha va Lugt Té chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phii sita d6i, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mét cura lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Can cir Théng tir 6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bg truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu hu'ong ddn nghiép vu vé kiém soét thui tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh 0 1599/QD UBND ngay 21/12/2023 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh ve viéc c¢ong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sita
doi, bo sung linh viee dat dai thuéc pham vi chirc ndng qudn 1y ciia S6 Tai nguyén
va Moi truong tinh Tuyén Quang;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai To trinh sé
09/TTr-STNMT ngay 18/01/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 23 quy trinh noi bo, lién théng
duoc stra doi, bd sung trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc dat dai thudc
pham vi chic nang quan ly cia S Tai nguyén va Moi truong tinh Tuyén Quang
(C6 Quy trinh kem theo).

Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Mai truong thuc hién:

1. Cong khai tai noi giai quyét tha tuc hanh chinh va trén Trang thdng tin
dién tir ctia S& theo Quy dinh tai Diéu 15 Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay
31/10/2017 cua B0 trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phi. Thai gian hoan
thanh: trong ngay 29/01/2024.

2. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan hoan thién quy
trinh dién tir d6i v6i cac quy trinh néu tai Piéu 1 Quyét dinh nay theo quy dinh;



cong khai ddy du ndi dung cua thi tuc hanh chinh trén Cong thong tin dién tir cta
tinh, dia chi www.tuyenguang.gov.vn; Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh tinh, dia chi: dichvucong.tuyenquang.gov.vn. Thoi gian hoan thanh:
truéc ngay 01/02/2024.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyuc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay stra dbi, bo sung quy trinh noi bo tir s6 01 dén sb 09, s6 11,
s6 12 (Linh vuc dat dai) Muc | (Quy trinh cip tinh, cdp huyén) Phan A (Quy
trinh ndi bo) va quy trinh lién thong tir s6 01 dén sb 10, s6 12, sé 13 Phan B
(Quy trinh lién théng cap tinh) da duoc Cha tich Uy ban nhan dan tinh cong b
tai Quyét dinh sb 794/QD-UBND ngay 26/7/2023 vé viéc cong bd quy trinh noi
bo, lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc dit dai, khai thac va
st dung théng tin, dir liéu tai nguyén va moi truong: linh vuc do dac va ban do;
linh vuc moi truong thuéc pham vi chic nang quan ly cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tinh Tuyén Quang.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc S¢, Thu trudng
Ban, Nganh; Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban
nhan dan x&, phuong, thi trAn va cic co quan, to chirc, ca nhan cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
Noi nhin: PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC-VPCP; (bdo céo)
- Chu tich UBND tinh;
- Cac PCT UBND tinh;
- Nhu diéu 4; (thuc hién)
- Cac PCVP UBND tinh;
- Vién thong Tuyén Quang;
- Cong thong tin dién tir tinh; (ddng tai)
- Trung tdm PVHCC tinh;
- Luu: VT, THCBKSNhung.

Nguyén Manh Tuén



A.QUY TRINH NOI BO ,
I. QUY TRINH CAP TINH, CAP HUYEN (11 QUY

1. THU TUC PANG KY QUYEN SU DUNG PAT LAN PAU

NG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
A SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TINH TUYEN QUANG

Quy trinh ngi b s6: 1

Cac bude A . . ‘A Thoi gian A A ea: £

thue hién Noi dung cac budc thue hién thue hién B0 phan gial quyét
1. D6i v6i hd so do Van phong Pang ky dat dai giai quyét (Tiép nhan rai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh): Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phéan ho so); Ticp nhén
h6 so, kiém tra danh muc, tinh phép ly va ndi dung h6 so: Truong hop ho so thieu thi can bo tiep
nhén ho so hudng dan hoan thién ho so; truong hop ho so da day du thi in Phicu tiép nhan va hen tra
két qua trao cho ngudi nop ho so.
- Chuyén hé so dién tir qua Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC)
dong thoi chuyen ho so giay (qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Vén Trung tdm Phuc vu
phong Pang ky dat dai (VPDK). hanh chinh Cﬁr}g
2. Déi v6i hd so do Chi nhénh Van phong Ding ky dét dai (CNVPDKDD) giai quyét (Tiép nhan tai Bo “r:[h ('?QTP*)@;LT'@R
phan Tiép nhan va Tra két qua (Mot cira) cua Uy ban nhan dan huyén hoic CNVPPKDD): ns?nT\;? néﬁ gr: 3331

) \ \ N (6}
Buoc 1 * Bol V6i ho so nhdn truc tiép: Kiém tra thanh phan ho so, sy thong nhét gitra | ho so t1ep nhan dang glay 1/2 ngay lam viéc Moi trlr(‘)}r/]g);

va tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Trudng hop ho so thiéu thi can b tiép nhan hd so huéng dan
hoan thién ho so; truong hop hd so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho
ngudi ndp hd so, chuyén ho so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh ddng thoi chuyén hé so gidy dén
Linh dao CNVPBK dit dai.

* Poi véi Ho so tiép nhdn qua dich vi Buu chinh c¢ong ich: Tiép nhan hd so ctia Buu dién chuyén dén;
Kiém tra thanh phan hd so, sy thong nhét gitra hd so gbc (dang gidy) va hé so dién tu tiép nhan qua
HTTTGQTTHC tinh: Truong hop hd so chua day du thi can bo tiép nhan huéng dan hoan thién ho
so; trudng hop hd so dd day du thi tiép nhan hd so, ky danh sach véi can bo buu dién.

* Tiép nhdn hé so dién tir: Chuyén hé so géc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir qua HTTTGQTTHC
tinh dén Lanh dao CNVPDKPD.

B6 phan “Mot cira”

cac huyén hoac chi

nhanh Van phong
Ding ky dat dai




Lénh dao don vi giao phong chuyén mén t chi thue hign (d8i voi Van phong Dang ky dét dai tinh), giao vién hPﬁnh dao Van

ey | Chiephutrich linh vy gidi quyét ho so (di v6i Chi nhénh Van phong Dang kj dit dai). pﬁ;;‘gfzﬁ“ég k-‘é‘li;f‘t

udc . L . . o e anh dao Chi

Lanh dao don vi phan cdng can bo giai quyét ho so (Chuyén ho so giay dong thoi véi ho so dién tir | 02 ngay lam viéc nhanh Vin phong
- Kiém tra ho sc‘y, tric’h luc thira d?lt va chinh Iy’ ho so dia chinh, co s{y dir liéu dat dai (neu co). Vién chitc Vin phong
- Xac nhan nguon goc va thoi diém st dung dat, tinh trang tranh chap va su phu hop vaéi quy hoach; oo 5 o dat dai/Chi

Bude 3 - NN NGUOn goc va thor diem st dung ¢at, Tnh frang pvasw PRUNop VOl QUYROSCN: | 59 5 ngay lam vige | Dang ky dat dai/Chi
- Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nude quan ly. nhanh Van phogg
(Chuyén d@dng thoi hé so dién tik trén HTTTGQTTHC tinh theo quy trinh quy dinh) Dbéng ky dat dai

03 bude 25 ngay lam viéc!

Ghi chu:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (B phan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Tai nguyén va Mai truong): Tiép nhan ho so dbi véi cac t0 chire, ho
so doi voi ho gia dinh, ca nhén tai thanh pho Tuyén Quang.
- Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai: Tiép nhan ho so d6i v6i ho gia dinh, c& nhan (noi c6 dat).

1Giam tr 28 ngay lam viéc con 25 ngay lam viéc, ty 1€ 16,7%




2. THU TUC PANG KY PAT PAI LAN PAU POI VOI TRUONG HOP PUQC NHA NUOC GIAO PAT PE QUAN LY

Quy trinh ndi b s6: 2

Cac buoc
thue hién

Noi dung cac budc thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Bo phan giai quyét

1. B6i véi hd so do Vin phong Piang ky dit dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh): Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan hd
s0); Tiép nhan hd so, kiém tra danh muc, tinh phap Iy va noi dung hé so: Truong hop hd so thiéu thi
can bo tiép nhan ho so huéng dan hoan thién ho so; Truong hop hd so di day du thi in Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Chuyén ho so dién tir qua Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) dong thoi chuyén hd so gidy (qua Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai (VPPK).

2. B6i véi hd so do Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyét (Tiép nhan tai

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh (Bo phan Tiép

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua (Mot cira) cua Uy ban nhan dan huyén hoic CNVPPKDD): nhan va Tra két qua
Buse 1 *'f)éri \‘/é'i. ;h(; so nhan tryc tiép: Kiém trav thanh pPﬁn ho, sukthéng h}lét g\iﬁfal ho s0 _tjép nI}ém iang 1/2 ngay lam viée So Tfl.i ngl‘Jyén.vé

giay va tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop ho so thiéu thi can bd tieép nhan ho so Mai truong);

huéng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so da ddy du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua Bo phan “Mot cira”

trao cho ngudi ndp ho so, chuyén hd so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén hd so cac huyén hoic chi

gidy dén Lanh dao CNVPDKDD. nhanh Van phong

* Poi véi Ho so tiép nhdn qua dich vu Bueu chinh c¢éng ich: Tiép nhan hd so cua Buu dién chuyén Ding ky dat dai

dén; Kiém tra thanh phan hd so, sy thdng nhat giita ho so gdc (dang gidy) va hd so dién tir tiép nhan

qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop hd so chua day du thi can bo tiép nhan hudng dan hoan thién

hd so; Trudng hop hd so di day du thi tiép nhan hé so, ky danh séch véi can bo buu dién.

* Tiép nhdn hé so dién ti, chuyén ho so goc (dang gidy) dong thoi véi hé so dién tir HTTTGQTTHC

tinh dén Lanh dao CNVPPKDD.

- Lanh dao don vi giao phong chuyén mén t6 chire thyc hién (déi vdi Viin phong Ping ky dat dai tinh), giao Lanh dao Van phong
Bugey | €0 bo phu trich inh vy giai quyét hd so (doi véi Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai) .| Pangky détdai/Lanh

uoc . ) . oy .y e s L 01 ngay lam viéc C .
- Lanh dao don vi phan cong can bo giai quyét ho so (Chuyén ho so giay dong thoi véi hé so dién tii dao Chi nhanh Van
trén HTTTGQTTHC tinh) phong Ding ky dat dai




Cac buoce
thue hi€én

Noi dung cac budc thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Bo phan giai quyét

- Kiém tra thuc dia, hd so, trich luc thira dat va chinh Iy hd so dia chinh, co sé dit lidu dat dai (néu co). Vién chie Van phong
Buéc3 | - Ghi vao sé dia chinh va lap hd so dé Nha nuoc quan Iy 18,5 ngay lam vige | Dong k¥ dat dai/Chi
408> ca enifin va 1ap duany. o neay *“ | nhanh Vn phong
(Chuyén dong thoi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh theo quy trini quy dinh) Ding ky dt dai
03 budéc 20 ngay lam viéc?

2Giam tir 25 ngay lam viéc con 20 ngay lam viéc, ty 1€ 20%




Quy trinh ndi b s6: 3

3. THU TUC XOA PANG KY CHO THUE, CHO THUE LAI, GOP VON BANG QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

gi:cbhl;’g; Noi dung cac buéc thuwe hi€én r{l:ll:: lglig:: Bo phan giai quyét
1. B6i véi ho so do Vin phong bang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh): Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (truong hop da day di thanh phan hd
s0); Tiép nhan hd so, kiém tra danh muc, tinh phap Iy va ndi dung hd so: Truong hop hé so thiéu thi
can bo tiép nhan ho so huéng dan hoan thién hd so; Truong hop ho so di day du thi in Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so.
- Thu phi tham dinh hd so (néu cd) bang hinh thtc truc tiép hoic truc tuyén.
- Chuyén ho so dién tr qua Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC)
ddng thoi chuyén hd so gidy (qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh) dén Lanh dao Vin Trung tam Phuc vy
phong Ding ky dat dai (VPDK). hanh chinh cong
2. B6i véi ho so do Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai (CNVPBKDD) giai quyét (Tiép nhan tai tinh (Bo phan Tiép
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua (Mot ctra) caa Uy ban nhan dan huyén hoic CNVPBKDD): nhan va Tra két qua
Bude 1 * Déi V6i hé so nhdn truc tiép: Kiém tra thanh phan ho, su théng nhat giira hd SO tiép nhan dang gidy 1/4 ngay 1am viée S& Tai nguyén va
va tiep nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop ho so thiéu thi can b tiep nhan ho so hudng Y i M@i truong);
dan hoan thién ho so; Truong hop ho so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho B6 phan “Mot cira”
nguoi nop ho so cac huyén hoac chi
- Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh thuc truc tiép hoic truc tuyén. Chuyén hd so dién tir nhanh Vin phong
qua HTTTGQTTHC tinh ddng thoi chuyén hd so gidy dén Lanh dao CNVPDKDD. Ding ky dat dai
* Poi Véi Ho so tiép nhdn qua dich Vi Buu chinh cdng ich: Tiép nhan ho so caa Buu dién chuyén dén;
Kiém tra thanh phan hd so, su thng nhat gitta hd so gbc (dang gidy) va hd so dién tir tiép nhan qua
HTTTGQTTHC tinh: Truong hop hod so chua day du thi can bo tiép nhan huéng dan hoan thién hd
s0; Truong hop hd so da day du thi tiép nhan ho so, ky danh sach vé6i can bo buu dién. Thu phi tham
dinh hd so (neu ¢6) bang hinh thtc truc tlep hoac truc tuyen
* Tiép nhdn hé so dién tit, chuyén ho so goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir HTTTGQTTHC
tinh dén Lanh dao CNVPPKPP.
- Lanh dao don vi giao phong chuyén mén t6 chure thyc hién (déi véi Van phong Dang ky dat dai tinh), giao Lanh dwao Va}n P hong
bang ky dat
Bude 2 can bd phu trach linh vuc giai quyét hd so (doi voz Chi nhanh Van phong Dangky ddt dai) 1/4 neay 13 = dai/Lanh dao Chi
gay lam viéc ai/Lanh dao
- Lanh dao don vi phan cong can bo giai quyét hd so (Chuyén hé so gidy dong thoi véi ho so dién tir nhénh Vn phong

trén HTTTGQTTHC tinh)

Ping ky dét dai




g::.:cbhl;g; Noi dung cac buéc thuwe hién Ei:: ﬁizz Bo phan giai quyét
- Kiém tra hd so; cap nhat vao hé so dia chinh, chinh Iy vao gidy ching nhan quyén sir dung dat. Vien chire Van phong
Bude3 | - Hoan thién hd so trinh Lanh dao don vi phé duyét. 01 ngay lam vige | Dangky datdai, Chi
A S 1P ye gay ; nhéanh Van phong
(chuyén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) Diing ky dat dai
- Ky x&c nhan noi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cap. La?h dao Vvan phong
Budc 4 - Chuyén h so cho vién chirc sao luu. 1/2 ngay lam vi¢c Bing ky dat dai/Chi
Y10 80 519 VISR S S , gy °“ | nhanh Van phong
(chuyén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) Ding ky dat dai
- Thuc hién sao Iuu hé so, chinh Iy ho so dia chinh,
- Chuyén két qua dén bo phan Tiép nhan va tra két qua/ Bo phan Mot cua. Vién chtic Van phong
Bude 5 - phuyén Théng bao dépg ky bién dong ho so cho can bd Vin thu (hoic kiém cong tac van thu) sao luu, 1/2 ngay lam viée Déng ky d:?it daié Chi
dong dau guri theo quy dinh nhéanh Van phong
- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép nhén va tra két qua. Pang ky dat dai
(chuyén dong thoi hé so dién tu trén HTTTGQTTHC tinh)
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
- Tiép nhan két qua (B6 phdn Mét ciza xac nhdn trén phan mém mét ciza thong tin vé két qua da cé tinh (Bo phan Tiép
tai B phan Mét cira) nhan va Tra két qua
Buge 6 | - Thong bdo két qua cho nguoi str dung dat. 1/2 ngay lam viéc S& Tai nguyén va
- Tra két qua cho nguoi st dung dat (truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich) i M@i truong);
- Thu 1¢ phi cap gidy chimg nhan (néu co). Bo6 phan “Mot cira”
(chuyen dong thoi ho so dién tr trén HTTTGQTTHC tinh) cac huyén hoac chi
nhanh Van phong
Ding ky dat dai
06 buoc 03 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b s6: 4

4. THU TUC PANG KY BIEN PONG VE SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT DO THAY POI THONG TIN VE NGUOI PUQC CAP
GIAY CHUNG NHAN (POl TEN HOAC GIAY TO PHAP NHAN, GIAY TO NHAN THAN, PIA CHI); GIAM DIEN TiCH THUA PAT DO SAT LO TU
NHIEN; THAY POI VE HAN CHE QUYEN SU DUNG PAT; THAY POI VE NGHIA VU TAI CHINH; THAY POI VE TAI SAN GAN LIEN VOI PAT SO
VO1 NOI DUNG PA PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN

g]z::cbhl;gg Noi dung cac buéc thue hién Ihhl;: lglig:: B¢ phén giai quyét
1. Bbi v6i ho so do Vin phong Dang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh): Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan hé so); Tlep
nhan ho so, kiém tra danh muc, tinh phap Iy va noi dung ho so: Truong hop hd so thiéu thi can bo tiép
nhan hd so huéng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp hd so. Thu phi tham dinh hé so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hosc truc
tuyén. Chuyén hd so dién tr qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
(HTTTGQTTHC) ddng thoi chuyén hd so gidy (qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh) dén Trung tam Phuc vy
L&nh dao Van phong Pang ky dat dai (VPDK). hanh chinh cong
2. Déi vé6i hd so do Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyét (Tiép nhan tai Bo tinh (B phan Tiép
phan Tiép nhan va Tra két qua (Mot ctra) cua Uy ban nhan dan huyén hoac CNVPDKDD): nhan va Tra két qua

Buse 1 * Dol Véi ho so nhdn tryc tiép: Kiém tra thanh phan ho, su thong nhat gitra ho so tlep nhan dang glay va | 1/2 ngay lam viéc S& Tai nguyén va
tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Trudng hop hd so thiéu thi can bo tiép nhan hd so huéng dan hoan MOi trueong);
thién hd so; Truong hop ho so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho Bo6 phan “Mot cira”
so. Thu phi tham dinh ho so (néu c6) bang hinh thac truc tieép hoac truc tuyen. Chuyén ho so dién tur qua cac huyén hoac chi
HTTTGQTTHC tinh ddng thoi chuyén hd so gidy dén Lanh dao CNVPDKDD. nhanh Vin phong
* Doi Voi Ho so riép nhn qua dich vy Buu chinh cdng ich: Tiép nhan ho so clia Buu dién chuyen dén; Ping ky dat dai
Kiém tra thanh phan hé so, su thong nhat gitra_ hd so gdc (dang glay) va ho so dién tir tiép nhan qua
HTTTGQTTHC tinh: Truong hop hd so chwa day du thi can bo tiép nhan huéng dan hoan thién ho so;
Truong hop ho so da day du thi tiép nhan hd so, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi tham dinh
hd so (néu c6) bang hinh thirc truc tiép hoic truc tuyén.
* Tiép nhdn hé so dién tir, chuyén hé so goc (dang gidy) dong thoi véi hé so dién tir HTTTGQTTHC
tinh d@én Lanh dao CNVPDKPD.
- Lanh dao don vi giao phong chuyén mon t6 chire thuc hién (doi véi Van phong Dang ky dat dai tinh), giao Lénh dvao Va}n Ehong
. can b phu trach linh vyc giai quyét hd so (doi véi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai) .Dafl gky dat .
Budc 2 " a N dai/Léanh dao Chi

- Lanh dao don vi phan cdng can b giai quyét hd so (Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir | 1/2 ngay 1am viée nhénh Van phong

trén HTTTGQTTHC tinh)

Ding ky dat dai
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Cac buée A ; ; A Thoi gian Ay A a. %
thwe hién Noi dung cac budc thwe hién thue hién B0 phan giii quyét
- Kiém tra ho so: Tinh phap 1y, ddy du vé cc thdng tin trong hd so; Trich luc ban d6 dia chinh hoic
trich do dia chinh thira dat d6i voi trudng hop chwa c6 ban do dia chinh va chua trich do dia chinh
thira dat. Truong hop dang ky thay doi dién tich xay dung, dién tich sir dung, tang cao, két cau, cép S e Vi o
(hang) nha hogc cong trinh xay dung ma khang phu hop v6i gidy phép xay dung hogc khong co gidy \Sﬁfn ¢ quYa(;lp é’ﬁg
Bugc3 | phép xay dung ddi véi truong hop phai xin phép thi giri phiéu Idy y kién cua co quan quan 1Y, cép | 05 ngay lam viéc 1?1111gn11(1y at ?113 !
phép xay dung theo quy dinh cuia phap luat vé xay dung. Daf Xym:i?t é’r{g
X , , , an; at dai
- Hoan thién ho so trinh Truong phong kiém tra d€ trinh Lanh dao VPDKDD (d6i véi Van phong g
Ping ky dat dai tinh); Lanh dao CNVPDPKPD ky x4c nhan ndi dung bién dong vao Gidy chimng
nhan da cap (chuyén dong thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
. . . Lanh dao Van phong
- Ky xac nhan noi dung bién dong vao Giay chirng nhan da cap. Ding ky dat
Buoc 4 - Chuyén hd so cho vién chiic sao luu. 01 ngay lam viéc dai/Lanh dao Chi
(chuyén dong thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) nhanh Van phong
Dang ky dat dai
Thuce hién sao Iuu hd so, chinh 1y hd so dia chinh, chuyén két qua d¢én Bo phan Tiép nhan va tra két Vién chtic Van phong
Bude 5 q’ua/ I?(_) phan Mot Cua’; Chliyen :l'"hong bdo d?lng ky ble? d()?g h07 so Sho ca? b('); VanAthu’ A(hoa‘ckklemﬂcong 1/2 ngay 1am viéc Dang ky dflt dal‘, Chi
tac van thu) sao luu, dong dau giri theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan Ti€p nhan va j nhanh Van phong
Tra két qua (chuyén dong thoi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) Piang ky dat dai
Trung tdm Phuc vu
o , ) A C ., ) hanh chinh cong
- Tiep nhan keét qua (Bg phdn Mgt ciza Xac nhan trén phan mém mgt cura thong tin vé ket qua da co tinh (Bo phan Tiép
tai BG phdn Mgt cuza) nhan va Tra két qua
, - Thong bao két qua cho ngudi sir dung dat. o S& Tai nguyén va
Budc 6 A o 2 Ay e a . . 1/2 ngay lam viéc NN
- Tra két qua cho nguoi str dung dat (truc ti€p hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich) MGi truong);

- Thu 1 phi cép gidy chitng nhan (néu co).
(chuyén dong thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)

Bo6 phan “Mot cira”

cac huyén hoac chi

nhanh Van phong
Ding ky dat dai
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Cac budc " , , i Thoi gian A <

thwe hién Noi dung cac budc thwe hién thue hién B0 phan giii quyét
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Van phong Pang ky dat dai tiép nhdn hé so hop 1é; khdng

06 budc tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cua phap ludt; khong tinh thei gian luan chuyén 3

ho so; thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xu
Iy doi Véi trirong hop sir dung dat ¢6 vi pham phép lugt, thoi gian trung cau gidm dinh (néu c6).

08 ngay lam viéc

3Giam tir 10 ngay lam viéc con 08 ngay lam viéc, ty I& 20%
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Quy trinh nai b s6: 5

5. THU TUC PANG KY XAC LAP QUYEN SU DUNG HAN CHE THUA PAT LIEN KE SAU KHI PUQC CAP GIAY CHUNG NHAN
LAN PAU VA PANG KY THAY POI, CHAM DUT QUYEN SU DUNG HAN CHE THUA DAT LIEN KE

gli:’:cbhl;’g: Noi dung cac buéc thue hién ;thl;: }glig:: Bo phan giai quyét
1. B6i vai ho so do Vian phong Dang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong finh): Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan ho so); Tlep
nhan ho so, kiém tra danh muc, tinh phap Iy va noi dung hé so: Truong hop hd so thiéu thi can bo tiép
nhan hé so huéng dan hoan thién ho so; Truong hop ho so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra
két qua trao cho nguoi nop hd so. Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hoic truc
tuyén. Chuyén ho so dién tor qua Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
(HTTTGQTTHC) ddng thoi chuyén hd so gidy (qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh) dén Trung tam Phuc vu
L&nh dao Vin phong Pang ky dat dai (VPDK). hanh chinh cong
2. D4i voi hd so do Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai (CNVPDKPD) giai quyét (Tiép nhan tai Bo tinh (B6 phan Tiép
phan Tiép nhan va Tra két qua (Mot cira) ciia Uy ban nhan dan huyén hoic CNVPBKDD): nhan va Tra két qua
Bude 1 * péi Véi hé so nhdn tryc tiép: Kiém tra thanh phﬁp ho, su’théng nhét gilta ho so tiép nhan dang~giéy va 1/2 ngay lam viée S& Tai nguyén va
tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop ho so thiéu thi can bo tiép nhan ho so hudng dan hoan i M@i truong);
thién hd so; Trudng hop hd so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho nguoi nop hd B6 phan “Moét cira”
s0. Thu phi tham dinh ho so (néu ¢6) bang hinh thirc tryc tiép hoac truc tuyén. Chuyén ho so dién tir qua cac huyén hoic chi
HTTTGQTTHC tinh ddng thai chuyén ho so gidy dén Lanh dao CNVPDKDD. o nhanh Van phong
* Doi véi Ho so tiep nhan qua dich vu Buu chinh cong ich: Tiep nhan ho so ciia Buu dign chuyen den; Ping ky dat dai
Kiém tra thanh phan ho so, sy thong nhat gitra ho so goc (dang giay) va ho so dién tu tiep nhan qua
HTTTGQTTHC tinh: Trudng hop hd so chua day du thi can bo tiép nhan hudng dan hoan thién hd so;
Trudng hop hd so da day da thi tiép nhan ho so, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi tham dinh
hd so (néu c6) bang hinh thuc truc tiép hodc truc tuyén.
* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén hé so goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir HTTTGQTTHC
tinh dén Lanh dao CNVPPKDD.
- Lanh dao don vi giao phong chuyén mén 6 chirc thuc hién (doi véi Vin phong Dang ky ddt dai tinh), giao Lanhdeao Ve}n Izhong
ang ky dat
Bude 2 can bd phu trach linh vuc giai quyét hd so (doi vm Chi nhanh Van phong Dang ky ddt dai) dai/Lanh dao Chi
- Lanh dao don vi phan cong can bo giai quyét hd so (Chuyén hé so gidy dong thoi véi ho so dién tir | 1/2 ngay lam viée nhanh Vin .ph(‘)ng

trén HTTTGQTTHC tinh)

Ding ky dét dai




13

Kiém tra, tham dinh ho so: Can b tiép nhan va giai quyét ho so kiém tra tinh chinh xac, tinh day
du, tinh thong nhat trong cac loai giay to cua ho so; dieu kién thuc hién tha tuc hanh chinh theo quy

dinh: Truong hop hd so chwa du diéu kién theo quy dinh, 1ap phiéu y kién thim dinh va chuyén hd Vién chirc Van phong
Buge3 | 5O cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh/bo phan tiép nhan va tra két qua dé théng bao, 05 ngay 1am vie Ding ky dét dai, Chi
hudng dan nguoi st dung dat hoan thién ho so; Truong hop ho so da dieu kién theo quy dinh: i nhanh Van phong
+ X&c nhan ndi dung bién dong vao Gidy chiig nhan géc. Ding ky dat dai
- Hoan thién hd so trinh Lanh dao don vi phé duyét.
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
Lanh dao Van phong
- Ky x4c nhan noi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cap. Piang ky dat
Bu6c 4 | - Chuyén hd so cho vién chirc sao luu. 1/2 ngay lam viéc | dai/Lanh dao Chi
(Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) nhénh Vin phong
Ding ky dat dai
- Thyc hién sao luu hé so, chinh Iy ho so dia chinh,
- Chuyen két qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua/Bo phan Mot cira., Vién chirc Viin phong
. - Chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so cho can bo Van thu (hoac kiém cong tac van thu) sao luu, TR bang ky dat dai, Chi
Buge 3 dong ziléu guti thio quy difh ¢ ¢ 1/2 ngay lam viee nhagnlfly Van phong
- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua. Ding ky dat dai
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
- Tiép nhan két qua (B6 phan M4t ciza xac nhdn trén phan mém mét ciza thdng tin vé két qua da cé tinh (Bo phan Tiép
tai Bg phan Mgt cira) ’ nhan va Tra két qua
. - Thong béo két qua cho nguoi stir dung dat. NSO S& Tai nguyén va
Bugce 6 - Tra két qua cho ngudi sfrg(;rung dat (tr%_rc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich) 01 ngay lam vige M®i truong);
- Thu Ié phi cap gidy chang nhan (néu co). B6 phan “Mot cira”
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) cac huyén hoic chi
nhanh Van phong
Ding ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Van phong Pang ky dat dai tiép nhdn hé so hop 16; khdng
06 buéc tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap ludt; khong tinh thei gian luan chuyén 08 ngay lam viéc!

hé so; thoi gian thuec hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xur
Iy doi Véi trirong hop sir dung dat ¢6 vi pham phép lugt, thoi gian trung cau gidm dinh (néu c6).

Giam tir 10 ngay lam viéc con 08 ngay lam viéc, ty I& 20%
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6. THU TUC TACH THUA HOAC HQP THUA PAT

Quy trinh ngi bo so: 6

gﬁ_:cbhl;g; Noi dung cac buéce thue hién Tll:;z %::; Bo phan giai quyét
1. Ddi véi ho so do Van phong Dang ky dét dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong tinh): Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop di day du thanh phan hd so); Tiép nhan hd
s0, kiém tra danh muc, tinh phap Iy va noi dung ho so: Truong hop hé so thiéu thi can bo tiép nhan ho so
hudng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho
nguoi ndp hd so. Thu phi tham dinh hd so (néu ¢d) bang hinh thic tryc tiép hoac truc tuyén. Chuyén hd so
dién tir qua H¢ thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) ddng thoi chuyen hd so Trung tdm Phuc vu
gidy (qua Trung tam Phyc v hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Vin phong Ping ky dat dai (VPDK). hanh chinh cong
2. Bi v6i hd so do Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai (CNVPDKDP) giai quyét (Tiép nhan tai Bo phan tinh (B phan Tiép
Tiép nhan va Tra két qua (Mot ctra) ciia Uy ban nhan dan huyén hoic CNVPDKDD): nhan va Tra két qua
Buge 1 | 101 Vi ho so nhan tryc tiép: Kiem tra thanh phan ho, sy thong nhat gilia ho so ticp nhan dang giay va tiép nhan | ngay lam vige | S0 T8 nguyén va
qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop ho so thieu thi can b tiép nhan ho so hudng dan hoan thién ho so; Truong ' M@i truong);
hop hd so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qué trao cho ngudi ndp hd so. Thu phi tham dinh hd so B6 phan “Mot cira”
(néu c6) bang hinh thirc truc tiép hogc truc tuyén. Chuyen ho so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi cac huyén hogc chi
Chuyen ho so glay dén Lanh dao CNVPDKDD. nhanh Van phong
* Poi V6i Ho so tzép nhdn qua dich vu Buu chinh cong ich: Tiép nhan hd so ctia Buu dién chuyén dén; Kiém Ping ky dat dai
tra thanh phan hd so, su thdng nhat giira hd so goc (dang gidy) va hd so dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC
tinh: Truong hop hd so chura day du thi can bd tiép nhan hudng dan hoan thién hd so; "Truong hop hd so da day
du thi tiép nhan hd so, ky danh sach vai can bo buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu ¢d) bang hinh thic truc
tiép hoic truc tuyen
* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén ho so goc (dang gidy) va ho so dién tir dén Lanh dao CNVPDKPP.
- Lanh dao don vi giao phong chuyén mén t6 chie thyc hién (doi voi Vin phong Dang ky dat dai tinh), giao Lanh dao Van phong
Buéc 2 can bd phu trach linh vuc giai quyét hd so (doi véi Chi nhanh Van phong Dang ky ddt dai) 1/2 ngay lam viéc | Pangky dat dai/Lanh
- Lanh dao don vi phan cong can bo giai quyét hd so (Chuyén ho so gidy dong thei véi hé so dién tir dao Chi nhanh Van
trén HTTTGQTTHC tinh) phong Pang ky dét dai
Kiém tra, tham dinh hd so: Can bo tiép nhan va giai quyét ho so, kiém tra tinh chinh xac, tinh day du, tinh théng
nhét trong céc loai gidy to ctia hd so; diéu kién thuc hién TTHC theo quy dinh; Truong hop hé so chwa du diéu Vién chirc Van phong
Busc3 | Kién theo quy dinh, Iap phicu ¥ kicn tham dinh va chuyen ho so cho Trung tim PVHCC tinh dé thong béo, | o .. .. | Dangky dat dai, Chi
hudng dan nguoi stir dung dat hoan thién ho so; Truong hop ho so du dicu kién theo quy dinh: Xac nhan noi gay i nhanh Van phong
dung bién dong vao Gidy ching nhan gdc va viét Gidy ching nhan méi; Hoan thién hé so trinh Linh dao don Piang ky dt dai

vi phé duyét (Chuyén ho so gidy dong thoi Véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
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Cac budc

Thoi gian

thwe hién Noi dung cac buéc thue hién thue hién B¢ phén giai quyét
Kiém soét lai hd so vién chic thyc hién tai Phong truc khi trinh Lanh dao VPDK ky gidy chiing nhan Truéng Phong Pang
(Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) ky va cdp GCN
Bu6ec 4 | - Ky xac nhan noi dung bién dong vao giay ching nhan da cap. 01 ngay lam viéc | Lanh dao Chi nhanh
- Lap T& trinh trinh Lanh dao don vi ky gidy ching nhan. Vin phong Pang ky
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) dat dai
- Ky xac nhan vao Giy ching nhan da cép.
. - Ky Giay chirng nhan mai NUTTO . .
Buge 3 - Chuyén hd so cho vién chirc sao luu. 01 ngay lam viée Lanh dgo don vi
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
- Thyec hién sao luu hd so, chinh 1y hd so dja chinh.
- Chuyén két qua dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai (d6i v6i hd so thuc hién tai chi nhanh) Vién chiic Vian phong
Bude 6 - Chuyén Théng bao ding ky bién dong hd so cho can bo Van thu (hodc kiém cong tac van thu) sao luu, 01 ngay lam vide Ding ky dat dai/Chi
dong dau guri theo quy dinh. ' nhanh Van phong
- Chuyen két qua giai quyet dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua. Ping ky dat dai
(Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
- Tiép nhan két qua (Bé phdn Mgt cira X&c nhdn trén phan mém mét ciza théng tin vé két qua da co tinh (B phan Tiép
tai B6 phdn Mt cira) ’ nhan va Tra két qua
. - Théng bao két qua cho nguoi sir dung dat. NPT S& Tai nguyén va
Buge 7 - Tra két qua cho nguoi st dung dat (tryc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich) 01 ngdy lam viee M@i truong);
- Thu 1€ phi cap giay chung nhan (neu co). Bo6 phan “Mot cira”
(Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) cac huyén hoac chi
nhanh Van phong
Ding ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Van phong Pang ky dat dai tiép nhdn ho so hop 1é; khdng
07 buge | 1NN thai gian cac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh cua phap lugt; khong tinh thoi gian tiép nhan ho 12 ngay 1am vics

so, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia ngiweoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xiz Iy
doi voi truwong hop su dung dat co6 vi pham phap lugt, thoi gian trung cau gidam dinh (néu co).

Giam tr 25 ngay lam viéc con 12 ngay lam viéc, ty & 48%
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Quytrinh ndi bd soé: 7
7. THU TUC CAP POI GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

Sl:::_:cbhl;,glf Noi dung cac budc thwe hién ’tl‘hhl.l(,): E;g: Bo phan giai quyét
1. Béi véi hd so do Van phong Dang ky dat dai giai quyét (Tiep nhdn tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh): Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan hd so); Tiép nhan hé so, kiém
tra danh muc, tinh phap 1y va noi dung hd so: Truong hop hd so thiéu thi can bo tiép nhan hd so hudng dan
hoan thién hd so; Truong hop hé so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop ho so.
Thu phi tham dinh ho so (néu c6) bang hinh thirc truc tiép hodc truc tuyén. Chuyén hd so dién tir qua Hé thong Trung tm Phuc va
thong tin gidi quyet tha tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) dong thoi chuyen ho so gidy (qua Trung tam han% chinh c6 ng'
Phuc vu hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Van phong Bang ky dat dai (VPPK). tinh (B6 phan Tidp
2. Doi v6i ho so do Chi nhanh Vén phong Dang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyet (Tiep nhan tai Bo phan AN VA Tra két qua
Tiep nhan va Tra ket qua (Mot ctra) cua Uy ban nhan dan huyén hogc CNVPDKDD): ’ ’ S5 Tai nguyen va
Bude 1 * Doi V61 ho so nhdn truc tiep: Kieém tra thanh phan ho, sy thong nhét gitra ho so ti€p nhdn dang gidy Vé‘tiép 1/2 ngay lam vi¢c Mbi tm(‘y)rll )
nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop ho so thiu thi can b tiep nhan ho so hudng dan hoan thién ho so; 5 phin © Ag S
Truong hop hd so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu phi thim B0 phan "MOt cua’
dinh ho so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hoic truc tuyén. Chuyén hd so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh cac huyén hogc chi
dong thoi chuyén hé so gidy dén Lanh dao CNVPPKDP. nhanh Van phong
* D6 Vi H4 sor idp nhan qua dich i Bua chink 0dng ich: Tiép nhan hd so ctia Buu dién chuyén dén; Kiém tra thanh bing ky dat dai
phan ho so, su thdng nhét gitia hd so g (dang gidy) va hd so dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop hd
so chua dAy d thi can bo tié nhan huong din hoan thién hé so; Truong hop hé so i diy i thi tiép nhan hé so, ky danh
séch v6i can b buu dién. Thu phi thém dinh ho so (néu 06) bing hinh thirc truc tiép hozc truc tuyen.
* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén ho so goc (dang gidy) va ho so dién tir dén Linh dao CNVPPKDP.
- Lanh dao don vi giao phong chuyén mén t6 chre thuc hién (doi véi Vin phong Dang ky dat dai tinh), giao Lanh dao Van phong
Bude 2 can bo phu trach linh virc giai quyét ho s0 (c_'loz véi Chinhanh Vin phong Dang ky dat daz)_ o Ding ky dat dai/ Chi
- Lanh dao don vi phan cong can b giai quyet ho so (Chuyén ho so giday dong thoi véi ho so dién tir | 1/2 ngay lam viéc | nhanh Van phong
trén HTTTGQTTHC tinh) Ding ky dat dai
Kiém tra, tham dinh ho so: Céan bo tiép nhan va giai quyét ho so, kiém tra tinh chinh xac, tinh day du, tinh
théng nhat trong cac loai gidy to cua hd so; didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh theo quy dinh: Truong o
A 4 A LA . A Y SN S 5 2 A A Vién churc Van phong
hop ho so chua du dieu kién theo quy dinh, 1ap phicu y kicn tham dinh va chuyén ho so cho Trung tam Ping ky dét dai, Chi
Budc 3 Phuc vu h:’}lnh chinh Cﬁng tinh/Bo6 phan Tiép‘nhén va Tra két qua tai huyén dé thong bao, hudng dan nguol | 05 ngay lam viéc h égnh Vin hén
str dung dat hoan thién ho so. Truong hop ho so du dicu kién theo quy dinh: Xac nhan ndi dung bién dong Bing kY daEi)t daig

vao Gidy ching nhan géc va viét Gidy chiing nhan méi; Hoan thién ho so trinh Lanh dao don vi phé duyét.
(Chuyén ho so giay dong thoi voi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
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gi:cbhl;’g; N§i dung cac bwéc thue hién r{hhg: lglig:: Bo phan giai quyét
- Kiém soét lai hd so vién chirc thuc hién tai Phong truée khi trinh Lanh dao VPDKDD ky gidy ching nhan \ . -
- Lap To trinh trinh 13nh dao don vi ky gidy chimg nhan 01 ngay lam viéc ngng\ Phong Ding
ap 1o rinn trinn fanf da0 don vi Xy glay chung N gay ; ky va cip GCN
(Chuyén ho so giay dong thoi vai ho so dién tie trén HTTTGQTTHC tinh) y
Bude 4 | - Ky xdc nhan noi dung l:;i_én dong vao gidy chiing nhan da cap. Lanh dao Chi nhanh
- Ky giay chirng nhan mai. < X < ,
A~ LA ” , Van phong Dang ky
- Chuyén ho so cho vién chuc sao luu. dat dai
(Chuyén ho so giay dong thoi véi ho so dién tu trén HTTTGQTTHC tinh)
- Ky xac nhan vao Gidy ching nhan da cap.
- Ky Giay chang nhan méi. ~ < .
Budc 5 - Chuyén hod so cho vién chirc sao luu. 01 ngay lam viéc Lagi da‘i{Y? pélqng
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) ang ky dat dai
Poi véi hd so do Chi nhanh VPPKPD giai quyét bé qua buéc 5
- Thuc hién sao Iuu ho so, chinh Iy ho so dia chinh.
- Chuyeén két qua dén Chi nhanh Van phong Diang ky dat dai (d6i voi ho so thuce hién tai chi nhanh) Vién chtc Van phong
Buée 6 - Chuyén Théng bo ding ky bién dong hd so cho can bd Van thu (hodc kiém cong tac van thu) sao luu, 01 ngay lam viéc Ding ky dat dai/ Chi
dong dau gui theo quy dinh i nhanh Van phong
- Chuyen két qua g1a1 quyet dén Bo phan Tlep nhén va Tra két qua. Dang ky dat dai
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
- Tiép nhan két qua (B6 phdn Mgt cira xac nhdn trén phan mém mét ciza thdng tin vé két qua da cé tinh (B6 phan Tiép
tai B phdn Mgt cira) nhan va Tra két qua
Buéc 7 - Thong bao két qua ch_o ngudi su dung dét.’ 01 ngay lam viéc S& Tél_i nguyén va
- Tra ket qua cho ngudi sir dung dat (tryc tiep hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich) i M@i truong);
- Thu 1€ phi cap giay chirng nhan (neu co). B6 phan “Mot ctra”
(Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) cac huyén hoac chi
nhanh Van phong
Ding ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Van phong Pang ky dat dai tiép nhdn ho so hop 1¢; khong tinh thoi gian
07 buéc cde ngay nghi, ngay 16 theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi gian ludn chuyen ho so; thoi gian thue hién 10 ngay 1am viée

nghia vy tai chinh ciia nguoi si dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xit Iy doi voi truong hop sir dung dét cé
Vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh (néu c6).
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Quy trinh ndi b sb: 8

8. THU TYC CHUYEN POI QUYEN SU DUNG PAT NONG NGHIEP CUA HOQ GIA PINH, CA NHAN BE THUC HIEN “DON DIEN
POl THUA” (PONG LOAT)

gi:cbhl;g: N§i dung cac bwdc thue hién Ehl:roz }gl:g:: Bo phan giai quyét
1. B4i véi hd so do Vin phong Dang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tdam Phuc vy hanh chinh cong
tinh): Kiém tra thanh phan h so theo quy dinh (truong hop da day dii thanh phan hd so); Tiép nhan hd so, kiém
tra danh muc, tinh phap 1y va ndi dung hd so: Truong hop hé so thiéu thi can b tiép nhan ho so hudng dan
hoan thién hd so; Truong hop hd so di day di thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qué trao cho ngudi nop hd so.
Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh thirc truc tiép hoic truc tuyén. Chuyén ho so dién tir qua Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) dong thoi chuyen ho so gidy (qua Trung tam Trung tm Phuc va
Phuc v« hanh chinh cdng tinh) dén Lanh dao Vin phong Pang ky dét dai (VPPK). han% chinh sbng.
2. Boi vai ho so do Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyet (Tiep nhan tai Bo phan tinh (B6 phan Tidp
Tlep nhan va Tra két qua (Mot ctra) cua Uy ban nhan dan huyen hoac CNVPDKDD): nhan va Tra két qua
* P6i V6i ho so nhdn tryc tiép: Kiém tra thanh phan ho, sy thong nhit giita ho so tiép nhan dang gidy va tiép S Tai nAUVen va
Budc 1 nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hqp hd so thiéu thi can l:)o tiép nhan hd so huéng da(l hoan thién hd so; | 1/2 ngay lam vigc Mbi trg(‘y)rll )
Truong hop ho so da day du thi in Phieu tiep nhan va hen tra két qua trao cho nguoi ngp ho so. Thu phi tham 5 phan © Ag S
dinh ho so (néu c6) bang hinh thixc truc tiép hoac tryc tuyén. Chuyén hd so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh B0 phan "MOt cua’
dong thoi Chuyen ho so gidy dén Lanh dao CNVPDKDD. cac ’huyerl hOac\ chi
* Doi V61 Ho so tiép nhdn qua dich vy Bu chinh ¢ong ich: Tiép nhan hd so ciza Buu dién chuyén dén; Kiém tra nhanh Van phong
thanh phan hd so, su théng nhét giira hd so gdc (dang gidy) va hd so dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC bing ky dat dai
tinh: Trudng hop hd so chua dy dii thi can bo tiép nhan huéng dan hoan thién ho so; "Truong hop ho so da day
d thi tiép nhan hd so, ky danh séch véi can b buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu ¢6) bang hinh thuc truc
tiép hoic truc tuyen
* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén hé so goc (dang gidy) dong thoi véi hé so: dién tir HTTTGQTTHC tinh dén
Lanh dao CNVPDKDPD.
- Lanh dao don vi giao phong chuyén mon t6 chirc thuc hién (doi véi Viin phong bang ky dat dai tinh), giao Lanh dao Van phong
Buée 2 can bd phu trach linh vuc giai quyét hd so (doi vdi Chi nhanh Van phong Dang ky ddt dai) 1/2 ngdy lam viéc Ding ky dat dai/Chi
- Lanh dao don vi phan cong can bo giai quyét hd so (Chuyén hé so gidy dong thoi véi ho so dién tir i nhanh Van phong
trén HTTTGQTTHC tinh) Dang ky dat dai
* Truong hep thuc hién cap déi dong loat: Phong chuyén mén (Vin phong Pang ky dat dai) hodc Vién chitc Van phong
Buge 3 | Vién chitc duoc phan cdng c6 tréch nhigm kiém tra ho so; Xac nhan vao don dé& nghj vé ly do cap doi 34 ngay lim viéc Ding ky dét dai, Chi
Giay ching nhan; hoan thién ho so, viét giay chung nhan quyén sur dung dat, trinh Lanh dao don vi Y i nhanh Van phong
Ky giay chirng nhan Ding ky dat dai
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gi:cbhl;g; N§i dung cac bwdc thue hién ;l;ll:rog }gl:g:: Bo phan giai quyét
* Trwong hep ngudi sit dung dit dang thé chap quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat tai
té chirc tin dung
- Nguoi sir dung dat nop ban sao hop dong the chap quyen sir dung dat, tai san gan lién véi dat thay
cho Gidy chung nhan da cdp dé l1am thu tuc cap déi gidy méi.
- Vin phong Pang ky dét dai c6 trach nhiém théng bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cap doi
Gidy chang nhan cho tb chic tin dung noi nhan thé chap quyen su dung dat, tai san gan lién véi dat;
xac nhan viéc dang ky thé chap vao Gidy chang nhan quyen su dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gén lién vé6i dat sau khi dugc co quan c6 tham quyén ky cap doi.
- Viéc trao Giay chiing nhan dugc thuc hién dong thoi gitra ba bén gom Van phong Pang ky dat dai,
ngudi str dung dat va té chic tin dung.
- Hoan thién ho so, viét gidy chiing nhan quyén sir dung dat.
- Hoan thién ho so trinh Lanh dao don vi phé duyét.
Kiém soat lai ho so vién chuc thyc hién tai Phong trudc khi trinh Lanh dao VPBK Ky gidy ching nhan. Truong Phong Dang
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) ky va cap GCN
Budc 4 - K}/ Xas: nhan n9| dun~g bién dong vao gla¥ Churllg nharAl da cap. 01 ngay lam viéc Lanh dao Chi nhanh
- Lap To trinh trinh Lanh dao don vi ky giay chung nhén. Pine k¢ dat dai
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir tren HTTTGQTTHC tinh) ang xy dat cal
- Ky xac nhan vao Gidy chimg nhan da cép.
. - Ky Giay chung nhan mai s 1s .~ | Lanh dao Van phon
Buge 5 - Chuyén hd so cho vién chtic sao luu. 01 ngay lam viée Ding ky dat dai ¢
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
- Thyc hién sao luu ho so, chinh ly hd so dia chinh,
- Chuyén két qua dén cac Chi nhanh Vin phong Dang ky dt dai (d6i v6i hd so thuc hién tai chi nhénh) Vién chtc Vian phong
Bude 6 - Chuyén Théng béo dang ky bién dong hd so cho can bd Vin thu (hodc kiém cong tac van thu) sao luu, 01 ngay lam viée Ding ky dat dai/Chi
dong déu gui theo quy dinh i nhanh Van phong
- Chuyen két qua giai quyet dén Bo phén tié ép nhan va tra két qua. Ding ky dat dai
(Chuyen ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
- Tiép nhan két qua (B¢ phdn Mgt ciza xac nhdn trén phan mém mgét cira thong tin vé két qud da co Trung tam Phuc vu
tai Bg phdn Mot cua) hanh chinh cong
Buge7 | - 1hong béo két qua cho nguoi str dung dat. 01 ngay lim viéc tinh (B9 phan Tiép
- Tra ket qua cho ngudi st dung dat (truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich) Y i nhan va Tra ket qua
- Thu ¢ phi cap giay chung nhan (neu co). S& Tai nguyén va
(Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) M0i truong);
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Cac budc ns . . - Thoi gian A LA s £

thue hién N§i dung cac bwdc thue hién thue hién B0 phén gidi quyét
Bo phan “Mot ctra”
cac huyén hoac chi
nhanh Van phong

bang ky dat dai
Thoi gian ndy chi tinh thoi gian tir khi Vin phong Dang ky ddt dai tiép nhdn hé so hop 1¢; khong tinh thoi
07 buée gian cac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phap ludt; khong tinh thot gian ludn chuyen ho so;, thoi gian 40 ngay 1am vigc®

thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat khdng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi truong hop sie
dung dat c6 vi pham phép Wudt, thoi gian trung cau gidm dinh (néu c6).

Giam tir 60 ngay lam viéc con 40 ngay lam viéc, ty 1€ 33,4%
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Quy trinh ndi b s6: 9

9. THU TUC BAN HOAC GOP VON BANG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT THUE CUA NHA NUGC THEO HINH THUC THUE AT
TRA TIEN HANG NAM

gﬁ_:cbhui’glﬁ Noi dung cac buéc thue hién r{hhg: lg1:2: B¢ phén giai quyét
1. Bdi véi ho so do Van phong Dang ky dat dai giai quyét (T iép nhan tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh): Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da day dt1 thanh phan ho 50); Tiép nhan hd so, kiém
tra danh muc, tinh phap Iy va noi dung hd so: Truong hop hd so thiéu thi can bo tiép nhan hd so huong dan
hoan thién hd so; Truong hop hé so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop ho so.
Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh thirc truc tiép hoic truc tuyén. Chuyén hd so dién tir qua Hé théng
théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) dong thoi chuyén hd so gidy (qua Trung tam Trung tdm Phuc vu
Phuc vie hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Vin phong Pang ky dét dai (VPDK). hanh chinh cong
2. Bbi véi ho so do Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyét (Tiép nhan tai Bo phan tinh (Bo phan Tiép
Tiép nhan va Tra két qua (Mot cira) ciia Uy ban nhan dan huyén hoic CNVPDKDD): nhan va Tra két qua
Busel | DGi V6i h so nhdn truc tiép: Kiém tra thanh phan ho, sy thong nhat gitta ho so tiép nhan dang gidy va tiép 1/2 ngay lam viéc S& Tai nguyén va
nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop ho so thiéu thi can bg tiep nhan ho so hudng dan hoan thién ho so; i MOi trueong);
Truong hop ho so da day du thi in Phicu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so. Thu phi tham B6 phan “Mot cira”
dinh hé so (néu ¢6) bang hinh thirc tryc ti€p hoac truc tuyen. Chuyén ho so dién tr qua HTTTGQTTHC tinh cac huyén hoac chi
dong thoi Chuyen ho so gidy dén Lanh dao CNVPDKDD. nhanh Van phong
* Poi Véi Ho sor tiép nhan qua dich v BCCI: Tlep nhan hd so ctia Buu dién chuyén dén; Kiém tra thanh phan hd Ping ky dat dai
so, sur thdng nhat gitra hd so gbc (dang gidy) va hd so dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop ho
so chua ddy d thi cén bd tiép nhan hudng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so da day du thi tiép nhan hé so,
ky danh séch véi can b buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hoic truc tuyén.
* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén hé sor goc (dang gidy) dong thoi véi hé sor dién tir HTTTGQTTHC tinh dén
Lanh dao CNVPDKDD.
- Lanh dao don vi giao phong chuyén mon t6 chirc thuc hién (doi v6i Van phong bang ky dat dai tinh), giao Lanh dao Van phong
Budc 2 can bd phu trach linh vuc giai quyét hd so (doi vdi Chi nhanh Van phong Dang ky ddt dai) Ping ky dat dai/Chi
- Lanh dao don vi phan c6ng can bo giai quyét hd so (Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir | 1/2 ngay lam viée nhanh Van phong
trén HTTTGQTTHC tinh) Ding ky dat dai
Vién chirc Van phong
. Vin phong Dang ky dat dal kiém tra, hoan thién hd so dé chuyén cho co quan tai nguyén va moi NP bang ky dat dai, Chi
Buge 3 tru:or?g Cogtham %u;en tiép nhan hd so cho thué dét ) ! o 01 ngdy lam vige nhagnll(ly Van phong

Ding ky dat dai
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Cac buérc A . . o Thoi gian A LA eas £
thue hién Noi dung cac budc thuwe hién thue hién B0 phan giii quyét
- Tham dinh, kiém tra hd so va diéu kién mua ban tai san gan lién voi dt thué; néu du diéu kién theo
quy dinh thi trinh Uy ban nhan dan Cap c6 tham quyén quyét dinh viéc thu h01 dat cua bén ban, bén
gop vén bang tai san gan lién voi dat thué dé cho bén mua, bén nhan gop VOn bang tai san gan lién c . .
Budc4 | v6i dat tiép tuc thué dat; ky hop ddng thué dét doi véi bén mua, nhan gop vén bang tai san gan lién | 03 ngay lam viéc | 3420 tai nguyen
Vi dat thug; thong bao bing vin ban cho co quan thué vé viéc hét hiu luc cua hop dong thué dét va mot truong
doi vai nguoi ban, nguoi gop von bang tai san.
- Chuyén ho so vé Vian phong Dang ky dat dai.
- Chuyén hop ddng thué dat cho ngudi mua, ngudi nhan gép von bang tai san gin lién vei dat thué Vién chire Van phong
. , A A PR C ik , A 2 A ek , N NPT Dang ky dat dai, Chi
Budce 5 - X&c nhan néi dung bieén dong vao Giay chirng nhan goc hoac viet Giay chirng nhan maoi. 01 ngay lam viéc nhanh Van phong
- Hoan thién ho so trinh Lanh dao don vi phé duyét. Ding ky dat dai
Kiém soat lai ho so vién chirc thuc hién tai Phong truéc khi trinh Lanh dao VPPK ky gidy chung , . 5
A PO Truong Phong Dang
nhéan 01 ngay lam viéc 1 va cAp GCN
(chuyén dong thoi ho so dién tir trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Tuyén Quang) yvacap
Buoc 6 ) 2 -z .
- Ky x&c nhan noi dung bién dong vao giay chirng nhan da cap. o
A T 2 A U X <  aRe a1 A . A Lanh dao Chi nhanh
- Lap To trinh chuyén vé Van phong Dang ky dat dai ky giay ching nhan. Pang ky dit dai
(chuyén dong thoi hé so dién tir trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Tuyén Quang)
- Ky xé&c nhan vao Gidy chiing nhan da cép.
.~ X . R L Lanh dao Van
- Ky Giay chirng nhan mai X . i :
Budc 7 . : 01 ngay lam viéc hong Pang ky dat
- Chuyén ho so cho vién chuec sao luu. gay i phong daig y
(chuyén dong thoi ho so dién ti trén Hé thong thng tin gidi quyét TTHC tinh Tuyén Quang)
- Thuyec hién sao luu hd so, chinh 1y hd so dja chinh,
- Chuyén két qua dén cac Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai (d6i véi hd so thyc hién tai chi nhanh) Vién chic Vin phong
Bude 8 - Chuy?n Thong bao dapg ky bién dong ho so cho can bd Van thu (hodc ki€ém cong tac van thu) sao luu, 01 ngay 1am viéc Dang kydftt dalz Chi
dong dau giri theo quy dinh. nhanh Van phong
- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phén tiép nhan va tra két qua. bang ky dat dai

(chuyén dong thoi ho so dién tir trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Tuyén Quang)
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Cac buoc
thue hi€én

Noi dung cac buée thue hién

Thoi gian
thwe hién

Bo phan giai quyét

- Tiép nhan két qua (Bg phdn Mgt cira xac nhdn trén phan mém mgt cira thong tin vé két quad da cé
tai Bo phdan Mgt cura)

- Thong bao két qua cho ngudi sir dung dat.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh (B phan Tiép
nhan va Tra két qua

Bude 9 A o % A o a . c A 01 ngay lam viéc S0 Tal nguyen va
- Tra két qua cho nguoi st dung dat (truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich) MOi trueong);
- Thu 1& phi cép gidy chitng nhan (néu c6). Bg phan “Mot cira”
(chuyén dong thoi ho so dién tuk trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Tuyén Quang). cac huyén hoac chi

nhanh Van phong
Dang ky dat dai

Thoi gian ndy chi tinh thoi gian tir khi Van phong Dang ky dét dai tiép nhdn ho so hop 1é; khong tinh

09 buée thoi gian cdc ngay nghi, ngay le theo quy dinh cua phdp ludt; khong tinh thoi gian lUan chuyén ho so,

thoi gian thue hién nghia vu tai chinh ciia nguwoi si dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy doi voi
truvong hop sw dung dat co vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh (néu co).

10 ngay lam viéc
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Quy trinh ndi bd sé: 10
10. THU TUC PANG KY CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT KHONG PHAI XIN PHEP CO QUAN NHA NUOC CO THAM QUYEN

Cac buoc
thwe hi€én

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian
thuce hién

Bo phan giai quyét

Buoc 1

1. Bdi véi hd so do Vian phong Diang ky dét dai giai quyét (Tiep nhdn tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh): Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da dy da thanh phan hd so); Tiép nhan hé so, kiém
tra danh muc, tinh phép ly va noi dung hd so: Trudng hop hd so thiéu thi can bo tiép nhan hd so hudng dan
hoan thién hd so; Truong hop ho so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd
so. Thu phi tham dinh ho so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hodc truc tuyén. Chuyén hé so dién tir qua Hé
thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) dong thoi chuyén hd so gidy (qua Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Van phong Pang ky dat dai (VPDK).

2. Bbi v6i ho so do Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyét (Tiép nhan tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua (Mot cira) ciia Uy ban nhan dan huyén hoac CNVPDKDD):

* Poi Véi ho sor nhdn tryc tiép: Kiém tra thanh phan hd, su thong nhét giita hd so tiép nhan dang gidy va tiép
nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Trudng hop ho so thiéu thi can bd tiép nhan ho so hudng dan hoan thién ho so;
Truong hop hd so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu phi tham
dinh ho so (néu ¢6) bang hinh thirc tryc tiép hoac truc tuyén. Chuyen ho so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh
dong thoi Chuyen ho so gidy dén Lanh dao CNVPDKDD.

* P6i véi Ho so tiép nhdn qua dich vy Bueu chinh cdng ich: Tlep nhan hd so ctia Buu dién chuyén dén; Kiém tra
thanh phan hé so, sy thong nhét gitta hd so goc (dang gidy) va ho so dién tir tlep nhan qua HTTTGQTTHC
tinh: Truong hop hd so chua day dii thi can bo tiép nhan hudng dan hoan thién hé so; "Truong hop ho so da day
di thi tiép nhan hd so, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu ¢6) bang hinh thuc truc
tiép hoic truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién i, chuyén ho so goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir HTTTGQTTHC tinh dén
Lanh dao CNVPDKDPD.

01 ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh (Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua
S& Tai nguyén va
M@i truong);

B6 phan “Mot cira”
cac huyén hoac chi
nhanh Van phong
Ping ky dat dai

Budc 2

- Lanh dao don vi giao phong chuyn mén to chire thuc hién (doi véi Vin phong Pang ky dat dai tinh), giao
can bd phu trach linh vuc giai quyét hd so (doi véi Chi nhdnh Vin phong Béang ky dat dai)

- Lanh dao don vi phan céng can bo giai quyét hd so (Chuyén ho so gidy dong thoi véi hé so dién tir
trén HTTTGQTTHC tinh)

01 ngay lam viéc

Lanh dao Van phong
Ping ky dat dai/Chi
nhanh Véan phong
Diang ky dat dai

Budc 3

Kiém tra, tham dinh ho so: Can bo tiép nhan va giai quyét ho so kiém tra tinh chinh xéc, tinh day du, tinh
thong nhit trong cac loai gidy to cua hd so; diéu kién thuc hién TTHC theo quy dinh. Truong hop hé so
chua du diéu kién theo quy dinh, 1ap phiéu y kién tham dinh va chuyén hd so cho B6 phan Mot cira
dé thong bao, huéng dan ngudi st dung dat hoan thién hd so; Truong hop hd so du diéu kién theo
quy dinh: Xac nhan noi dung bién dong vao Gidy ching nhan gc; hoan thién hd so trinh Lanh dao don
vi phé duyét (Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)

05 ngay lam viéc

Vién chirc Van phong
Ding ky dat dai, Chi
nhénh Van phong
Ping ky dat dai
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Cac buérc A . . - Thoi gian A A e £
thue hién Noi dung cac budc thue hién thue hién B6 phan giii quyét
- Ky xac nhan noi dung bién dong vao Giay chiing nhan da cap. Lanh dao Van phong
. A 1A n , S ea bang ky dat dai/Chi
Buéc 4 - Chuyén ho so cho vién chirc sao luu. 01 ngay lam viéc b < .
C s C s . nhanh Van phong
(Chuyén ho so giay dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) Ding ky dét dai
- Thuyec hién sao luu hd so, chinh 1y hd so dja chinh.
- Chuyén két qua dén cic Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai (d6i véi hd so thyc hién tai chi nhanh) Vién chiic Viin phong
. - Chuyén Théng béo ding ky bién dong ho so cho can bo Van thu (hodc kiém cong tac van thu) sao luu, NPT Ping ky dat dai, Chi
BudeS | dong déu giti theo quy dinh Ol ngdy lam viée | = o b Van phong
- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép nhan va tra két qua. Dang ky dat dai
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
Trung tdm Phuc vu
_, . o ) o N Ly . hanh chinh cong
- Tiep nhan ket qua (Bg phan Mgt cura xac nhgn trén phan mém mgt cura thong tin ve két qua da co tinh (B6 phan Tiép
tai BG phdn Mot cura) nhan va Tra két qua
) - Théng bao két qua cho nguoi sir dung dat. . , S& Tai nguyén va
Budc 6 C A o z £ < A . C A 01 ngay lam viéc AT
- Tra két qua cho nguoi str dung dat (truc ti€p hoac thdng qua dich vu buu chinh cong ich) MO0i truong);
- Thu I¢ phi cap giay chang nhan (néu co). B¢ phan “Mot cira”
(Chuyén hé so gidy ddng théi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) cac huygn hodc chi
nhanh Van phong
Dang ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Vin phong Dang ky ddt dai tiép nhdn ho so hop 1é; khong tinh thoi
06 buéc gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phap ludt; Khong tinh thoi gian ludn chuyen ho so;, thoi gian 10 ngay 1am viée

thyee hién nghia vy tai chinh cua nguoi s dung dat; khong tinh thot gian xem xét xur y doi voi trong hop
st dung dat cé vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh (néu co).
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Quy trinh ndi b s6: 11

11 THU TUC XAC NHAN TIEP TUC SU DUNG PAT NONG NGHIEP CUA HQ GIA PINH, CA NHAN KHI HET HAN SU DUNG
PAT POI VOI TRUONG HQP CO NHU CAU

Cac buée A . . - Thoi gian Bo phan
thue hién Noi dung cac buéce thwe hién thue hién oidi quyét

1. 6i vi ho so do Van phong Dang ky dat dai giai quyét (Tiep nhan tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh): Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (truong hop da déy du thanh phan ho so); Tiep nhan ho so, kiém
tra danh muc, tinh phap 1y va ngi dung ho so: Truong hop ho so thieu thi can bg tiep nhan ho so hudng dan
hoan thién ho so; Truong hop ho so da déy du thi in Phicu tiep nhan va hen tra ket qud trao cho ngudi nop ho
so. Thu phi tham dinh ho so (néu ¢6) bang hinh thuc tryc tiep hodc tryc tuyen. Chuyen ho so dién tir qua HE
thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh (HTTTGQTTHC) dong thoi chuyen ho so giay (qua Trung
tdm Phuc v hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Van phong Pang ky dat dai (VPDK). Trung tam Phuc vu
2. DSi v6i ho so do Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai (C(NVPDKDD) giai quyét (Tiép nhan tai Bo phan hanh chinh cong tinh
Tiép nhan va Tra két qua (Mét cira) ciia Uy ban nhan dan huyén hoac CNVPDKDD): (\B;’ F?T(@P T'*’;Psrjh?]_
* DGi Vi hé sor nhdn truc 1iép: Kiém tra thanh phén hd, su théng nhét gitra hd so tiép nhan dang gidy va tiép va nri z:]‘]\'/‘fMgl a

Bude || nhin qua HTTTGQTTHC tinh: Trudng hop hd sorthiéu thi can bd tiép nhan hd so hudng dén hoan thien ho sor | 1/2 ngay lam vige | " 000 T
Truong hop ho so da ddy di thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho nguoi nop hd so. Thu phi thim 55 DA Mt ot
dinh h6 so (néu ¢6) bang hinh thic truc tiep hoac truc tuyen. Chuyen ho so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh © ?\ an h o Cuﬁ.
ddng thoi chuyén hd so gidy dén Lanh dao CNVPDKDD. Cﬁﬁén%y%gn 0125 '
* Doi V6i Ho so tiep nhdn qua dich vu Buu chinh cdng ich: Tiép nhan hd so ctia Buu dién chuyén dén; Kiém tra Pang ky dgt daig
thanh phan hé so, su thng nhét gitra hd so goc (dang gidy) va hd so dién tir tlep nhan qua HTTTGQTTHC
tinh: Truong hop hd so chua day di thi can bo tiép nhan huéng dan hoan thién hd so; "Truong hop ho so da day
di thi tiép nhan hé so, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu ¢6) bing hinh thirc tryc
tiép hoic truc tuyén.
* Tiép nhdn hé so dién tir, chuyén hé sor goc (dang gidy) dong thoi Véi hé so dién tir HTTTGQTTHC tinh dén
Lanh dao CNVPDKDD.
- Lanh dao don vi giao phong chuyén mon t(;), chirc thuc hién (déi véi Vin phong Dang ky dat dai tinh), giao Lanh dao Van phong

, A h tr, hli,nh coe ,\th,\ A 7. .nhl - N Dv ’ A B - , A . -

Buée 2 caanQ phu trac . Vl_j.’C glfll quy,e oA so_ gc_'z‘oz VO} C}il anh Valj pho}ng a.nﬁrg ky}dat daf)_ L | 172 ngay 1am viee Dang ky dwat da1/Ch|
- Lanh dao don vi phan cong can bo giai quyét ho so (Chuyén ho so giay dong thoi véi ho so dién tir nhanh Van phong
trén HTTTGQTTHC tinh) bang ky dat dai
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Cac buée A . . ‘n Thoi gian B0 phan
thue hién NOi dung cac budc thwe hién thue ﬁién i E’luyé ¢
Kiém tra ho so: Tinh phap 1y, day du vé cac thong tin trong ho so. Xac nhan thoi han dugc tiép tuc Vién chitc Vin phon
sir dung dat vao Giay chung nhén da cap. Hoan thi¢n ho so trinh Truéng phong ki€m tra dé trinh Piing ky dit dalij Ch?
Budc 3 Lanh dao Van phong Dang ky dat dai (d6i v&i Van phong Dang ky dat dai tinh); Lanh dao Chi | 02 ngay lam vige nhég oh Viin oh c’) N
nhanh Vin phong Dang ky dét dai ky xac nhan (d6i voi CNVPDKDD huyen, thanh phd). Ding ke it it
(Chuyén ho so giay dong thoi véi ho so dién tu trén HTTTGQTTHC tinh) &
- Ky xac nhan noi dung bién dong vao Gidy chitng nhan da cap Lanh dao Van phong
Buac 4 - Chuyén ho so cho vién chirc sao luu 01 ngay lam viéc Dang ky dat dai/Chi
yx 2 LA 4 oz A CA 4 A , g2y ’ nhanh Van ph(‘)ng
(Chuyén ho so giay dong thoi voi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) Diang ky dat dai
- Thyc hién sao luu ho so, cap nhat vao hd so dia chinh, co s¢ dit ligu dét dai (néu co) s
A AL o a g bAoA ik N . Vién chirc Van phong
- Chuyén ket qua dén bo phan Tiep nhan va tra ket qua Dring ky dét dai, Chi
Budc 5 - Chuyén Thong bao déng ky bieén dong ho so cho can bo Van thu (hodc kiém cong tic véan thu) sao luu, | 1/2 ngay lam viéc oh ég nh Van ph é ng
dong dau gui theo quy dinh Piang ky dat dai
(Chuyén hé so gidy dong thoi véi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) &
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
- Tiép nhan két qua (Bg phan Tiép nhan va Tra két qud xac nhdn trén phan mém mét cira thong tin (B phan Tiép nhan
Vé két qua da c6 tai B¢ phgn mot cira) va Tra két qua So Tai
. - Théng bao két qua cho nguoi sir dung dat NPT nguyén va Moi
Buce 6 - Tra két qua cho nguoi sir dung dt (truc tiép hodc théng qua dich vy buu chinh cong ich) 1/2 ngdy lam viéc truong);
- Thu 1 phi cép gidy chiing nhan (néu c6) B6 phan “Mot cira”
(Chuyén ho so gidy dong thoi véi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) cac huyén hoac chi
nhanh Van phong
Ding ky dat dai
Thoi gian ndy chi tinh thot gian tir khi Van phong Dang ky ddt dai tiép nhdn ho so hop 1é; khong tinh thoi
. gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phap ludt; khong tinh thot gian ludn chuyen ho so;, thoi gian
06 buée 05 ngay lam viéc

thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi si dung dat‘ khong tinh thot gian xem xét xir [y doi voi triong hop
sw dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh (néu co).
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B. QUY TRINH LIEN THONG CAP TINH, CAP HUYEN (12 QUY TRINH) ,
Quy trinh lién théng so: 01

1. THU TUC GIA HAN SU DUNG PAT NONG NGHIEP CUA CO SO TON GIAO

Cac buédc B¢ phan Thoi gian Thai gian Co quan
‘A N¢i dung cac bu6c thue hién >0 phal thwe hién cac | thwc hién tai qua
thwe hién gidi quyet ; \ thuc hién
budc tirng co’ quan
1. HO so nhén tryc ti€p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
- Kiém tra thanh phan h6 so theo quy dinh (truong hop dé day du thanh phan).
- Tiep nhén ho so, kiém tra danh myc, tinh phap |y va n6i dung ho so: Truong hop
ho so thieu thi can b tiep nhan ho so hudéng dan hoan thién ho so; Truong hop
ho so da day du thi in phicu ti€p nhan va hen tra ket qua trao cho nguoi nop ho so.
- Thu phi thdm dinh ho so (néu ¢6) bang hinh thuc truc tiép hoac truc tuyen.
- Chuyén ho so dién tur qua Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Truna tam Truna tam
(HTTTGQTTHC) tinh dong thoi chuyén hd so glay (qua Trung tam Phuc vu gtar gtar
Phuc vu hanh Phuc vu hanh
hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong. PR s s PRI
. PO S . f A chinh cong 1/2 ngay 1/2 ngay chinh cong
Budc 1 | 2. HO so tiep nhan qua dich vy Buu chinh cong ich. , e T NN A , . Tai
iy ) Y tinh (S¢ Tai lam viéc lam viéc tinh (So Tai
- Tiep nhan ho so cua Buu dién chuyen dén. NOUVEN VA NGUVEN VA
- Kiém tra thanh phan ho, su thdng nhét gitra hd so goC (dang glay) va hd so dién tir Mgi i/ru(‘)rn ) Mgi %/m(‘rn )
tlep nhan qua HTTTGQTTHC tinh: Truong hop hd so chua day du thi can bo g g
tl?p nhan huéng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so da day du thi tiép nhan
ho so, ky danh sach véi can bo buu dién. , )
- Thu phi thdm dinh ho so (néu ¢6) bang hinh thuc tryc tiep hoac tryc tuyen.
- Chuyén ho so dién to qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay
(qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh) dén Lanh dao S¢ Tai nguyén va
MO0i truong.
S¢ Tai nguyén va Mai truong giao Phong chuyén mén thim dinh nhu ciu sir | Lanh dao So/ X -0,5ngay lam |- Lanh dao So
. A \ S ‘A 2o - NN g A P N ) 03 ngay viee
Budc 2 | dung dat; truong hop du diéu kién dé gia han thi trinh Uy ban nhan déan tinh | Phong Quan N N \
2, 4 . A o X B A lam viéc - 2,5 ngay lam |- Phong QLDD
quyet dinh gia han quyén su dung dat ly dat dai vide
Buse3 |- Uy ban nhén dan tinh ky quyét dinh cho phép gia han sir dung dat. Uy ban nhan 01 ngay 01 ngay Uy ban nhan
- Chuyén ket qua vé S¢ Tai nguyén va Moi truong. dan tinh lam viéc lam viéc dan tinh
’ Va? phong Pan% ky dftt deAu tlep, nhafl 11_(3_50 tl{ So; TN&MT, Lanh dao don vi giao Lanp dao }/an 1/2 ngay 1/2 ngay Vian phong
Bugce 4 | phong chuyén mon phan cong can b gidi quyet ho so phong Bang lam vide lam vide Ding ky dét dai
(chuyén dong thoi ho so diéen tir trén HTTTGQTTHC tinh) Ky dat dai i § g
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Thoi gian

Thai gian

gﬁ:cbhl?érs Noi dung cac buéc thwe hién ]igz”?i pl:'lg ¢ thuc hién cac | thuc hién tai tﬁ‘;él;: iaé?]
) j ) ) st quy buwdc tirng co’ quan j i
Thu(; hién dang ky, xac nhan thoi han gia han sir dung dat vao Giay chang nhan | Van phong 1/2 naav lam | /2 naav 13m Vin phon
Buéc5 | dacap; ‘ Pang ky dat oot viee Pin kgdét%iai
chuyen dong thot no so dien tur tren n al ; ;
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) dai &
;s ~ s e ~ N - K , ~ ~ K Lanh dE_lO
- Ky xac nhan noi dung bién dong vao Giay chung nhan da cap. Vanphong | 1/2ngay lam | 1/2 ngay lam Van phong
Bugc 6 | - Chuyén ho so cho vién chuce sao luu. Dine kv dat vide vide Dring ky dit dai
(chuyén déng thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) S ' ' g
- Thyc hién sao luu ho so, chinh Iy c4p nhét bién dong vao hd so dia chinh, co Vién chirc
so dir liéu dat dai (né€u co) N R N N . 1
Bu6c 7 | - Chuyén Thong bao dang ky bién dong hd so cho can by Van thu (hoic kiém cong ];/;? plil ,O ggt 172 rllglgz lam | 1/2 rllglgz lam Bé\r/lankl;?}gi%ai
tac van thu) sao luu, dong dau guri theo quy dinh ’ %iaiy : : &
- Chuyén két qua giai quyet dén B phan tiép nhan va tra két qua.
- Tiép n,han ket qua (Bo phdn mot cuira Xac nhgn trén phan mem mgt cura thong Truna tam Truna tam
tin vé két qud da o tai Bé phdn mét cira) Phu V?l o ohu V% nanh
- Thong bao két qua cho ngudi sir dung dat. PR i i PR
Budc 8 | - Tra két qua cho nguoi str dung dét (truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh t(i:rrl]flln(hsgo'lr]gi 172 rllglzz lam | 172 rllglzz lam t(i:rr:rlln(hsf”yoggi
cong ich) s i i s
nguyen va nguyen va
- Thu ¢ phi cap glay chtng nhan (néu co). I\/Igi %/ruc‘mg) Mgi {méng)
(chuyén dong thoi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Van phong Pang ky ddt dai tiép nhdn ho so
hop I¢; khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay lé theo quy dinh cia phdp ludt;
08 budc | khong tinh thoi gian ludn chuyén ho so, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua 07 ngay lam viéc

nguoi sir dung dat; khong tinh thoi glan xem Xét xur Iy doi véi trieong hop sir dung dat
6 vi pham phdp lugt, thoi gian trung cau gidm dinh (néu co).
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Quy trinh lién thong sé: 02

2. THU TUC GIA HAN SU DUNG PAT NGOAI KHU CONG NGHE CAO, KHU KINH TE
. . A A Thoi gian Thoi gian
Cac blf,?’c Noi dung cac bwoc thue hién BO phgu} thwce hién thwc hién tai Co quan
thwe hién giai quyet . . \ thuc hién
cac buéc tirng co’ quan
1. D4i v6i ho so do Van phong Pang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung
tam PhAuc vu hanh chinh cong tinh)
- Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan ho so).
- Tiép nhan ho so, kiém tra danh muc, tinh phap Iy va noi dung hé so: Truong
hop hd so thiéu thi can bo tiép nhan hd so huéng dan hoan thién hd so:
Trudng hop ho so da day da thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho
nguoi ndp hd so. Thu phi thim dinh hd so (néu c6) bang hinh thic tryc tiép
hoac truc tuyén. Chuyén hd so dién tor qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi
chuyén ho so gidy (qua Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tinh) dén Lanh
dao Van phong Dang ky dat dai (VPDKDD). , Trung Gm Phac
2. Di Vi ho sor do Chi nhénh Van phong Pang ky it dai (CNVPPKDD) giai | h%nh s Trung tam
quyet (Tiep nhan tai Bo phan mot ctra cua Uy ban nhan dan cap huyén hoac | . ° " . gtar
CNVPDKDD) cong t{ﬂh (§0 'I:gu Phuf: vu tlanh
* DG V6i h6 so nhan tryc tiép nguyen va Mol \ \ chinh cong
Buéc 1 | - Kiém tra thanh phan hd, sy théng nhat giira hd so tlep nhan dang glay va tlep mforl%)’ B (,'), phan il'/ 4 ng.?y il'/ 4 ng?y tlnhA (SO‘ TI\ZIA.

nhén qua HTTT giai quyét TTHC. Truong hop hd so thiéu thi can bo tiép hlrjngnct:roaﬁccgﬁi am vige am vige ?r?llé%er; /\L/JaBN(E;
nhan hd so hudng dian hoan thién hd so. Truong hop hd so da day du thi in nh?i’/hh ciia Vin hu gén/CN
Phiéu tlep nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop ho so. Thu phi tham hone Dine k¢ VPB%& 4t dai
dinh hé so (neu ¢6) bang hinh thirc truc tiép hoic truc tuyen p Orzjgét ;arilgky atdat

- Chuyén hd so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén hd so
gidy dén Lanh dao VPDKDD.

* Poi v6i Ho so tiép nhdn qua dich vy Buu chinh cong ich: Tiép nhan ho so cua
Buu dién chuyén dén. Kiém tra thanh phan h, sy théng nhat giira hd so goc
(dang gidy) va hd so dién tir tlep nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop
hd so chua day du thi can b tiép nhan huéng dan hoan thién ho so. Trudng
hop hd so di day du thi tiép nhan hé so, ky danh sach véi can bo buu dién.
Thu phi thdm dinh hd so (néu c6) bang hinh thic tryuc tiép hoac truc tuyén.

* Tiép nhdn hé so dién tiz, chuyén hé so goc (dang gidy) dong thoi Véi hé so dién
tir qua HTTTGQTTHC dén Lanh dao CNVPPKPP.
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L&nh dao don vi giao phong chuyén mén to chirc thuc hién (dbi voi VPDKDD hLaIﬁg:no Vaﬁndét
, tinh), giao vién chitc phu trach finh vuc gidi quyét hd so (déi véi CNVPPKDP); | Phongbangkyd: 1/4 ngay 1/4 ngay Vin phong

Budc 2 .2 A R N AN A dai/Chi nhanh Van \ i \ A <  Ahe A
kiém Xtra 1}0 SO; ‘(_3h1A‘1yen hﬁo s0 cl}o Co quan tai nguxen va mai truong; phong Dang ky dét lam viéc lam viéc bang ky dat dai
(chuyén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) dai huyén, thénh phd
* Pbi v6i to chire, doanh nghiép:
Phong Quan 1y dat dai co trach nhiém:
- Tham dinh nhu cau st dung dat.
+ Truong hop khong du diéu kién thi tham muu cho Lanh dao S& TN&MT ky
Vin ban thdng bao két qua tham dinh nhu cau sir dung dat va lam thi tyc thu | Phong Quan ly 02 ngay 02 ngay S& Tai nguyén
hdi dét theo quy dinh. dat dai lam viéc lam viéc va Méi trueong
+ Truong hop da didu kién duoc gia han thi chuyén hd so dén Vin phong Dang ky
dat dai (dé gri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh).
- Tham muu Vin ban trinh Uy ban nhan déan tinh ban hanh quyét dinh gia han
quyeén st dung dat. Chuyén ho so trinh Uy ban nhan dan tinh.

Buéc 3 | * Doi voi ho gia dinh, ca nhan:
Phong Tai nguyén va M0i truong cé trach nhiém:
- Tham dinh nhu cau sir dung dat.
+ Trudong hop khéng du diéu Kién thi tham muu cho Lanh dao UBND cap
huyén ky Van ban thong béo két qua tham dinh nhu cau sir dung dat va lam tha Phong Tai 02 ngay 02 ngay Uy ban nhan
tuc thu hoi dat theo quy dinh. o ’ nguyén va Moi lam via lam via d8n cAp huve
+ Truong hop dua diéu kién duogc gia han thi chuyén ho so dén Chi nhanh Van truong am viee am viee an cap hiuyen
phong Ping ky dat dai giri thdng tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh.
- Tham muu Vin ban trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh quyét dinh gia han
quyén sir dung dat. Chuyén ho so trinh Uy ban nhan dan huyén.
- Uy ban nhén dan tinh ky quyét dinh cho phép gia han sir dung dét. Uy ban nhan dan 01 ngay Uy ban nhan déan

Buded - Chuyén két qua vé’ Van phong Dang ky dat dai. , tinh 01 ngay lam lam viéc tinh
- Uy ban nhén dan cap huyén ky quyét dinh cho phép gia han str dung dat. Uy ban nhan dan vige 01 ngay Uy ban nhan dan
- Chuyén két qua vé Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai. huyén lam viéc huyén

. Vin phong Ding ky dat dai: Tiép nhan ho so; Chuyén thong tin dia chinh | Van phong Pang 01 ngay 01 ngay \{an phf)nig

Budce 5 L2k s s - N LA S S bang ky dat
sang Co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh ky dat dai lam viéc lam viéc dai

Bud Xac dinh nghia vu tai chinh, Thong béo viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho £ Khéng tinh

udc 6 i LS U S SR Co quan thué o

nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lien véi dat thoi gian
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. Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, nop chiing tir thanh todn | Ngudi sir dung Khéng tinh
Bude 7 . A A NAAT %
nghia vu tai chinh vé S¢ Tai nguyén va Moi truong dat thoi gian
\ 1e AAe At T A 1A . ~ . | Phong Quan ly
Phong Ql,Jan ly ?at dal.AH?anA‘ghletr'l ho‘ so tham mFuAtrlnh Lanh dao So d4t dai/Lanh dao 01 ngay Sé Tai nguyén
TN&MT ky hgp dong thué dat doi véi trueong hop thué dat s A N N
3 - Chuyén két qua, hd so dén Vin phong Ding ky dat dai S0 Tal'nguyen 5 lam vige va Mol truong
Bugc 8 ! va Moi truong 01 ngay
- Phong Tai nguyén va M6i truong: Hoan thién hd so tham muu trinh Lanh Phong lam vige 01 naa UBND ci
dao UBND cép huyén ky hop déng thué dét déi véi truong hop thué dat. TN&MT/UBND B 31@}(’: UVer P
- Chuyén keét qua deén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap huyén i ye
Vin phong DPing ky dat dai/Chi nhanh VPDK dat dai tiép nhan ho sotrco | (.o ..~
o U o o S PO Vién chirc, Lanh
quan Tai nguyén va Mai truong, thuc hién xac nhan gia han st dung dat vao S
- . N ax A A 11 A L 1 1A dao Van phong < .
Giay Chu:[]g nhan da cap, sao luu ho so, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir liéu Piang ky dt dai/ 01 naa 01 naa Van phong
Buéc 9 | dét dai (néu c6). Chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua. Chuyén | ang <y cat & - hgay - hgay Piang ky dat
R e P TE e N AR, RS Chi nhanh Van lam viéc lam viéc ;
Thong bao dang ky bién dong ho so cho can by Van thu (hodc kiém cong tac van \ . dai
S . phong Dang ky
thu) sao luu, dong dau gui theo quy dinh gt dai
(chuyén dong thoi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)
, , C Trung tam Phyc Trung tam
- Tiép nhan két qua (B phdn m¢t cua xac nhgn trén phan mém mgt ciza | vu hanh chinh gtar
DT S A e L e s Phuc vu hanh
thdng tin ve ket qua da co tai Bg phan mot cura) cong tinh (So Tai chinh c6n
- Thong bao ket qua cho nguoi s dung dat. nguyén va Moi 1/2 naa 1/2 naa tinh (So Tgi
Budce 10 | - Tra két qua cho nguoi st dung dat (truc tiép hodc thong qua dich vu buu | truong); Bo phan . gﬂy . g.Ay AN A
. P N lam viéc lam viéc nguyén va Moi
chinh cdng ich) mot cura” cap A
A o A iR , A A A A < g treong)/UBND
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). huyén hoac chi huven/CN
(chuyén dong théi hé sor dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) nhanh VPBK yen'=
L, a- VPDK dat dai
dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Vin phong Pang ky dat dai tiép nhdn ho
so hop 1é; khong tinh thoi gian cac ngay Nghi, ngdy Ié theo quy dinh cia phdp
10 bwdc | ludt; khong tinh thoi gian ludn chuyén ho so, thoi gian thuc hién nghia vu tai 07 ngay lam viéc

Chinh cua nguoi s dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir [y doi VOl truong
hop stk dung dat co vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh (néu co).
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Quy trinh lién thong sé: 03

3. THU TUC PANG KY VA CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN
LIEN VOI PAT LAN PAU

Cac buoc B§ phén Thoi gian Thoi gian Co quan
thuc hién N§i dung cac bwéc thue hién o ai quifé ¢ th,l.rc hién | thuc hién tai thuc hién
: j cac budc | tung co quan : *

1. Pdi vai ho so do Van phong Pang ky dat dai giai quyét (Tiép nhan tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh)
- Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan ho so).
- Tiép nhan ho so, kiém tra danh muc, tinh phap ly va noi dung ho so: Truong
hop hé so thiéu thi can bo tiép nhan hd so hudng dan hoan thién hd so; Truong
hop hd so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop
hd so. Thu phi thim dinh hd so (néu cd) bang hinh thac tryc tiép hoic truc
tuyén. Chuyen ho so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so Trung tm
giay (qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Véan phong Phucv?lhanh
Dang ky dét dai (VPDKDD). ’ chinh cong
2. Doi Vi ho so do Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai (CNVPDKDD) gidi tinh (So: T Trung tdm
quyet (Tiep nhan tai B phan mot cua cia Uy ban nhan dan cap huyén hoac NOUVEN VA Phuc vu hanh
CNVPDKDD) o o - ‘ Mgi t{wng)_ chinh cong

Buse 1 * Doi V61 ho so nhdn truc tiep: Kiém tra thanh phén ho, su thong nhat gitra ho so B6 phan “mét 1/2 ngay 1/2 ngay tinh (S¢ Tai
tiep nhan dang gidy va tiep nhan qua HTTT giai quyet TTHC. Truong hop ho so o che lam viéc lam viéc nguyén va Moi
thieu thi can bg tiep nhan ho so hudng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so huven hoac treong)/UBND
da day du thi in Phieu tiep nhan va hen tra ket qud trao cho nguoi nop ho so. chi zhénh cia huyén/CN
Thu phi tham dinh ho so (ncu c6) bang hinh thirc truc tiep hoac truc tuyen. Vin phon VPDK dat dai
- Chuyén hd so di¢n tir qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so gidy | pky d%t
dén Lanh dao VPDKDD. %’iai

* Doi véi Ho sor tiép nhan qua dich vy Buu chinh cong ich: Tiép nhan ho so cta
Buu dién chuyen dén. Klem tra thanh phan ho, sy théng nhat gitra hé so goc (dang
gidy) va hd so dién tir tlep nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop hd so
chua day dua thi can bo tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Truong hop hd
so da day du thi tiép nhan hd so, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi
tham dinh ho so (néu c6) bang hinh thic tryuc tiép hoac truc tuyén.

* Tiép nhdn hé so dién tir, chuyén ho so goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir
qua HTTTGQTTHC deén Lanh dao CNVPPKDD.
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Céc budrc B0 phén Thoi gian That gian Co quan
oA N§i dung cac bwéc thue hién >0 paan thuc hién | thuc hién tai qual
thuc hién giai quyet . : . thuc hién
cac buwéc | tirng co quan
? , Lanh dz0 Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén moén t0 chire thye hién (doi voi VPDKDD tinh), |  phong Dang
Busce 2 giao vién chuc phu tréch linh vyc gidi quyet ho so (doi véi CNVPDKDD); kiém tra | kydatdai/Chi | 1/2 ngay 1/2 ngay Van phong
ho so; Chuyen ho so cho Co quan tai nguyén va méi truong; nhanh Van lam viéc lam viéc Dbang ky dat dai
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) phong Dang
ky dat dai
- Kiém tra, x&c nhan so do tai san gan lién véi dat doi vai to chac trong nudc, co o ,
w o i, , N . . i\ A . . | Vién chuc
so ton gido, t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & < \
. s " A \ A\ 1. A S Van phong
nudc ngoai thuc hlen du an dau tu ma so do d6 chwa cd xac nhan cua to chire ¢6 tu Dine kv dat
. cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do gy 04 ngay 04 ngay Van phong
Budce 3 , - ) \ X Y e g A ? A ~ A ~ 2R NA 1k p dai/Chi \ A | A - , 2k .
- Du thao van ban kem ho so guri dén Uy ban nhén dan cap xa dé lay y kién xac nhénh Van lam viéc lam viéc Dang ky dat dai
nhan cac noi theo noi dung da ké khai dang ky \ <
X oLk T - TS WY phong bang
- Lay y kién co quan quan 1y nha nudc doi vai tai san gan lien vaéi dat theo quy ik o4
. IO \ .7 X A e ot 435 w2l 1A~ re 3A ky dat dai
dinh (d0i vai truong hop Xxin cap quyén so hiru tai san gan lien vai dat)
, £ Uy ban nhan Uy ban nhan
- Uy ban nhan dan cap xa thuc hién cac thu tuc cong khai theo quy dinh, xac | dan cap xa, dér?cé 4. Co
nhan vao ho so xin cap Gidy ching nhan quyen st dung dat sau dé giri ho so | Co quan 05 naa 05 naa uan puér; v
Buéc4 | dén Vin phong Pang ky dit dai/Chi nhanh VPPK dat dai quanlynha | > "9y > Ngay quan guan ’y
T Y S PR -1 Y lam viéc lam viéc nha nudc doi
- Co quan quan ly nha nude doi vai tai san gan lien voi dat tra loi bang van ban | nude doi véi foexs a2
N MY o Vi tai san gan
ve Van phong Dang ky dat dai tal san gan lidn voi dat
lidn véi dat ©
Vién chirc
- Kiém tra hd so dang ky; x4c minh thuc dia trong truong hop can thiét; Van phong S
- X&c nhan du didu kién hay khong du didu kién dugc cap Gidy chimg nhan vao don bang ky dat | ngay 08 ngay Van phong
Budce 5 AN ' ' : : dai/Chi N LS bang ky dat
dang k){ o nhanh Vin lam viéc lam viéc dai
- Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh . <
phong Bang
ky dat dai
) Cuc thue t1nh,
Buéc 6 Co quan thué: Xac dinh nghia vu tai chinh, Théng béo Vjéc thuclhién nghia vu | Chicucthué¢ | Khong tinh Co quan thué
tai chinh cho nguoi st dung dat, cha s¢ hiru tai san gan lien voi dat cac huyén/ thoi gian e

thanh phé
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Céc budrc B phan Thoi gian That gian Co quan
oA N§i dung cac bwéc thue hién >0 paan thuc hién | thuc hién tai qual
thuc hién giai quyet . : . thuc hién
cac buwéc | tirng co quan
Buéc 7 Nguoi sir dung dét thuc hién nghia vu tai chinh, ngp chting tir thanh toan nghia | Nguoi st thj’f‘g 't',nh
vu tai chinh vé Van phong Dang ky dat dai/Chi nhanh VPDK dat dai dung dat thoi gian
. . ) T Y . Vién chuc
- Hoan thién ho so cap giay, viét va in giay chiing nhan méi Vin phong
- Trinh Lanh dao Van phong Bang ky dat dai dé béo céo Lanh dao S TN&MT | Diang ky dat 02 nad 02 nad Van phong
Buéc 8 | trinh UBND tinh cp GCN theo thim quyén dai/Chi . 3& o 3ié3(’: Piang ky dat
- Chuyen phong Tai nguyén va Mai truong kiém tra, trinh UBND cap huyén nhénh Vvén ' ' dal
cdp GCN theo tham quyén phong Bang
ky dat dai
Lanh dao
) 7 ‘ Van phong
Lanh dao Vian phong Dang ky dat dai kiem tra ho so, 1ap To trinh bao cao Lanh | Dang ky dat | 02 ngay 02 ngay S¢ Tai nguyén
dao S6 TN&MT trinh UBND tinh cap GCN theo tham quyeén dai/Lanh lam viéc lam viéc va Moi truong
Budc 9 dao So
TN&MT
A ) A A NAAS \ A Am iR A A N . Phc‘)ng Tai N N 4 A
Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén kiém tra ho so; Lap To trinh trinh NaUVEn va 02 ngay 02 ngay Uy ban nhén
Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén ky duyét gA.y . lam viéc lam viéc dan cap huyén
Mo1 truong
N , z I . A 2 A Lanh dao 2 A
- Lanh dao UBND tinh/UBND huyén ky giay ch hén theo th ;
e o | it dao UBND tih/UBND clp huyén kj gidy ching nhin theo thim quyn | 'l | o9 ngay | opngay | Uy bannhn
uoc i Chuxe&ho S0 Ve Van phong Dang ky dét dai/Chi nhanh VPDK dat dai dé sao | ;gD chp lam viéc 1am vide anhtllln éncap
uu, tra két qua huyén v
Vién chirc
- Thyc hién sao luu hd so, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dét dai (néu c6) Van phong
X LA iz AAn BA mhAn T A A S Tra LAE muis Dang ky dat
- Chuyen ket qua den B phan Tiep nhan va Tra ket qua.
Bude 11 Yo 17 dua fen Bo prian [1ep T va T ke gt . | dai,Chinhinh | 15ngdy | 1,5ngay Vin phong
uoc -,Chlfyen Thong béo d’ang k}’ blftp dong ho S0 cho can bo Van thu (hodc kiém cong | /5, phong lam viec 1am viéc Ping ky dat dai
tac van thu) sao luu, dong dau gui theo quy dinh Pang ky dét
(chuyén dong thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) dai huyén,

thanh phd
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Céc budrc B phan Thoi gian Thoi gian Co quan
<A N§i dung cac bwéc thue hién >0 paan thuc hién | thuc hién tai qual
thuc hién giai quyet . : . thuc hién
cac buwéc | tirng co quan
Trung thm
Phuc vu hanh
’ ) o chinh cong Truna tam
- Tiep nhéan ket qua (Bg phan mot cua xac nhan trén phan mem mgt ciza thong | - tinh (So Tai Phuc v% hanh
tin vé ket qua da co tai Bo phdn mét cura) nguyén va PR
N 1z \ N Z 20T chinh cong
- Thong béo ket qua cho nguoi sir dung dat. Mbi truong); . N . oy
. . LA, o, z iy < A : P 1/2 ngay 1/2 ngay tinh (So Tai
Budc 12 | - Tra két qua cho nguoi sir dung dat (truc tiép hodc thong qua dich vu buu | B phan “mot o a T PO
PO s e s lam viéc lam viéc nguyén va Moi
chinh céng ich) cua” cac .
A i AAA A , A A A < truong)/UBND
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). huyén hoac huven/CN
(chuyén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) chi nhanh cia yewen
< 1 VPDK dat dai
Van phong
Dang ky dat
dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Vin phong Dang ky ddt dai tiép nhin ho so
hop l¢; khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay lé theo quy dinh cua phdp ludt;
12 buée | khdng tinh thoi gian IU&n chuyén ho so;, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia 28 ngay lam viéc’

nguot s dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xu [y déi voi trieong hop sit dung
dat ¢6 vi pham phdp ludt, thoi gian trng cdu gidm dinh (néu c0).

"Giam tur 40 ngay lam viéc con 28 ngay lam viéc, ty I& 30%
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Quy trinh lién théng s6: 04

4. THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VO
DPAT CHO NGUOI PA PANG KY QUYEN SU DUNG PAT LAN PAU

Théi gian Thoi gian
Cac blf,?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phz.u} thuc hién thq’c h 'en Co quan
thuc hién gidi quyet . ; tai tirng thwc hién
T cac buwérc : T
co quan
1. Boi vai ho so do Van phong Dang ky dat dai giai quyet (Tiep nhan tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cdng tinh) ‘ o
- Kiém tra thanh phén ho so theo quy dinh (truong hop dé day du thanh phan ho so). i
- Ti€p nhan ho so, kiém tra danh muyc, tinh phap ly va noi dung ho so: Truong hop ho
so thicu thi can bo tiep nhan ho so huéng dan hoan thién ho so; Truong hop ho so da
day du thi in Phicu tiep nhan va hen tra ket qua trao cho ngudi nop ho so. Thu phi tham
dinh ho so (néu c6) bang hjnh thirc truc tiep hodc truc tuyen. Chuyen ho so dién tir
qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so gidy (qua Trung tam Phuc vy hanh | Trung tam
chinh cong tinh) dén Lanh dao Vén phong Pang ky dat dai (VPDKDD). | Phucvyhanh
2. Boi vei ho so do Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai (CNVPDKDD) gidi quyet | chinh cong Truna tam Phuc
(Tiép nhan tai Bo phan mot cira cia Uy ban nhén dan cap huyén hoac CNVPDKDD) tinh (So Tai g o
* DA s WA A N G \ A A J4 L, om A <X ~ N A- vuhanhchlnh
Doi véi ho oy nhar) truc tiep: Kiém tra thanh phan ho, su thong nhat gilta ho SO tiép | nguyen va Moi cong tinh (Sor Tai
. nhan dang gidy va tiép nhan qua HTTT giai quyét TTHC. Truong hop ho so thiéu thi trrong); 1/2 ngay 1/2 ngay ginn (5o 7¢
Budc 1 N LA . x X LTS . N o aX an s PR . o . N nguyén va Moi
can bo tiep nhan ho so hudng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so da day du thi | Bo phan “mot | lam viéc lam viéc A
. N Ao L 1A \ A LA LR . N AR - truong)/UBND
in Ph!eu tiep nhan va hen tra ket qua trao cho nguoi nop ho so. Thu phi tham dinh ho | ctra” cac huyén hUV&n/CN
so (neu c6) bang hinh thuc truc ti€p hodc truc tuyen. o | hoac chi nhanh VP]SIK dt dai
- Chuyén ho so dién ta qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay dén | cua Van phong
Lanh dao VPDKDD. ’ ‘ Ping ky dét
* Doi voi Ho so tiep nhdn qua dich v Buu chinh cdng ich: Tiep nhan ho so cua Buu dién dai

chuyén den Kiém tra thanh phan hd, su théng nhét giita hd so géc (dang gidy) va ho so
dién tur tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong horp hd so chua day du thi can bo
tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Truong hop ho so da day da thi tiép nhan hd
s0, ky danh séch vai can bo buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh
thic truc tiép hoac truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén ho sor goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir qua
HTTTGQTTHC dén Lanh dao CNVPPKDD.
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Théi gian Thoi gian
Cac blf,?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phz.u} thuc hién thq’c h 'en Co quan
thuc hién gidi quyet iy ; tai tirng thwc hién
cac buée : : ;
co’ quan
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén mdn phan cong can bo giai quyét ho so (ddi voi k@hgggd?;éﬁi
. Van phong Pang ky dat dai tinh)/phan cong can bd phu trach linh vuc giai quyét ho so . 1/2 ngay 1/2 ngay | Vanphong Dang
Budc 2 Lo e N SIS nhanh LS LS L ke
(d61 v6i Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai) \VPDKDD lam viéc lam viéc ky dat dai
(chuyeén dong thoi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) huyén, thanh
pho
Vién chuce tiép nhén ho so, kiém trq ho so gh_):’théo Van ban dé: Vién churc
- Gui ho so dén Uy ban nhan dan céap xa dé lay y kien xac nhan cac ngi theo ngi dung | Vén phong
’ da ké khai dang ky (truong hop nop hd so tai bo phan tiép nhan va tra két qua) Dang ky (?Iat 03 ngay 03ngay | Vin phong Diing
Bu6c 3 | - Lay y kién co quan quan 1y nha nude d6i voi loai tai san dang ky ddi véi truong hop dai/ Chi lam vide 1am Vi Ky dét dai
chu so hiru tai san gan lién voi dat khong co gidy to hoac hi¢n trang tai san co thay d6i | nhanh Vin Vie Vi€
so Vi gidy to theo quy dinh (ddi véi truang hop xin cap quyén so hitu tai san gan lién phong Dang
Véi dat) ky dat dai
Uy ban nhan ’
- Uy ban nhéan dan cip xa xem xét, xéc nhan vao hd so xin cap Gidy ching nhan dan cap xa; UBND cap xa,
Co quan s 5 Co quan quan ly
. quyén sir dung dét sau d6 giri ho so 1én Vin phong Pang ky dat dai. PR 03 ngay 03 ngay P
Budc 4 quan ly nha N N nha nudc doi
- Co quan quan 1y nha nudc dbi voi tai san gan lién véi dat tra 10i bang van ban vé o ks | lam viée lam viéc fexs a2
nude dol Vol V6l tal san gan
Vin phong Piang ky dat dai i ea L Ao 2k
tal san gan lien voi dat
lien voi dat
7 ‘ ‘ ) Vién chuc
Kiém tra ho so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thi€t; xac nhan du | Van phong
Buéce 5 dieu kién hay khong du diu ki¢én dugc cap Giay chung nhén vao don déng ky, | Déang ky dat 14 ngay 14 ngay | Vanphong Dang
trich luc thura dat. Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué dé xac dinh nghia dai/Chi lam viéc lam viéc ky dat dai
vu tai chinh nhanh
VPDKDb
Cuc thué Khon
Buéc 6 Xac dinh nghia vu tai chinh, ThQng béo Viéc ,thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi | tinh; Chi cuc tinh thcgri Co quan thué
st dung dét, chii s& hitu tai san gén lién véi dét thué cip gian d

huyén
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Théi gian Thoi gian
Cac blf?’c Noi dung cac budc thue hién BO phz.u} thwe hién thq’c h 'en Co quan
thuc hién gidi quyet . ; tai tirng thwc hién
: : cac buée : : ;
co quan
e X = ~ i ART A A . - .- o Khong
Busc 7 Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tir thanh toan nghia vu tai Nguoi st tinh thoi
chinh vé Van phong Pang ky dat dai/Chi nhanh VPDK dat dai. dung dat gian
’ o Vién chiric
- Tiép nhan chang tir thanh toan nghia vu tai chinh; viét giay ching nhan, hoan thién |  Vian phong
hd so cap gidy trinh Lanh dao Van phong Ping ky dat dai phé duyét hd so, bao cao | Dang ky dét s 5 .1 <
Buoc8 | Linh dao Sé Tai nguyén va Moi truong. , ‘ dai/ Chi &fnngi{ g fnngi{ Va“klglg’g%;a“g
- Lanh dao Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai xdc nhan ho6 so gui phong Tai | nhanh Van ‘ '
nguyén va Mai truong cap huyén. phong Déang
ky dat dai
Lanh dao
~ - . . A S A R . Vian phong \ \
Lanh dao Vian phong Déang ky dat dai kiém tra ho so, 1ap To trinh bao cdo Lanh dao Diine kv dit 02 ngay 02 ngay S& TN&MT
S& TN&MT trinh UBND tinh cp GCN theo thim quyén. by & IZ lam viec | 1am viéc
Buéc 9 ai/Lanh dao
S6 TN&MT
\ N A N A \ Je ~ .2 A ~ N N ~ Phbng Tai \ N > A
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén kiem tra ho so; Lap To trinh, trinh Lanh NaUVEn va 02 ngay 02 ngay Uy ban nhan
dao Uy ban nhan dan cap huyén ky giay chixng nhan theo tham quyén. Q.y . lam viéc lam viéc | dan cap huyén
MOo1 truong
Lanh dao , A
- Lanh dao UBND tinh/UBND cap huyén ky gidy chimg nhan theo thim quyén. UBND finh/ 01 nad 01 na3 Uy ban nhén
Bugc 10 | - Chuyen hé so va gidy chung nhan da ky vé Van phong Dang ky dét dai/Chi nhanh x . g Ay . gay dan tinh/ cap
UBND cap lam viéc lam viéc n
VPDK dit dai dé sao luu, tra két qua. huva huyén
uyén
Vién chuc
- Thyc hién sao Iuu h so, cap nhét, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit liéu (néu co) Vvan php n(_i]
2 LAF miia AAn BA mhAn TiAm abhAm ud Tea LAt s Dang ky dat
- Chuyén két qua dén Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua. > . s . 5 .
: 2 o L e LA an A 1A s A A dai, Chi 02 ngay 02 ngay Van phong
Budce 11 | - Chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so cho can bd Van thu (hoac kiém cong tac . L0 R < . iAo
< DY S . nhanh lam viée lam viéc | Pang ky dat dai
van thu) sao luu, dong dau guri theo quy dinh \VPDKDD

(chuyén dong thoi ho so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh)

huyén, ghénh
pho
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Théi gian Thoi gian
Cac blf,?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phz.u} thuc hién thq’c h 'en Co quan
thuc hién : : : gidi quyet . tai tirng thuc hién
cac buée
co quan
Trung tam
- Tiép nhan két qua (B¢ phdn mat ciza xac nhan trén phan mém mét cira thong tin ve cﬁ?rll}hcc\:/c“?rlhatri]r?h Trung tm Phuc
ket qua da co tgi Bo phdan mét cura) ’ (SoTain gu an vu hanh chinh
- Thong bao ket qua cho nguoi s dung dat. vaMéi trgbnye), 1/2 naa 1/2 nad cong tinh (So Tai
Buéc 12 | - Tra két qua cho nguoi su dung dat (trye tiép hoac thdng qua dich vu buu chinh N 9| e ngay /< ngay nguyén va Moi
A Bophan“mét | lam viéc lam viéc A
congich) ’ cim” che huven truong)/UBND
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). hoac chi nhgrih huyen/CN
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) e 1A VPDK dat dai
cuia Van phong
Dang ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Van phong Dang ky ddt dai tiép nhdn hé so hop 1é;
khong tinh thoi gian cac ngady nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi
12 buée | gian ludn chuyén ho so, thoi gian thwc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat; 30 ngay lam viéc?

khong tink thoi gian xem xét xu Iy doi voi trwong hop sir dung ddt c6 vi pham phap ludt,
thoi gian trung cau gidm dinh (néu c).

8Giam tur 40 ngay lam viéc con 30 ngay lam viéc, ty 1€ 25%




41

Quy trinh lién thong sé: 05

5. THU TUC PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN KHAC GAN
LIEN VOI PAT LAN PAU POI VOI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT MA CHU SO HUU KHONG PONG THOI LA NGUOI SU DUNG PAT

Théi eian Thoi gian
Cac buoc ne . . . B0 phan st thwc hién Co quan
n Noi dung cac budc thue hién ‘o £ thuc hi¢n L .
thuce hién gidi quyet . : tai trng co thuc hién
cac bwoc
— , — quan
1. Boi vai ho so do Van phong Pang ky dat dai giai quyet (Tiep nhdn tgi Trung tam
Phuc vu hanh chinh cc“)‘ng tinh) ‘ o
- Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan ho S0). ‘
- Ti€p nhan ho so, kiém tra danh muc, tinh phap Iy va néi dung ho so: Truong hop ho
so thicu thi can pcf) tig%p nhan ho so huéng dan hoan thién ho so; Truong hop ho so da
day du thi in Phicu ticp nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop ho so. Thu phi tham
dinh ho6 so (néu c6) bang hinh thuc tryc tiep hoac truc tuyen. Chuyen ho so dién tir
qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay (qua Trung tam Phuc vu hanh |  Trung tam
chinh cong tinh) dén Lanh dao Vén phong Dang ky dat dai (VPDKDD). | Phucvyhanh
2. Doi v6i o so do Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai (CNVPDKDD) gidi quyet | chinh cong Truna tAm Phuc
(Tiép nhan tai Bo phan mét ctra cua Uy ban nhéan dan cap huyén hoac CNVPDKDD) tinh (So Tai g o
* NA o WA a P SR \ X X J4 A, e~ A A ~ N vuhanhchlnh
Dol Vi ho so nhdn truc tiep: Ki€m tra thanh phan ho, sy thong nhat gitra ho so tiep | nguyén va Moi congtinh (S5 Tai
. nhan dang giay va tiép nhan qua HTTT giai quyet TTHC. Truong hop ho so thiéu thi truong); 1/2 ngay 1/2 ngay glinn (o 1¢
Budce 1 PN LA , x . AT . 3 o ad e RS . o 5 " nguyén va Moi
can bo tiep nhan ho so hudng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so da day du thi | B phan “mét | 1am viéce lam viéc .
. Y A g 2 LA , oA LA A a A e . A truong)/UBND
in Ph!eu tiep nhan va hen tra ket qua trao cho ngudi nop ho so. Thu phi tham dinh ho | ctra” cac huyén huven/CN
so (neu cd) bang hinh thuc truc ti€p hoac truc tuyen. o | hodc chinhanh VPDyK dht dai
- Chuyén ho so dién tor qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay den | cua Van phong
Lanh dao VPDKDD. ’ i DPang ky dat
* Poi vé&i Ho so tiep nhan qua dich vu Buu chinh cong ich: Tiép nhan ho so cta Buu dién dai

chuyén dén. Kiém tra thanh phan hd, sy théng nhat gitra hd so gbc (dang gidy) va ho so
dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Trudng hop hd so chua day du thi can bo
tiép nhan hudng dan hoan thién hé so. Trudong hop ho so di day du thi tiép nhan hod
50, ky danh sach vé&i can b buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh
thirc truc tiép hoac truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén ho so goc (dang gidy) dong thoi véi hé so dién tir qua
HTTTGQTTHC deén Lanh dao CNVPDKPD.
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Théi gian Thoi gian
Cac blf,?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phz.u} thuc hién thu’? hign Co quan
thuc hién gidi quyet . ; tai tirng cor thwc hién
cac budc
guan
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén mon phan cong can bo giai quyét hd so (d6i voi Vian phé’é:%z/agiky
. phong Dang ky dat dai tinh)/ phan coéng can bo giai quyet hé so phu trach linh vuc giai , 9 1/2 ngay 1/2 ngay Vién phong
Budc 2 nhéanh Van NN A 9 s ko
quyét }10 S0 (doi v6i Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai) ohong Diing ky lam viéc lam viéc | Pangky dat dai
(chuyén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) &t dai huyén,
thanh pho
- Vién chirc tiép nhan ho so, kiém tra, Xac nhan so d6 tai san gan lien véi dat doi voi to
chtic trong nudc, co s¢ ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nude ngoai, nguoi Vigt | Vién chirc
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién du an dau tu ma so do do chua cé xac nhan cuato | Chinhanh
Bude 3 chirc ¢6 tu cach phap nhan ve hoat d@qg g(éy dung hogc hoat dong do dac ban do; Van phong 03 ngay 03 ngay Van phong
- Gui den Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kién xac nhan cac noi theo noi dung da ké | Pang ky dat | lam viéc lam vi¢c | Pangky dat dai
khai dang ky (treong hop nop hd so tai bo phan tiép nhan vatra két qua) dai huyén,
- Lay y kién co quan quan 1y nha nudc d6i voi tai san gan lién véi dét theo quy dinh | thanh phd
(d0| Véi truong hop xm cap quyén so hitu tai san gan lién véi dat)
- Uy ban nhan dan cap x4 xem xét, x4c nhan vao hd so xin cap Giay ching nhan | Uy ban nhan Uy ban nhan
quyén sir dung dat sau d6 gui hd so dén Vin phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Van | dan cap xa/ X X dan cap xa/Co
. . < AR \ 05 ngay 05 ngay
Bud6c 4 | phong Bang ky dat dai. ) L ) . _ | Co quan quan 1am viec 1am viec qguan quan Iy
- Co quan quan Iy nha nuéc doi véi tai san gan lien voi dat trd 1oi bang vén ban vé | 1y nha nuéc i i nha nude vé
Van phong Pang ky dat dai. Ve tai san tai san
Vién churc
- Kiém tra ho so dang ky; xéc minh thuc dia trong truong hop can thiét; xéc nhn du diéu Chi nhanh X X
. ’ : Van phong 12 ngay 12 ngay Vén phong
Budc 5 | kién hay khong du diéu kién dugc cap Gidy ching nhan vao don dang ky, < Y e, e, Y S
Dang ky dat | lam viéc lam viéc | Pangky dat dai
- Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué . A
dai huyeq,
thanh pho
Cuc thug; Chi Khan
. Xac dinh nghia vu tai chinh, Théng bao viéc thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi | cuc thué cac , g £
Budc 6 , P A - At N tinh thoi Co quan thué
st dung dat, cha so hiru tai san gan lién vai dat huyén/thanh gian

pho
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Thoi sian Thoi gian
Cac buoc ne . . . B0 phan st thuc hién Co quan
oA Noi dung cac budc thye hién oo £ thuc hién Ct .
thuc hién gidi quyet . ; tai tirng cor thwc hién
cac buée
qguan
i z = - s e A s , - - . Khéng
. Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tir thanh toan nghia vu tai | Nguoi st , 2.
Budéc 7 ? X < e . y S X tinh thoi
chinh vé Van phong Pang ky dat dai dung dat gian
- Tiép nhan ching tir thanh toan nghia vu tai chinh; viét gidy ching nhan, hoan thign X;]en ;huﬁ
ho so cap giay trinh Lanh dao Van phong Pang ky dat dai phé duyét ho so, bao céao . In ha}n 02 nas 02 nas 21 ohe
Buéc8 | Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong. Vanphong | 02ngay | 02ngay | Vanphong
. ., y . ) A e 2 o LA e s .. | Dangkydat | lam viéc lam viéc bang ky dat dai
- Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai xac nhan ho so gui phong Tai | .. huyén
nguyén va Moi truong cap huyén. thanh ph(‘;
) q ‘ Lanh dao
Lanh dao Van phong Dang ky dat dai kiém tra ho so, 1ap To trinh béo cdo Lanh dao | VPDK dat 02 ngay 02 ngay S& Tai nguyén
S TN&MT trinh UBND tinh cap GCN theo tham quyén. dai/So lam viéc lam viéc | va Moi truong
Buéc 9 TN&MT
ong Tai \ \ Uy ban nhan
Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén kiém tra ho so; Lap To trinh, trinh Lénh Ehgngn-r\?; 02 ngay 02 ngay dér}ll cgpr)lr?uyén
dao Uy ban nhan dan cip huyén ky gidy ching nhan theo tham quyén. guy . lam viéc lam viéc i
MOi truong
~ : £ S . 2 A L&nh dao Uy ban nhan
- Lanh dao UBND tinh/UBND cap h k h hén theo th : : :
Bube 10 | e 80 2 T T D TR B S R e e B | UBNDtinh/ | Olngay | Olngay | dan tinh/cip
uoc - Chuyenﬂr ho 50 ya giay Chupgﬂrnhar{ da ky vé Van phong Pang ky dat dai/Chi nhanh UBND cip 1am viéc lam viéc huyén
VPDK dat dai d¢€ sao luu, tra ket qua. huve
uyén
Vién churc
- Thyc hién sao Iuu h so, cap nhét, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit liéu (néu o) Van phéng
2 LA miia A4m BA mhAR Tidm maham ud Tea LA m1ia Dang ky dat < \
- Chuyen ket qua den Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua. A . .
. yf eAq a, © 5 op’a% eFi aA ? e, f ? g . n a .. |dai,Chinhanh | 1,5ngay 1,5 ngay \{anph,on%
Buoc 11 | - Chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so cho can bo Van thu (hodc kiém cong tac van |y phong 1am viéc 1am viéc bang ky dat
thur) sao luu, dong dau guri theo quy dinh Piang ky dat ' ' dai
(chuyén dong thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) dai huyén,

thanh phd
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Théi gian Thoi gian
Cac blf,?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phz.u} thuc hién thu’? hign Co quan
thuc hién gidi quyet . ; tai tirng cor thwc hién
cac buée
guan
Trung tdm
Phuc vu hanh A
- Tiép nhan két qua (Bg phdn mt cira xac nhan trén phan mém mgt cira thong tin vé | chinh cong tinh Tvﬁ%%nmmlﬁc
ket quda da co tai Bo phdn mét cura) (So Tai nguyén Al s s
A f UK i X A A ey 5 \ cong tinh (So Tai
. - Thong béo ket qua cho nguoi sir dung dat. va Moai truong); | 1/2 ngay 1/2 ngay NP
Budce 12 s b N i 2 e A . , a PR . o . o nguyén va Moi
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat (trgc tiep hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich) Bophan“mét | lam viéc lam viéc ruongyUBND
- Thu 1€ phi cap giay chiing nhan (néu co). Clra” cac huyén hugén/CN
(chuyén dong thoi ho so dién tr trén HTTTGQTTHC tinh) hoac chi nhanh Yen
s VPDBK dat dai
cua Van phong
Dang ky dat dai
Thoi Qian nay chi tinh thoi gian tw khi Van phong Dang ky dat dai tiép nhdn ho so hop 1é;
khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phdp lugt; kKhéng tinh thoi
12 bwée | gian ludn chuyén ho so, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat; 30 ngay lam viéc®

khong tinh thoi gian xem xét xur [y doi véi trwong hop sir dung dat ¢é vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cdau giam dinh (néu co).

Giam tir 40 ngay lam viéc con 30 ngay lam viéc, ty 1€ 25%
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Quy trinh lién théng s6: 06

6. THU TUC PANG KY THAY DPOI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT VAO GIAY CHUNG NHAN DA CAP

Thoi gian Than g!an
Cac buoc A . . o Bo phan o thwc hién Co quan
n Noi dung cac budc thue hién o £ thwe hién s .
thue hién giai quyet cac bude tai trng co thwc hién
guan
1. B6i véi hd so do Vin phong Pang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong t#inh)
- Kiém tra thanh phan hé so theo quy dinh (trudng hop da day di thanh phan ho so).
- Tiép nhan hd so, kiém tra danh muc, tinh phap Iy va noi dung hé so: Truong hop hod
so thiéu thi can b tiép nhan hd so huéng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so
da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu phi
tham dinh hd so (néu cd) biang hinh thuc truc tiép hoic truc tuyén. Chuyén hé so
dién tir qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén hd so gidy (qua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh) dén Lanh dao Van phong Pang ky dat dai .
(VPDKDD). Trung tﬁm )
2. Ddi véi hd so do Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyét Eh‘f"“ an h Trung tam Phuc
(Tiép nhan tai Bo phan mét ctra ciia Uy ban nhan dan cap huyén hoic CNVPDKDD) CS [nT\c_o:g tlrfn vu hanh chinh
* Poi Véi ho 50 nhdn truc tiép: Kiém tra thanh phén ho, su théng nhat gitra ho so tiép \Sé?\/l f?iltrg(‘liny;)' 1/2 ngay 1/2 ngay cong tinh (So Tal
Bude I | nhan dang giay va tiep nhan qua HTTT giai quyét TTHC. Truong hop ho so thiéu thi BS phén“mét' 1am viee 14m vide nguyen va Moi
can bo tiep nhan ho so huséng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so da day du cl’” che huyén ‘ ‘ truong)/UBND
thi in Phieu ticp nhan va hen tra ket qua trao cho ngwoi nop ho so. Thu phi tham | = (0t huyén/CN
dinh ho so (néu cd) bang hinh thic truc tiép hoac truc tuyen. cﬁéVénph(‘)ng VPDBK dat dai
- Chuyén ho so dién tir qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay dén | png ky dét dai

Lanh dao VPDKDD.

* Péi Vi Hé so tiép nhdn qua dich vy Bueu chinh cdng ich: Tiép nhan hd so caa Buu
dién chuyén dén. Kiém tra thanh phan hd, sy théng nhat giira hd so gbc (dang gidy) va
hd so dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop hd so chua day di thi
cén bo tiép nhan huéng dan hoan thién hd so. Truong hop hd so da day du thi tiép
nhan hd so, ky danh séch véi can bo buu dién. Thu phi thim dinh hd so (néu c6)
bang hinh thirc truc tiép hodc truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén ho so goc (dang giay) dong thoi véi ho so dién tir qua
HTTTGQTTHC deén Lanh dao CNVPPKPP.




46

Théi gian | 1101 01an
Cac buoc A , , o B0 phan < thuc hién Co quan
thue hién NOi dung cac bugc thyc hign giai quyét th,l_rc hl?n tai tirng co thuc hién
cac budc : ;
guan
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén mdn phan cdng can bé giai quyét ho so (d6i v6i | phong Pang
Budce 2 Van phong Dang ky dat dai tinh)/phan cong céan bo giai quyet hd so phu trach linh viee | ky datdai/Chi | 1/2 ngay 1/2 ngay Van phong
giai quyét ho so (ddi v6i Chi nhanh Van phong Diang ky dét dai) nhéanh Van lam viéc lam viée Dbang ky dat dai
(chuyén dong thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) phong Pang
ky dét dai
Vién chuc
Van phong
B + Kiém tra ho so tinh phap 1y, day du vé cac thong tin trong hd so Béng ky _dét 03 ngay 03 ngay Vin phong
uéc3 | + Lay y kién co quan quan 1y nha nuéc dbi voi tai san gan lién voi dat theo quy dai/Chi lam vide lam viac Ping ky dét dai
dinh (d6i véi truong hop xin cap quyén sa hiru tai san gan lién voi dat) nhanh Van ‘ ‘ &
phong Dang
ky dat dai
Lo e s . , o . li(:] ?9?&3 Co quan gquan
Bud Co quan quan ly nha nude doi vai tai san gan lien vai dat tra 161 bang van ban vé a an’ynna o3 ngay 03 ngay 1y nha nudc
udc 4 . < L iAe 4 nude doi vai N N VN
Vian phong Dang ky dat dai. t3i san gén lam viéc lam viéc quan ly ve tai
A san
lien vaoi dat
Vién churc
Van phong
- Kiém tra ho so ding ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; x4c nhan du | Pang ky dat 07 naa 07 nai Van phong
Budc 5 | diéu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy ching nhan vao don dang ky, dai/Chi lam 31@32 lam 3jé>; bang ky dat
- Chuyén théng tin dia chinh sang co quan thué nhanh Van i i dai
phong Pang
ky dat dai
. . . . Cuc. thue ﬁnh’ Khong
Bude 6 Xac <_iinh nghia vu tai chinh, Théng k;éo viéc thup hién nghia vu tai chinh cho | Chi cuc thué tinh thoi Co quan thué
ngudi st dung dat, cha s¢ hiru tai san gan lien voi dat cac huyén, gian

thanh phd
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Thoi sian Thot gian
Cac buoc A , , o B0 phan g1 thuc hién Co quan
oA Noi dung cac budc thye hién Lo X thuce hién o o
thue hién gidi quyet . ; tai tirng co thwc hién
cac budc
guan
: Nguoi st Khong
Buéc 7 | Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh ot o tinh thoi
dung dat .
gian
Vién chuc
) ) . ) Vin phong
- Tiép nhan Giay nop tién cua nguoi sur dung dat. bang ky dat 03 naa 03 naa Van phong
Buéc 8 | - Viét Gidy ching nhan, hoan thién hd so cap gidy trinh lanh dao don vi phé duyet dai/Chi ongay 1 oNGaY  pang ky dat
. - lam viéc lam viéc ;
nhanh Van dai
phong Dang
ky dat dai
i . Trudéng
- Kiém soat lai toan b ho so do vién chirc phong thuc hién; phong Déang
- Trinh L&nh dao Van phong Pang ky dat dai ky giay chirng nhan. ky va cap
GCN 5 5 Vian phong
Buoc 9 Chinhanh | O1ngay | Olngay 1 po Ny dat
. . lam viéc lam viéc ;
o4 A AL £ an Y , A ax A Van phong dai
- Ky xac nhan néi dung bién déng vao giay chirng nhan da cap < ;X
- Trinh Lanh dao Vian phong Pang ky dét dai ky giay chiing nhan Dar}g ky dat
- o dai huyéq,
thanh pho
: : Léinh dgo Van phon
. - Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky giay ching nhan Vian phong 01 ngay 01 ngay an pnong
Buéc 10 PO = > b P < . X S NN bang ky dat
- Chuyén ho so cho vién chtrc sao luu, tra két qua. Dang ky dat | lam viéc lam viéc dai
dai
‘ ’ Vién chirc
- Thuc hién sao luu h6 so, cap nhét, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir liéu (néu co) Vin phong
- Chuyén ket qua deén Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua. bang ky dat 1/2 noa 1/2 noa Vén phong
Bude 11 | - Chuyén Thong bao dang ky bién dong hd so cho can bo Van thu (hodc kiém cong tac | dai/Chi lengay - MeNgay | pne ky dat
o . . . , - lam viéc lam viéc ;
van thu) sao luu, dong dau gui theo quy dinh nhanh Van dai
(chuyén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) phong Bang

ky dat dai
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Thoi sian Thot gian
Cac buoc A , , o B0 phan g1 thuc hién Co quan
‘n NOi dung cac budc thwe hién e o £ thuc hi¢n S A
thuc hién : O gidi quyet | ., o tai tirng co thuc hién
quan
Trung tdm
- Tiép nhan két qua (B4 phdn mét cira xac nhdn trén phan mém mét ciza thong tin cﬁ?rll}hcc\:/c“?rlhatri]r?h Trung tim Phuc
ve ket qua da cp’ tai Bo phdn mgt cua) ’ (SoTai ngu an vu hanh chinh
- Thong béo két qua cho ngudi st dung dét. Ny trgbnye)_ 12 g U9 nay | CONGtinh (S0 T
Budc 12 | - Tra két qua cho nguoi st dung dat (truc ti€p hodc théng qua dich vu buu chinh B5 hén“mfg)t’ lam \%éz lam \?iéz nguyén va Moi
cbng ich) . p ; . ' ' truong)/UBND
PTG , A Az cua’” cac huyén A
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). hoac chi nharh huyén/CN
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) cia Vin phong VPDK dat dai
Ping ky dit dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tue khi Van phong Bang ky ddt dai tiép nhdn hé so hop
\é; khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh Cua phdp lugt; khong tinh
12 budce | thoi gian ludn chuyén ho so, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi su dung 20 ngay lam viéc®®

dat; khong tinh thoi gian xem xét xir [y doi voi triong hop sir dung dat c6 vi pham phap
ludt, thoi gian trung cau giam dinh (néu co).

VGiam tir 25 ngay lam viéc con 20 ngay lam viéc, ty & 20%
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Quy trinh lién thong sé: 07

_ 7. THU TUC PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA G VA TAI SAN KHAC GAN
LIEN VOI PAT CHO NGUOI NHAN CHUYEN NHUQNG QUYEN SU DUNG PAT, MUA NHA O, CONG TRINH XAY DUNG TRONG
CAC DU AN PHAT TRIEN NHA O

Thoi gian

Cac blf?’c Noi dung cac buéc thue hién BO ph?l} thuc hién | thuchién tai Co quan
thuce hién giai quyet . : X thuc hién
cac bwéc | timgcoquan
1. B6i véi hd so do Vin phong Pang ky dét dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong t#inh)
- Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da dy du thanh phan ho so).
- Tiép nhan ho so, kiém tra danh muc, tinh phép Iy va ndi dung hd so: Trudng hop
hd so thiéu thi can bo tiép nhan hd so hudng dan hoan thién hd so; Truong hop hd
so di day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hé so. Thu
phi thim dinh hd so (néu c6) bang hinh thuc truc tiép hoic truc tuyén. Chuyén hd
so dién tr qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén hd so gidy (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh) dén Linh dao Vin phong Ping ky dat dai Trung tim Phuc
(VP?K]?.D){ L ek e | Vvahanhchinh Trung tam Phuc
2. Boi v6i ho so do Chi nhanh Van phong DBang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyet | - congtinh (So v hanh chinh
(Tiép nhan tai Bo phan mét cira cuia Uy ban nhéan dan cap huyén hoac CNVPDKDD) Tai nguyén va cérig tinh (So Tai
Buécl |~ Déi Véi ho so nhdn truc tiép: Kiém tra thanh phﬁn hd, su thong nhat gitra ho SO tiép | M0 truong); 172 ngéy 1/2 ngély nguyen va Moi
nhén dang gidy va tiép nhan qua HTTT giai quyét TTHC. Truong hop ho so thiéu thi | B0 phan “mét lam viéc 1am vige tnong)/lUBND
can bo tiép nhan ho so hudng dan hoan thién hd so. Truong hop hd so da day du | Cia” cachuyén huyen/CN
thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu phi tham | hoac chi nhanh VPDK dit dai
dinh ho so (néu c6) bang hinh thirc truc tiép hoac truc tuyén. Chuyén ho so dién tir | Ciia Van phong
qua HTTTGQTTHC tinh ddng thoi chuyén hd so gidy dén Lanh dao VPDKDD. bang ky dat dai

* D6i v6i Ho sor 1iép nhan qua dich vy Buu chinh cong ich: Tiép nhan h so cia Buu
dién chuyén den Kiém tra thanh phan hd, su théng nhat giira ho so gbc (dang, gidy) va
hd so dién tir tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop hd so chua day da thi
can b tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Truong hop hd so da day da thi tiép
nhan hd so, ky danh sach voi can bo buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu c6)
bang hinh thirc truc tiép hoac truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén hé so goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir qua
HTTTGQTTHC dén Lanh dao CNVPPKDD.
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Thoi gian

Cac blf?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phgu} thuc hién | thuchién tai Co quan
thwe hién gidi quyet . . \ thuc hién
: : cac budéc | timngcoquan : *
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén mdn phan cong can bo gidi quyét ho so (dbi voi phggtgdlzig%iky
. Van phong Pang ky dat dai tinh)/phan cdng can b giai quyet ho so phu trach linh vue , 9 1/2 ngay 1/2 ngay Van phong
Buac 2 Yy A1 A . . . J o N o , 3k . nhanh Vin \  n \ A o Y .
gidi quyet ho so (doi voi Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai) hong Diing ky lam viéc lam viéc | Pangky dat dai
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) ppns tiang
dat dai huyén,
thanh pho
+ Kiém tra cac giay to phap ly trong ho so; xac nhan du diéu kién hay khong du n ,
Y cn X 4 , n X , £ A s L~ N Vién chuirc
dieu kien cap Giay chung nhan quyen sir dung dat, quyen s¢ htu nha ¢ va tai san Vin ohon
khac gan lién véi dat vao don dang ky; ’ o Din pk , d?%t
, + Truong hop hd so chua di didu kién theo quy dinh 1ap phiéu y kién thim dinh | 008 <Y € 13ngay | 13ngay Vin phong
Budc 3 2 by R n . L A N o o1 K N A , N dal/Ch| nhanh N A N A o Y .
chuyén ho so cho bd phan tiép nhan va tra két qua thong bao cho nguoi s dung 9 . lam viéc lam viéc | Pangky dat dai
Kb s Vian phong
dat hoan‘thlen ho 50; ) Dine kv dat
+ Néu ho so du diéu kién theo quy dinh thi giri thong tin dia chinh dén co quan gxy
A 2R 7 . ~ s - dai
thué d¢ xac dinh nghia vy tai chinh.
Cuc thue; Chi R
L e . N L Khéng
Bugc4 |+ Xéc dinh nghia vu tai chinh . . cuc thué ce |-y o Co quan thué
+ Thbng bao nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. huyén/t,hanh ian
pho g
o z = - N 2 , . . . o Khéng
. Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, chuyén chirng tir thanh toan nghia Nguoi su , .
Budc 5 N s . 5 s iX, 4 s X tinh thoi
vu tai chinh vé Van phong Pang ky dat dai. dung dat gian
Vién chtic
’ ’ ) o Van phong
- X&c nhan ndi dung bién dong vao Giay chirng nhan goc hoac Viét Giay ching | DPang ky dat 03 naa 03 naa Vén phong
Bugc6 | nhanmoi. dai/Chi nhanh | > gié{ ol gié{ Ding ky dat
- Hoan thién ho so trinh Lanh dao don vi phé duyét. Van phong i i dai
Dang ky dat
dai
. - Kiém soét lai toan bo hd so do vién chirc phong thuc hién; Tmfm & p’hopg 01 ngay 01 ngay \{an php ng
Budc 7 N N - . - AR g1k , A bang ky va L N Dang ky dat
- Trinh Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky giay ching nhan. ckp GON lam viéc lam viéc dai
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. . A pa Thoi gian | Thoigian
Cac blf?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phgu} thuc hién | thuchién tai Co quan
thwe hién gidi quyet . . \ thuc hién
: : cac budéc | timngcoquan : *
Chi nhanh
- Ky xé&c nhan noi dung bién dong vao giy chiing nhan da cap Van phong
- Trinh Lanh dao Van phong Pang ky dét dai ky gidy chiing nhan Bang ky dat
: U dai huyéq,
thanh pho
- Lanh dao Vian phong Piang ky dat dai ky glay chting nhan Lanh dao Van 01 naa 01 naa Van phong
Buoc 8 | - Chuyen hd so cho vién chuc sao luu, tra két qua. ) phong Dang Iam \?ié)c/: lam 3ié)(/: Dang ky dat
Poi véi ho so do Chi nhanh Vin phong PKPP giai quyét bé qua buéc 8 ky dat dai i i dai
. i ’ Vién chuc Van
- Thuc l}ién 50 luu hf) so, cap nhat, ’chinh 1y ho so dig chinh, co s¢ dir liéu (néu co) ph(‘)pg bang ky
- Chuyeén ket qua dén B9 phén Tiep nhan va Tra ket qua. dat dai, Chi 1/2 nad 1/2 nad Vén phong
Bude 9 | - Chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so cho can b Van thu (hodc kiém cong tac | nhanh Vén Iam Vgiéz lam \géz bang ky dat
van thu) sao luu, dong dau gui theo quy dinh phong Dang ky : : dai
(chuyén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) dat dai huyén,
thanh pho
Trung tdm Phuc
- Tiép nhan két qua (BJ phdn mét cira xac nhdn trén phan mém mgt ciza thdng tin vehanh Chmh Trung tim Phuc
AU A e e g D A A A cong tinh (So ‘ .
veé ket qua da co tai Bg phan m¢t cira) ) T3 NOLVEN VA vu hanh chinh
- Théng béo két qua cho nguoi st dung dat. NguyE _ 5 5 cong tinh (S Tai
. S S N Z . . A : . Moi truong); 1/2 ngay 1/2 ngay NP
Budc 10 | - Tra ket qua cho nguoi st dung dat (truc tiep hoac thong qua dich vu buu chinh PR o a S nguyén va Moi
a B6 phan “mét lam viéc lam viéc N
cbng ich) o truong)/UBND
PP S , A oA cua’” cac huyén .
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). hoic chi nhanh huyén/CN
(chuyén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) s 1 VPBK dat dai
cua Van phong
Diang ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Van phong Dang ky dat dai tiép nhdn ho so hop
l¢; khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt;, khong tinh
10 bwéc | thoi gian ludn chuyén hé so, thoi gian thwe hién nghia vu tdi chinh cia nguwoi si dung 20 ngay lam viéc!?
dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy doi voi triong hop sir dung ddt cO Vi pham phdp
ludt, thoi gian trung cau giam dinh (néu co).

UGiam tir 25 ngay lam viéc con 20 ngay lam viéc, ty & 20%
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Quy trinh lién thong sé: 08

8 THU TUC PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA G VA TAI SAN KHAC GAN
LIEN VOI PAT POl VOI TRUONG HQP DA CHUYEN QUYEN SU DUNG PAT TRUGC NGAY 01/7/2014 MA BEN CHUYEN QUYEN DA
CAP GIAY CHUNG NHAN NHUNG CHUA THUC HIEN THU TUC CHUYEN QUYEN THEO QUY DINH

Thaoi gian

Cac blf,?’c Noi dung cac budc thue hién BO phgu} thuc hién | thuc hién tai Co quan
thuc hién gidi quyét . ; \ thwc hién
cac budc | timgcoquan
1. Béi véi hd so do Vin phong Pang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng #inh)
- Kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan ho so).
- Tiép nhan hd so, kiém tra danh muc, tinh phéap Iy va ndi dung hd so: Truong hop
hd so thiéu thi can bo tiép nhan hd so hudng dan hoan thién hd so; Trudong hop ho
so da day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu
phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hodc tryc tuyén. Chuyen ho
so dién t qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén hé so gidy (qua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cbng tinh) dén Linh dao Vin phong Ping ky dat dai Trung tm Phuc
(VPBKDD). vu hanh chinh Truna tam Phu
2. D8 Vi hd s do Chi nhénh Van phong Dang ky dét dai (CNVPDKDD) giai quyét | odngtinh (S Vﬂ%ﬂh chinhc
(Tiép nhan tai Bo phan mét cira cuia Uy ban nhan dan cap huyén hoac CNVPDKDD) Tai nguyén va 50 i (S5 Tai
Buécl | Béi Véi ho so nhan tryc tiép: Kiém tra thanh phan ho, sy thong nhat giita ho so tiép | M0 truong); 1/2 ngéy 172 ngéy Cr?gguyénvaMOi
nhan dang gidy va tiép nhan qua HTTT giai quyét TTHC. Truong hop hd so thiéu thi | B0 phan “mét lam viéc 1am vige fnongyUBND
can bo tiép nhan hd so huéng din hoan thién hd so. Truong hop hd so da ddy du | Clra” céc huyén hyeIVCN
thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu phi tham | hoac chinhanh VPPK dét dai
dinh ho so (néu c6) bang hinh thirc truc tiép hoac truc tuyén. Chuyén ho so dién tir | Ciia Van phong
qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén hd so gidy dén Lanh dao VPDKDD. bang ky dat dai

* Doi véi Ho so 1iép nhan qua dich vu Buu chinh cdng ich: Tiép nhan hd so ciia Buu
dién chuyén dén. Kiém tra thanh phan hd, sy thong nhét giita hd so gbc (dang gidy) va
ho so dién tur tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop ho so chua day di thi
cén b tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Truong hop hd so da day du thi tiép
nhan hd so, ky danh sach véi can bd buu dién. Thu phi thim dinh hé so (néu co)
bang hinh thirc truc tiép hodc truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén hé so goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir qua
HTTTGQTTHC dén Lanh dao CNVPPKDD.
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Thoi gian

Thoi gian

Cac blf?c Noi dung cac buéc thue hién BO ph:;u} thuc hién | thuc hién tai Co quan
thuce hién gidi quyét . ; . thuc hién
cac budc | timg co'quan
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén mdn phan cong can bg giai quyét hd so (dbi voi phong Dang ky Vin phon
Bude 2 Van phong Dang ky d4t dai tinh)/ phan cong cén bo giai quyet hé so phu trach linh vuc | dét dai/Chi 1/2 ngay 1/2 ngay DN pk , dgt
giai qlvlyet‘ho SO (dql v6i Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai) nhanh Van lam viéc lam viéc %aiy
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) phong Béang ky
dat dai
- Kiém tra ho so, Du thao vin ban trinh Lanh dao don vi ky duyét. Vjen chu:c
Van phong
- Giri van ban thong bao cho bén chuyen quyén sir dung dat. < ;2
Dang ky dat < \
- Chuyen Van ban kém h0 so dé niém yét tai tru SO Uy ban nhan dan Cap Xa noi co SO . s s Van phong
. dai hoac Chi 03 ngay 03 ngay < A
Buéc 3 | dit vé viéc 1am thu tuc Cap Gidy chirng nhéan quyén st dung dat, quyen so hiru nha , y R R bang ky dat
nhanh Van lam viéc lam viéc ;
& va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Truong hop N y dai
phong Dang
khong rd dia chi caa nguoi chuyén quyén dé thong bao thi phai dang tin trén «v dat dai
phuong tién thong tin dai chling cua dia phuong ba s lién tiép. y
Sau thoi han niém yét cong khai hozc dang tin lan dau tién trén phuong tién thong |
Buéc 4 tin dai ching cua dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh Chap thi | Uybannhén | Theo quy
Uy ban nhan dan Cap X3 (noi co dat) 1ap bién ban niém yét cong khai gui vé Van | dan cép xa dinh
phong Ping ky dat dai.
- Sau thoi gian thong bao, niém yet cong khai:
+ Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi Van phong Dang ky dat dai | Van phong
hudng dan cac bén nop don dén co quan nha nude ¢ tham quyén giai quyét tranh | Dang ky dét
chap theo quy dinh. ‘ ’ ’ . dai/Chi nhanh 1/2 noa 1/2 noa Van phong
Bude 5 | + Truong hop khong co don dé nghi giai quyet tranh chap thi hoan thién ho so | Vin phong lam \?iéz Iam \?iéz Dang ky dat
trinh L&nh dao don vi phé dyyét. o ‘ bang ky dat i i dai
Truong hop khéng nop Giay ching nhan goc dé lam thu tuc, thi hoan ghién ho so | dai huyén,
de Lanh dao don vi trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truong quyet dinh huy | thanh pho
Giay chirng nhan da cap.
L&nh dao So s s S& Tai
. - Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong ky quyét dinh hay gidy ching nhén. - ~ | 0lngay 01 ngay A s
Buoc6 Chuyén quyét dinh huy gidy chiing nhan cho Vin phong Dang ky dat dai. Tai nguyén va lam viéc lam viéc nguyen va
yenquy y giay chung phong Bang ky Moi truong - - Moi truong
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Thoi gian

Thoi gian

Cac blf?c Noi dung cac buéc thue hién BO ph:;u} thuc hién | thuc hién tai Co quan
thuce hién gidi quyét . ; . thuc hién
cac budc | timgcoquan
Vién chuc
Van phong
< \ < A a1 s S < \ < Y bang ky dat \ \ Vian phong
. Van phong Pang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai 1ap ho so, N 01 ngay 01 ngay < X
Budc 7 A D S L AR g e - o dai/Chi nhanh N LS Dang ky dat
gui thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh B N lam viéc lam viéc .
Vién phong dai
bang ky dat
dai
L . o Cuc thué tinh; Khéng
Bugc 8 | - X4 dinh nghia vy tai chinh o Chi cuc thué | tinh thoi Co quan thué
- Thong bao nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh x A .
cap huyén gian
. Nguoi sir dung dét thuc hién nghia vu tai chinh chuyén chang tir thanh toan nghia Nguoi st K hong‘
Budc 9 N - . 5 AL 4. % tinh thoi
vu tai chinh cho Van phong Pang ky dat dai dung dat gian
Vién chirc Van
Xac nhan noi dung bién dong vao Giy ching nhan gbc hoic viét Gidy chimng nhan phong Ding ky X X Vin phong
. NORSEE N n dat dai/Chi 01 ngay 01 ngay < X
Budc 10 | mai trinh 1anh dao don vi phé duyét. . < O O bang ky dat
nhanh Van lam viéc lam viéc .
R - , dai
phong DBang ky
dat dai
- Kiém soét lai toan bo hd so do vién chic phong thuc hign; Truong phong
- Trinh L&nh dao Van phong Dang ky dat dai ky giay ching nhan. cénggN
— Olngay | Olngay | _vanphong
Buoc 11 Chi nhanh )+ ngay N9 pang ky dat
g LA PV A ax A Vin phong lam viéc lam vige dai
- Ky xac nhan noi dung bién dong vao giay ching nhan da cap Pang ky dat
- Trinh Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky giay chiing nhan. dai huyén,
thanh pho
- Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky gjéy chung nhan Léanh dao Van 1/2 naa 1/2 naa Van phong
Budc 12 | - Chuyén ho so cho vién chure sao Iuu, tra két qua. phong Bang 1am Vgiéz 1am Vgiéz Dang ky dat
Poi véi ho so do Chi nhanh Van phong PKPD giai quyet bé qua buéc 12 ky dat dai ; ; dai
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. . A 1A Thai gian | Thoigian
Cac blf?c Noi dung cac buéc thue hién BO ph:;u} thuc hién | thuc hién tai Co quan
thuce hién gidi quyét . ; . thuc hién
cac budc | timgcoquan
- Thyc hién sao Iuu h so, cap nhét, chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu (néu o) Vlfen Chulc Var}
L S S N SR phong Pang ky < .
- Chuyén ket qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua. PR N s Van phong
Bud 2 o e AT X L A A s dat dai/Chi 1/2 ngay 1/2 ngay y X
udc 13 | - Chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so cho can b Van thu (hoac kiém cong tac , < L A Dang ky dat
< X . . nhanh Van lam viéc lam viéc ;
van thu) sao luu, dong dau gui theo quy dinh hone Dine kY dai
(chuyén dong thei hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) p (% t daig Y
Trung tdm Phuc
- Tiép nhan két qua (Bg phdn mét cira x&c nhdn trén phan mém mét ciza thdng tin V‘fhanh Chm.,h Trung tim Phuc
N A L N cong tinh (So S
ve ket qua da co tai Bo phan m¢t cura) ’ T3 NOLVEN VA vu hanh chinh
_ Thong béo két qua cho ngudi sir dung dét. guyen v \ | congtinh (So'Tai
. N S N Z iy < A : ] Mobi truong); 1/2 ngay 1/2 ngay A SN pA:
Budc 14 | - Tra két qua cho nguoi st dung dat (tryc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh B3 bhan “mot 1am vide 1am vide nguyén va Moi
congich) ’ , pc 4c huven i i truong)/lUBND
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). hoac chi nhgrih huyen/CN
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) e 1 VPBK dat dai
cua Van phong
DPiang ky dat dai

14 buwoc

Thoi gian nay chi tinh thoi gian tir khi Van phong Déng ky ddt dai tiép nhdn ho so hop
1é; khéng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khdng tinh
thoi gian ludn chuyén hé so, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung
dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi trieong hop sir dung dat cé vi pham phdp
ludt, thoi gian trung cdu gidm dinh (néu c0).

10 ngay lam viéc
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Quy trinh lién thong sé: 09

9. THU TUC PANG KY BIEN PONG QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TRONG CAC TRUONG HQP
CHUYEN NHUQNG, CHO THUE, CHO THUE LAI, THUA KE, TANG CHO, GOP VON BANG QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U TAI SAN GAN
LIEN VOI DAT; CHUYEN QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SO HUU TAI SAN GAN LIEN VOI DPAT CUA VQ HOAC CHONG THANH CUA CHUNG VQ
VA CHONG; TANG THEM DIEN TiCH DO NHAN CHUYEN NHUQNG, THUA KE, TANG CHO QUYEN SU DUNG PAT PA CO GIAY CHUNG NHAN

Cac buéce e . . o B¢ phan Thoi S1aN 1w hién tai Co quan
‘n Noi dung cac bwdc thue hién exs C X thuc hién oo n
thwe hién giai quyet cac budc timg co’ thuc hién
quan
1. Pdi véi hd so do Van phong Pang ky dat dai giai quyét (Tiép nhdn tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh)
- Kiém tra thanh phan hé so theo quy dinh (trudng hop da day di thanh phan ho so).
- Tiép nhan hd so, kiém tra danh muc, tinh phap 1y va néi dung ho so: Truong hop hd
so thiéu thi can b tiép nhan hd so huéng dan hoan thién hd so; Truong hop hd so da
day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu phi thim
dinh hd so (néu c6) bang hinh thic truc tiép hoic truc tuyén. Chuyén ho so dién tir
qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén hd so gidy (qua Trung tam Phyc vy hanh TG
chinh cong tinh) dén Lanh dao Vén phong Pang ky dat dai (VPDKDD). ) PhuCV?l hanh
2. Doi v6i ho so do Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyeét chinh cona tinh Trung tim Phuc
(Tiep nhan tai B phan mot cura cua Uy ban nhan dan cap huyén hoac CNVPDKDD) (SoTain gu an vu hanh chinh
* D61 i ho so nhdn trut ticp: Kiém tra thanh phin hd, s théng nhit gitia ho so tiép | 0 SN L | congtih (SoTa
Bude | | nhan dang gidy v tiép nhn qua HTTT giai quyét TTHC. Truong hop hd so thiéu thi | ‘5 hén“mgt o Vglez o Vglez nguyén va Moi
can bg tiep nhan ho so husng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so dé day du thi . ’Pcac huven i i truong)/UBND
in Phieu tiep nhan va hen tra ket qua trao cho ngudi nop ho so. Thu phi tham dinh ho hodc chi nhgrih huyen/CN
so (neu co) bang hinh thuc tryc tiep hoac tryc tuyen. Chuyén ho so dién tir qua ciia Van ohon VPBK dat dai
HTTTGQTTHC tinh ddng thai chuyén hd so gidy dén Lanh dao VPDKDD. Déngkygfét dfi

* Poi véi Ho so tiép nhan qua dich vy Buu chinh cong ich: Tiép nhan hd so ctia Buu dién
chuyén den Kiém tra thanh phan hd, su théng nhit gitra hd so gbc (dang gidy) va hd so
dién tur tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong horp hd so chua day du thi can bo
tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Truong hop hd so da day du thi tiép nhan hd
50, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi thim dinh hd so (néu c6) bang hinh
thirc truc tiép hoac truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén ho sor goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir qua
HTTTGQTTHC dén Lanh dao CNVPDKDD.
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Thoigian | ,Poigin
Cac buéce A . . oA Bo phan st thuc hién tai Co quan
‘A Noi dung cac budc thue hién e o £ thuc hién \ "
thuc hién gidi quyet . : timg co’ thwc hién
cac budc
quan
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén mon phan cong can b giai quyét hd so (ddi voi Van phong Brang ky
dat dai/Chi s 5 Van phong
. phong Dang ky dat dai tinh)/ phan cong céan bo giai quyet hd so phu trach linh vuc giai s 1/2 ngay 1/2 ngay
Buoc 2 nhéanh Van . " N A Diang ky dét
quyét }10 S0 (doi v6i Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai) phong ang ky lam viéc lam viéc dai
(chuyeén dong thoi ho so dién tr trén HTTTGQTTHC tinh) Gt dai huyén.
thanh pho
- Kiém tra hd so, didu kién thyc hién thi tuc: S oien chie
+ Truong hop ho so chua du dieéu kién theo quy dinh lap phiéu y kién tham dinh an pa 9 <1
2 A A AR $i 4 R T . i oen z. | Dang ky dat 5 5 Van phong
. chuyén ho so cho bd phan tiép nhan va tra két qua thong bao cho ngudi st dung dat e 03 ngay 03 ngay I
Budc 3 AT dai/Chi N AR Dang ky dat
hoar] thlf;n ho so ‘ ) | nhanh Vin lam viéc lam viéc dai
+ Néu ho so du diéu Kién theo quy dinh thi giri thong tin dia chinh dén co quan thué . <
R s 4 ~ P phong Dang
dé xac dinh nghia vy tai chinh ky dat dai
Cuc thué
Bu6c4 | Xéc dinh nghia vy tai chinh, thong béo nguoi sit dung dat thuc hién nghia vu tai chinh | im0 Chi cue | Khong tinh Co quan thué
thué cap thoi gian
huyén
Bude 5 Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh chuyén chang tir thanh toan nghia vu | Nguoi sur Khéng tinh
tai chinh cho VPBK dung dat thot gian
Vién chuc
) ) ) ) ) Van ph(‘)ng
Xac nhan ndi dung bién dong vao Giay ching nhan goc hoac viét Giay ching nhan | Dang ky dat 03 naa 03 noi Van phong
Budc 6 | méi trinh lanh dao don vi phé duyét dai, Chi > ngay o NGY 1 pang ky dat
nhanh Vin lam viéc lam viéc dai
phong Dang
ky dat dai;
2 ) Truong Vian phon
. Kiém soét lai toan bd ho so do vién chirc phong thuc hién; trinh Lanh dao Van phong | phong Pang 01 ngay 01 ngay an phong
Budce 7 < s ahe At L ik , o .S X T R bang ky dat
bang ky dat dai ky giay chang nhan Ky va cap lam viéc lam viéc dai

GCN
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Cac buéce B¢ phan Thoi gian thuc hién tai Co quan
I Noi dung cac buédc thue hién coe £ thuc hién T n
thuc hién gidi quyet . : timg co’ thwc hién
cac budc
quan
Chi nhanh
Ky xé&c nhan noi dung bién dong vao gidy chimg nhan da cap, trinh Lanh dao Van ];/;lgpl?;ggt
phong Pang ky dat dai ky giay chirng nhan dai huyén,
thanh pho
L. _, : . Lénh dao
Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky giay ching nhan, chuyén ho so cho vién _ N R R Vian phong
Bu6c 8 | chirc sao luu, tra két qua g;? plll ° g%‘[ gjl'nn\?%{ l(gl:llnn\?fgé Ping ky dat
PSi véi hd so' do Chi nhanh Vin phong KPP giii quyét bé qua buérc 8 S - - dai
‘ . ’ Vién chuc
- Thuc I}ién sa0 luu h6 so, cép nhat, ,chinh 1y ho so dig chinh, co so dit liéu (néu co) Vian phon g
- Chuyeén ket qua dén B phan Tiep nhan va Tra ket qua. Dang ky dat 1/2 noi 1/2 nai Van phong
Bugc 9 | - Chuyén Thong bao dang ky bien dong ho so cho can b Van thu (hodc kiém cong tic dai/Chi lam Vgiéz lam Vgiéz bang ky dat
van thu) sao luu, dong dau gui theo quy dinh nhanh Van i i dai
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) phong Déng
ky dat dai
Trung tam
- Tiép nhan két qua (B6 phdn mét ciza xac nhdn trén phan mém mét cira thdng tin vé Ci?ﬁ(g]hag:h Trung thm Phyc
ket quda da co tai Bo phdn mgt cua) (SoTain gu an vu hanh chinh
- Thong bao két qua cho ngudi sir dung dat. vaMéi trg(‘)nye)' 1/2 naa 1/2 naa congtinh (So Tai
Budc 10 | - Tra két qua cho nguoi sir dung dt (truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh Ntn e 9 /< Ngay /< Ngay nguyén va Moi
B0 phan “mét lam viéc lam viéc N
congich) , cim” che huven truong)/UBND
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). hoac chi nhgrih huyén/CN
(chuyén dong thoi ho so dién tr trén HTTTGQTTHC tinh) 1 VPBK dat dai
cua Van phong
bang ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi gian tw khi Van phong Dang ky dat dai tiép nhén ho so hop 1é;
khong tinh thoi gian cdac ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi
10 buéc | gian ludn chuyén hé so, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh cia ngwoi sir dung dat; 10 ngay lam viéc

khong tinh thoi gian xem xét xir ly doi véi truong hop sir dung ddt ¢6 vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cau gidm dinh (néu cd).
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Quy trinh lién thong sé: 10

10. THU TUC PANG KY BIEN PONG QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TRONG CAC TRUONG HQP
GIAl QUYET TRANH CHAP, KHIEU NAI, TO CAO VE PAT PAI; XU LY NO HQP PONG THE CHAP, GOP VON; KE BIEN, PAU GIA QUYEN SU
DUNG DPAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT PE THI HANH AN; CHIA TACH, HQP NHAT, SAT NHAP TO CHUC; THOA THUAN HQP NHAT HOAC
PHAN CHIA QUYEN SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT CUA HQ GIA PINH, CUA VQ VA CHONG, CUA NHOM NGUO| SU DUNG PAT;
PANG KY BIEN PONG POI VOI TRUONG HOP HQ GIA PINH, CA NHAN PUA QUYEN SU DUNG PAT VAO DOANH NGHIEP

. . A v Thoi gian Thoi gian
Cac blﬁrc Noi dung cac budc thwe hién BO phar: thuwe hién | thuchién tai Co quan
thuc hién gidi quyet . . \ thuc hién
i i i ) ) cac buéc | timgco quan
1. Boi véi ho so do Van phong Pang ky dat dai giai quyet (Tiep nhan fai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cc“)‘ng tinh) ‘ o
- Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phan ho S0). .
- Ti€p nhan ho so, kiém tra danh myc, tinh phap ly va n6i dung ho so: Truong hop ho
so thicu thi can pcf) tig%p nhan ho so huong dan hoan thién ho so; Truong hop ho so da
day du thi in Phieu ti€p nhan va hen tra ket qua trao cho ngudi nop ho so. Thu phi tham
dinh ho6 so (n€u c6) bang hinh thirc truc tiép hodc truc tuyen. Chuyen ho so dién tir
qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay (qua Trung tam Phuc vu hanh Trunatam Phuc
chinh cong tinh) dén Lanh dao Van phong Ding ky dat dai (VPDKDB). o h%nh ol
2. D5 v6i ho 5o do Chi nhanh Van phong Dang ky dt dai (CNVPDKDD) giai quyét | & ntce Trung tam Phuc
(Tiép nhan ta_}i B6 phan mot cua cua Uy ban nhan dér] cép‘huyén hoéc CNVPDKI?D) ’ Ti r? VBN VA vu hanh chinh
* PGi Véi hé so nhdn truc tiép: Kiém tra thanh phan hd, sy théng nhét gitta hd so tiép | o 19yen V \ | obngtinh (S Tai
. n R A X N A x| MOoi truong); 1/2 ngay 1/2 ngay N
Bude 1 | nhén dang gidy va tiep nhan qua HTTT giai quyet TTHC. Truong hop ho so thieu thi B4 phan “mot 1AM Viee 1am vide nguyén vaMoi
cén bg tiep nhan ho so hudng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so da day du thi p . X ' ' truong)/UBND
: ALk A 2 LA . oA A P . x| Ccua” cac huyén
in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho so. Thu phi tham dinh ho Y huyén/CN
PPN N , - £ - K LA A e hoac chi nhanh A
so (neu c6) bang hinh thuc tryc tiep hodc truc tuyen. Chuyén ho so dién tor qua Giia Van phong VPBK dat dai
HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay dén Lanh dao VPDKDD. Pring ky dét dai

* Poi Vi Ho so tiép nhdn qua dich vi Buu chinh cong ich: Tiép nhan hd so ciia Buu dién
chuyén dén. Kiém tra thanh phan ho, su théng nhat gitra hd so gdc (dang gidy) va hd so
dién tur tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop hd so chwa day du thi can bo
tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Truong hop hd so da day da thi tiép nhan hd
s0, ky danh s&ch véi can bo buu dién. Thu phi tham dinh ho so (néu cd) bang hinh
thirc truc tiép hodc truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén ho so goc (dang gidy) dong thoi véi hé so dién tir qua
HTTTGQTTHC dén Lanh dao CNVPDKDD.
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Thoi gian

Cac blf?’c Noi dung cac budc thue hién BO phgu} thuc hién | thuc hién tai Co quan
thuc hién giai quyet . : \ thwc hién
cac buéc | timg co quan
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuyén mdn phan cong can bo giai quyét ho so (dbi véi p h;ri%?/aréilky
Busco | Van phong Dang ky dat dai tinh)/ phan cdng can bo giai quyét hd so phu trach linh virc n?l én?l Vin 1/2 ngay 1/2 ngay Vin phong
giai quyet ho so (601 v6i Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai) hona Pine k¢ lam viéc lam viéc Dbang ky dat dai
(chuyén dong thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) Prong an%ky
dat dai huyén,
thanh phd
- Kiém tra ho so ‘ o Vien chitc
- Trich Iu‘c ban do dia chinh hoac trich do dia chinh thfrq dat doi véi truong hqp chua Van phong
co ban do dia chinh va chua trich do dia chinh thira dat (trudc khi nop ho so thuc Din pk, dat
Bude 3 hién quyen cua nguoi st dung dat). o ’ ’ da% Cyhi 03 ngay 03 ngay Van phong
- Trinh co quan c6 tham quyen thu hoi dat, giao dat, cho thué dat khi thuc hién ha ’h Vin lam viéc lam viéc | Pangky dat dai
chuyén doi cong ty; chia, tach doanh nghiép; hop nhat, sap nhap doanh nghiép ?l‘an Di
- Gui thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (d8i V6i pk‘,“g% i
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh) y dat dai
Buge 4 | - Xéc dinh nghia vu tai chinh Cucthuss <M1 Knong tinh Corauan
- Thdng bao nguoi stir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh : huyén p thoi gian q
Buse 5 | Neudi st dung dat thyc hién nghia vy tai chinh, chuyén chang tir thanh toan nghia | Ngudi sit Khéng tinh
vu tai chinh cho Van phong Pang ky dat dai dung dat thoi gian
Vién chuc Van
- Xé&c nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan géc phong Pang
Buéc 6 |- Viét Giay ching nhan moi (néu co) ky dat dai, Chi 03 ngay 03 ngay Van phong
- Hoan thién hd so trinh 1anh dao don vi phé duyét nhanh Van lam viéc lam viéc Dbang ky dat dai
phong Bang
ky dat dai
Kiém soét lai toan bo hé so do vién chiic phong thyc hién; trinh Lanh dao Van phong | Chi nhanh Vén 01 ngay 01 ngay Vin phon
Budc 7 | Pang ky dat dai ky gidy ching nhan, Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky xac phong Dang IAm Viec 1AM Viec Din kl; o t%iai
nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan da cp Ky dat dai i i g
- Lanh dao don vi ky gidy chang nhan . s \ S
Budc 8 | - Chuyén hd so cho vién chirc sao luu, tra két qua. Lanh de_}o 91 nggﬂy Ql ngiy .V an phoP &
don vi lam viéc lam viéc bang ky dat dai

Poi véi hd so do Chi nhanh Vin phong PKPP giai quyét bé qua bwéc 8
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. . Ay A Thoi gian Thoi gian
ﬁ::cbhl;g; Noi dung cac buée thue hién ]i?i pl:'"é} ¢ thue hién | thuchién tai t(ki?r(;l;]l iaérrl]
T sl quy cac buéc | timgco quan O
- Thye hign sao liru hé 0, cap nhat, chinh 1y hé so dia chinh, co'sérdit ligu (néu co) Vit chee Van
- Chuyén ket qua dén Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua. p L8 DANg, . s .
. 2 A s CA s o 1A s < Linm e o | ky dat dai/Chi 1/2 ngay 1/2 ngay Van phong
Budc 9 | - Chuyén Thong béo dang ky bien dong ho so cho can b Van thu (hoac kiém cong tac nhanh Vin lam vide Iam viee Ping ky dét dai
van thu) sao luu, dong dau gui theo quy dinh hone Din " i g
(chuyén dong thei hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) pky dgé . daig
Trung tdm Phuc
- Tiép nhan két qua (B6 phdn mét cira xac nhdn trén phan mém mét ciza thong tin vé \égr?a?:]ﬁrzglg Trung thm Phyc
ket qua da cb tai Bo phdn mét cura) Tair? VBN VA vu hanh chinh
- Thdng bao két qua cho ngudi sir dung dat. Méi%ruy;n ) 1/2 naa 1/2 naa cdng tinh (So Tai
Budc 10 | - Tra két qua cho ngudi sir dung dat (truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh B5 phén“r?lét lam \?ié)cl Iam Vgiéz:l nguyén va Moi
congich) , ™ cic huyén ' - trudong)/UBND
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). hoac chi nhanh huyen/CN
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) , e s VPBK dat dai
Ctia Van phong
bang ky dat dai
Thoi gian ndy Chi tinh thoi gian tir khi Vin phong Ddng ky dat dai tiép nhén hé so hop 1é;
khong tinh thoi gian cdac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh thoi
10 budc

gian luan chuyén ho so, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat;
khong tinh thoi gian xem xét xir [y doi voi trieong hop sir dung ddt cé vi pham phap ludt,
thoi gian tring cau gidm dinh (néu cd).

10 ngay lam viéc
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Quy trinh lién théng sé: 11

~ 11. THU TUC PANG KY BIEN PQNG POI VOI TRUONG HQP CHUYEN TU HINH THUC THUE PAT TRA TIEN HANG NAM SANG THUE
DPAT TRA TIEN MQT LAN CHO CA THOI GIAN THUE HOAC TU GIAO PAT KHONG THU TIEN SU DUNG PAT SANG HINH THUC THUE PAT
HOAC TU THUE PAT SANG GIAO PAT CO THU TIEN SU DUNG DPAT

Théi gian |  LPoigian
Cac buédc A . . ‘n Bo phan g1 thuc hién tai Co quan
n NOi dung cac budc thwe hién I thuc hién \ "
thuc hién gidi quyét . . timg co’ thuc hién
cac bwoc
quan
1. Boi vai ho so do Van phong Dang ky dat dai giai quyét (Tiep nhan tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cdng tinh) ‘ o
- Kiém tra thanh phén ho so theo quy dinh (truong hop da day du thanh phéan ho so). ‘
- Ti€p nhan ho so, kiém tra danh muyc, tinh phap ly va noi dung ho so: Truong hop ho
so thicu thi can bo tiep nhan ho so huéng dan hoan thién ho so; Truong hop ho so da
day du thi in Phicu ticp nhan va hen tra ket qua trao cho nguoi nop ho so. Thu phi tham
dinh ho so (néu co) bang hjnh thic truc tiep hodc truc tuyen. Chuyen ho so dién tur
qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so giay (qua Trung tam Phuc vu hanh Truna tim Phuc
chinh cong tinh) dén Lanh dao Vén phong Pang ky dat dai (VPDKDD). ’ Vuh?‘inh chinh
2. Doi v6i ho so do Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai (CNVPDKDD) giai quyet Bnatinh (So Trung tam Phuc
(Tiép nhan te_gi B6 phan mot cua cua Uy ban nhan déq cﬁp‘huyén hpﬁc CNVPBKDB) ’ Ti r? VBN VA vu hanh chinh
* D61 i ho so nhdn tryt ticp: Kiém tra thinh phin hd, s thong nhit gita ho so tidp | G NHESE )L | congtih (SoTa
Buéc 1 | nhan dang gidy va tiép nhan qua HTTT gidi quyét TTHC. Truong hop hd so thiéu thi | o wond) /< ngay 12 N9AY | o yen va Mo
P LA . x X Y . X ~ <X <. o | BOphan “mot lam viéc lam viéc .
can bo tiep nhan ho so hudng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so da day duthi | 0 7 - truong)/UBND
: SR X A A 2 A , i AN A £ R . x| Cira” cac huyén
in Phieu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop ho so. Thu phi tham dinh ho Y huyén/CN
X , Y < , e g Z 2 X . ) hOaC chi nhanh JP
so (neu c6) bang hinh thirc tryc tiep hodc truc tuyen. Chuyén ho so dién tu qua ciia Van phon VPDK datdai
HTTTGQTTHC tinh ddng thai chuyén hd so gidy dén Lanh dao VPDKDD. Déngkygét dagi

* Poi véi Ho so tiép nhan qua dich vy Buu chinh cong ich: Tiép nhan hd so ctia Buu dién
chuyén den Kiém tra thanh phan hd, su théng nhat giira hd so gbc (dang gidy) va hd so
dién tur tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop hd so chua day du thi can bo
tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Truong hop hd so da day du thi tiép nhan ho
50, ky danh sach véi can bo buu dién. Thu phi thim dinh hd so (néu cd) bang hinh
thirc truc tiép hoac truc tuyén.

* Tiép nhdn ho so dién tir, chuyén ho sor géc (dang gidy) dong thoi véi hé so dién tir qua
HTTTGQTTHC deén Lanh dao CNVPPKPP.
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. . Ay A Thoi gian Thm.gAlan .
Cac budc . . . ‘A B0 phan <A thuc hién tai Co quan
‘n NOi dung cac budc thwe hién I thuc hién \ "
thuc hién gidi quyeét CAC bube timg co’ thuc hién
quan
Lanh dao Van
Lanh dao don vi giao phong chuy&n mén phan cong can bo giai quyét h so (d6i véi Vin phg?tng;‘gﬁ.ky Vanohe
Buge 2 | phong Dang ky dat dai tinh)/ phan cong can b giai quyét hd so phu tréch linh vyc giai nﬁé n; Vérl 1/2 ngay 1/2 ngay D;‘:E]gpk; ggt
quyet ho so (do1 .V(’)@ Chi nhéanh Yﬁn phong Pang ky dat dai) phong Pang ky lam viéc lam viéc dai
(chuyeén dong thoi ho so dién tr trén HTTTGQTTHC tinh) dét dai huyén.
thanh phd
- Kiém tra hd so, diéu kién thuc hién thu tuc, trich do dia chinh thira dat d6i véi | Vién chuac
truong hop co thay doi vé dién tich thira dat, tai san gan lién véi dat hoic truong hop | Vian phong
da cép Gidy chiing nhan nhung chua co ban d6 dia chinh, chua trich do dia chinh | Pang ky dat 06 naa 06 naa Vén phong
Bué6e 3 | thira dét (trudc khi nop ho so thuc hién quyén cua ngudi sir dung dat). dai/Chi lam 31@{ lam 31@{ Dang ky dat
- Trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh chuyen hinh thtc str dung dét theo quy | nhanh Van ; i dai
dinh. Gui thong tin dia chinh sang co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (d6i | phong Ping
vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh) Ky dat dai
Cuc thué
Buécd |~ Xac dinh nghia vu tai chinh ’ tinh; Chi cuc Khéng tinh Co quan thué
- Théng bao nguoi su dung dat thyc hién nghia vu tai chinh. thué cap thoi gian 4
huyén
Buge 5 | Nguoi sirdung dat thuc hién nghia vu tai chinh, chuyén chimg tir thanh toan nghia vy | Ngudi sir Khéng tinh
tai chinh cho Van phong Pang ky dat dai dung dat thoi gian
- Vin phong Ding ky dét dai hodc Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai viét gidy | Vién chic Vin
chiing nhan quyén sir dung dét. Hoan thién hd so trinh Lanh dao don vi ky xéc nhan | phong Pang Van ohn
Buéc 6 vao Giay chung nhan da cap, trinh Lanh dao So Tai nguyén va Méi truong ky giay | ky dat dai/Chi 03 ngay 03 ngay Din pk},, dgt
chuang nhan mai (doi vai truong hop phai cap lai giay ching nhan). nhanh Van lam viéc lam viéc % ;
- Théng béo cho nguoi str dung dét ky hoic ky lai hop dong thué dit véi co quan Tai | phong Pang a
nguyén va Moi truong ddi véi trudng hop phai thué dat ky dat dai
Chi nhéanh
Kiém soét lai toan bo hf) so do vién chirc phong thyc hién; trinh Lanh dao Véan phong | Vén phong 01 naa 01 naa Van phong
Buéc 7 | Pang ky dat dai ky gidy ching nhan, Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky xac | Pang ky dat lam \%é}; lam 3ié¥: Dang ky dat
nhan ndi dung bién dong vao gidy chiing nhan di cap dai huyén, : : dai

thanh phd
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Thoigian | ,Poigin
Cac bwoc e L , cn B6 phan g.A thuc hién tai Co quan
‘n NOi dung cac budc thwe hién I thuc hién \ "
thuc hién gidi quyét . : timg co’ thwc hién
cac bude
quan
~ - \ - Y Y , A 2 A ‘A Lanh dao < \
Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky giay chung nhan, chuyén ho so cho vién 8 . s s Vién phong
. \ Y Vian phong 01 ngay 01 ngay < , 2X
Buac 8 chirc sao luu, tra ket qua ) Dine k¢ dat 1am viec 1am viec Dang ky dat
Poi véi ho so do Chi nhanh Van phong PKPD giai quyét bé qua buéc 8 g&aiy ¥ ¥ dai
- Thuc 7hién’sao luu’h(A) so, chinh b’/ ho so dia chir}h, Vién chirc
- Chuyeén ket qua dén B9 phan Tiep nhan va Tra ket qua cua Uy ban nhan dan huyén. Van phong
- Chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so cho can by Van thu (hodc kiém cong tdic | Pang ky dat \ \ Van phong
. s 1/2 ngay 1/2 ngay I
Bu6c 9 | vin thu) sao luu, dong dau gui theo quy dinh dai/Chi lam vide lam vide Dang ky dat
- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phén tiép nhan va tra két qua tai Trung tim phyuc vu | nhéanh Vian : : dai
Hanh chinh cong tinh phong Déang
(chuyeén dong thoi ho so dién tr trén HTTTGQTTHC tinh) ky dat dai
1. H6 so nhén tryc tiép tai Trung tm Phyc vu hanh chinh cong tinh T\:z?%nt?]rzmﬁc
- Tiep nhan két quéa, Thong béo ket qua cho ngudi str dung dat. - \ Trung tAm Phyc
S cong tinh (So S
-Trakétqua. ’ T30 NQUVEN VA vu hanh chinh
- Thu 1€ phi cap giay ching nhan (néu co). " ye ) s s cdng tinh (So Tai
. \ I I SR x . Moi truong); 1/2 ngay 1/2 ngay S A
Budc 10 | 2. Ho so tiép nhan tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén. A con LS LS nguyén va Moi
N AR S S o < B6 phéan “mét lam viéc lam viéc .
- Tiep nhan ket qua, Thong bao ket qua cho nguoi st dung dat. ci’” cie huven truong)/lUBND
- Tra ket qua cho thong qua dich vu buu chinh cong ich, qua thué dich vu cua doanh hoac chi nhgﬁh huyén/CN
nghiép, theo de nghi cua ngudi thyc hién thu tuc hanh chinh cia Vin phong VPDK dat dai
- Thu I¢ phi cap giay chung nhan (néu co). Pring ky dt dai
Thoi gian ndy chi tinh thoi gian tir khi Van phong Dang ky ddt dai tiép nhén ho so hop 1é;
khong tinh thoi gian cdc ngdy nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phdp ludt; khéng tinh thoi
10 buée | gian ludn chuyén ho so, thoi gian thwc hién nghia vu tai chinh ciia ngueoi Sir dung ddt; 13 ngay lam viéc'?

khong tinh thoi gian xem xét xir Iy doi voi trieong hop sir dung dat ¢6 vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cau gidm dinh (néu co).

12Gjam tr 40 ngay lam viéc con 13 ngay lam viéc, ty I€ 67,5%
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12. THU TUC PINH CHINH GIAY CHUNG NHAN PA CAP

Quy trinh lién thong sé: 12

Thoi gian

Thoi gian

Cac blf?’c Noi dung cac budc thue hién BO phgu} thwe hién thuc hién tai Co quan
thuc hién giai quyet . : \ thwc hién
cac bwéc | timgco quan
1. Pbi vé6i hd so do Vin phong Piang ky dit dai giai quyét (Tiép nhdn ai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong t#inh)
- Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh (trudng hop da day di thanh phan ho so).
- Tiép nhén hd so, kiém tra danh muc, tinh phép Iy va noi dung ho so: Trudng hop hd
so thiéu thi can bo tiép nhan hd so hudng dan hoan thién ho so; Truong hop ho so da
day du thi in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi nop hd so. Thu phi tham
dinh hd so (néu c6) bang hinh thirc truc tiép hodc truc tuyén. Chuyén hd so dién tu
qua HTTTGQTTHC tinh dong thoi chuyén ho so gidy (qua Trung tam Phuc vy hanh Truna m Phuc
chinh cong tinh) dén Lanh dao Vén phong Dang ky dat dai (VPDKDD). | v h%nh chinh
2. Doi voi ho so do Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai (CNVPDKDD) gidi quyet Bnatinh (So Trung tim Phuc
(Tiep nhan tai B phan mot cura cua Uy ban nhan dan cap huyén hoac CNVPDKDD) Ti r? VBN VA vu hanh chinh
* D3i V6 ho 5o nhdn truc tiép: Kiém tra thanh phan h, su thong nhit gitia hd sortiép | 09> | 12ng o naay | CONGtN (SoTa
Buéc 1 | nhan dang gidy va tiép nhan qua HTTT gidi quyét TTHC. Truong hop hd so thiéu thi | o wond) /< ngay 12N98Y - huyenva Mol
f A 43X A . x X N . X v 2x o | BOphan “mot lam viéc lam viéc N
can bg tiep nhan ho so hudng dan hoan thién ho so. Truong hop ho so da day du thi cim® cic huven truong)/UBND
in Phiéu tiép nhan va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so. Thu phi tham dinh ho hoac chi Y6 huyén/CN
PPN N . - £ - Z 2 A RS oac chi nhanh A
so (neu co) bang hinh thuc tryc tiep hodc truc tuyen. Chuyén ho so dién tor qua Gt Viin phon VPBK dat dai
HTTTGQTTHC tinh déng thoi chuyén hd so gidy dén Lanh dao VPDKDD. i k}’/gét dagi
* Doi voi Ho so tiep nhdn qua dich vy Buu chinh cong ich: Tiep nhan ho so cua Buu dién g
chuyén den Kiém tra thanh phan hé, su thdng nhét giita hd so goc (dang gidy) va hd so
dién tur tiép nhan qua HTTTGQTTHC tinh. Truong hop hd so chua day du thi can bo
tiép nhan hudng dan hoan thién hd so. Truong hop ho so di day du thi tiép nhan hod
s0, ky danh s&ch vai can bo buu dién. Thu phi tham dinh hd so (néu c6) bang hinh
thic truc tiép hoic truc tuyén.
* Tiép nhdn ho so dién ik, chuyén hé so goc (dang gidy) dong thoi véi ho so dién tir qua
HTTTGQTTHC dén Lanh dao CNVPDKPP.
Lanh dao don vi giao phong chuyén mon phan cong can bo giai quyét ho so (dbi voi | Lanhdao Van
Buéc 2 Van phong Dang ky dat dai tinh)/ phan cong céan bo giai quyét hd so phu trach linh vuc |phongDKBBIChi|  1/2 ngay 1/2 ngay Van phong
giai quyét ho so (ddi véi Chi nhanh Vian phong Diang ky dét dai) nhdnhVanphong |  lam viéce lam viéc | Pang ky dat dai
(chuyén dong thoi hé so dién tir trén HTTTGQTTHC tinh) DKDD




66

Thoi gian

Thoi gian

Cac blf,?’c Noi dung cac bwoc thue hién BO phgu} thwe hién | thuchién tai Co quan
thuc hién gidi quyet . . . thuc hién
: : cac buwéc | timgco quan : :
- Truong hop dinh chinh thudc thim quyén cia So Tai nguyén va Mai truong: Vién
chtrc dugc phéan cong giai quyet cé trach nhiém kiém tra; 1ap bién ban ket luan vé noi A ,
R ~ ~ . R cn A S AL K , n A , Vién chuc
dung va nguyén nhan sai sét, hoan thién ho so, viét giay chiing nhan quyeén su dung - .
PO A A S X e ) At 1 1x .| Van phong
dat hoac x&c nhan noi dung bién dong vao Giay chung nhan trinh 1anh dao don vi Dine k¢ dat
Budc 3 phé duyét. 7 ‘ 7 ’ da‘? ghi 05 ngay 05 ngay Van phong
- Truong hop dinh chinh thugc tham gyén cua Uy ban nhan dan cap huyén: Vién nhén’h Vin lam viéc lam viéc | Pangky dat dai
chirc dugc phan cong gidi quyet co trach nhiém kiém tra; 1p bién ban ket luan ve noi hona Din
dung va nguyén nhan sai sot; hoan thién ho so, viet giay chung nhan quyen st dung pk, dgét daig
dat hoac xac nhénﬁ noi dung bién dong vao Giay chﬁng nhan trinh7 lanh dao don vi y
phé duyét va chuyén phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén kiém tra.
Phong Tai
nguyén va Moi Phong Tai
-2 X N £ LR X . R ne , , e , tt‘udng, Lanh N N nguyén va Moi
Buéc 4 rlfr:znm tlrja gr? Sslcrx éggh ;Z? c6 tham quyén ky x&c nhan néi dung dinh chinh Giay chung dao Vin phong l(a)i-n n\g}@g I(Zin ngg) trong/Vin
an quy ung PKPD:; Chi : : phong Ding
nhanh Van ky dat dai
phong DPKDD
Lanh dgo So S& Tai
Tai nguyén va nguyen va
Budc 5 | Ky xac nhan ndi dung dinh chinh Gidy chirng nhan quyén sir dung dat Mo tmorlg/ Ql ngfaAy Ql nggﬂy Moi
UBND cap lam viéc lam viéc \
huven/Va truong/UBND
uyen/Van cap huyén
phong PKDD P huye
‘ ‘ ’ Vién chire
- Thyc hién sao luu ho so, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liu (néu co) Vian phong
- Chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua. Ping ky dat . X -
Buée 6 | - Chuyén Thong bao diang ky bién dong hd so cho can bd Vin thu (hodc kiém cong tac dai/Chi 91 ngay Ql ngay ,V an I?hoP &
< T . . 9 lam viéc lam viéc | Pangky dat dai
van thu) sao luu, dong dau guri theo quy dinh nhanh Van
(chuyeén dong thoi ho so dién tur trén HTTTGQTTHC tinh) phong Pang

ky dét dai
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. . A 1A Thoi gian Thoi gian
Cac blf,?’c Noi dung cac buéc thue hién BO phgu} thwe hién thuc hién tai Co quan
thuc hién gidi quyet . . . thuc hién
: : cac buwéc | timgco quan : :
Trung tdm Phuc
- Tiép nhan két qua (Bg phdn mét cira xac nhdn trén phan mém mét cira théng tin vé v hanh chinh Trung tim Phuc
g0 T cong tinh (So ] .
ket qua da 6 tai Bo phan mgt cua) ) T3 NAUVEN VA vu hanh chinh
- Thang béo két qua cho ngudi sir dung dat. GUYEN V8 \ | oongtinh (6T
: s AL 2 oo X X < aa . . Moi truong); 1/2 ngay 1/2 ngay A S A
Bu6c 7 | - Tra két qua cho nguoi s dung dat (truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh N A cen . S nguyén va Moi
N B6 phéan “mét lam viéc lam viéc N
congich) ’ o i huven truong)/UBND
- Thu 1€ phi cap giay chiing nhan (néu co). hoac chi nhgrih huyén/CN
(chuyeén dong thoi ho so dién tr trén HTTTGQTTHC tinh) e 1 VPDK dat dai
cua Van phong
Diang ky dat dai
Thoi gian nay chi tinh thoi Qian tir khi Vin phong Dang ky ddt dai tiép nhdn hé so hop 1é;
khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phap ludt; khong tinh thoi
07 budc

gian ludn chuyén Wo so, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat;

khong tinh thoi g!an xem xét xir ly doi véi trueong hop sir dung dat cé vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cau giam dinh (néu co).

10 ngay lam viéc
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