UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 509 /QDB-UBND Tuyén Quang, ngay /5 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

vé viéc cong b6 09 quy trinh ngi b0 trong giai quyet thu tuc hanh chinh
sira ddi, bo sung llnh vue Xuat ban, In va Phat hanh xuit ban pham
thugc tham quyen gidi quyet cia S¢ Thong tin va Truyen thong
tinh Tuyén Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

Can cit Ludt To chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sita
doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt To chire Chinh phu va Luat T 6 chirc chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013
ciia Chinh phii sira doi, bé sung mot sé diéu cia cac nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017
ciia Chinh phii quy dinh vé sita doi, bé sung mét sé diéu cia cac nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thwe hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06/02/2021 ciia Chinh phii sira déi,
bé sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh.

Can cit Thong tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/2/2020 ciia Bé Thong
tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va huwdng dan thi hanh mét sé diéu cia
Ludt xudt ban va Nghi dinh sé6 195/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt xudt bén;

Can cit Thong twe s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia B6 Théng
tin va Truyén théng vé sita déi, bé sung mot sé diéu cia Thong tw s6
01/2020/TT-BTTTT ciia B truéng Bo Thong tin va Truyén thong;

Can cit Quyét dinh s6 503/0OD-BTTTT ngay 09/3/2024 ciia BY trudng Bé
Théng tin va Truyén thong vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo
sung linh viee Xudt ban, In va Phdt hanh thudc pham vi chirc ndng quadn 1y ciia
Bé Théng tin va Truyén thong;
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Can cir quyét dinh so 425/0D-UBND ngay 24/4/2024 cia Uy ban nhén
dan tinh Tuyén Quang vé viéc cong bé Danh muc 09 thii tuc hanh chinh dwoc
swka doi, b6 sung linh viee Xudt ban, In va Phat hanh xudt ban phdm thudc tham
quyén gidi quyét ciia S¢ Théng tin va Truyén théng tinh Tuyén Quang;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Théng tin va Truyén thong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh ndi bd trong
giai quyét thu tuc hanh chinh stra d6i, bd sung linh vic Xuét ban, In va Phat hanh
xuat ban pham thudc tham quyén giai quyét cua S& Thong tin va Truyén thong tinh
Tuyén Quang (cO Phu luc chi tiét giri kém theo).

Picu 2. Giao S& Thong tin va Truyén thong hoan thanh trong 03 ngay
1am viéc ké tir ngay Quyét dinh cé hiéu lue thi hanh d6i véi cac nhiém vu sau:

1. Cong khai trén Trang thong tin dién tor cia S&; Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh theo Quy dinh tai Piéu 15 Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP
ngay 31/10/2017 cua B0 trudéng, Chi nhiém Van phong Chinh phu.

2. Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi co lién quan hoan thién
quy trinh dién tir va céng khai ddi véi thu tuc hanh chinh néu tai Piéu 1
Quyét dinh nay trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
Tuyén Quang theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
thu tuc hanh chinh néu tai Piéu 1 Quyét dinh nay d3 duoc Chu tich Uy ban
nhan dan tinh cong bb tai cac Quyét dinh trude day.

Picu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc S&; Thu
truong Ban, Nganh; Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé va cac co
quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhi KT. CHU TICH
o1 nhan: . ’

- Cuc KSTTHC-VPCP (Bé&o céo); PHO CHU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Nhu diéu 4 (thyc hién);

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong an tinh;

- Trung tdm PVHCC,;

- Cong thong tin dién tir tinh (dang tai);
- Vién thong Tuyén Quang;

- Buu dién tinh;
- Luu: VT, THCBKS (H).

Hoang Viét Phwong
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PHU LUC
09 QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C XUAT BAN, IN VA PHAT HANH XUAT BAN PHAM THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

TINH TUYEN QUANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 509 /0D-UBND ngay 15/5/2024
cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Tuyén Quang)

|. LINH VUC XUAT BAN (01 thii tuc)
1. Cap phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh (1.003868.000.00.00.H60)

Thu tw
cac bude Noi dung cac budc thue hién Thot glan BO phar:
thwe thwe hién giai quyét
hién
Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop phap va chuyén ho so: - 4
- Trudng hop hd so chua day du: hudng din ca nhan, to rung am
, : A . phuc vu Hanh
chtre hoan thién theo quy dinh. chinh cong
Budc 1 | - Trudong hop hd so day du: huéng dan dang nhap vao | 1ngay (Quiy So
trang dich vu cong. Tiép nhan va in gidy hen tra két qua <uay S0
Thong tin va
cho ¢ nhan, t6 chuc. A
. s Truyén thong)
- Chuyén ho so cho phong chuyén mon.
Chuyén vién tham tra ho so
Klém tra h6 so: Phong chuyén moén xem xét, kiém tra va
doi chiu cac van ban hién hanh:
- Truong hop ho so chua dat thi Phong chuyén mén chuyén Chuyén vién
Bude 2 ho so cho BPTN&TKQ; dong thoi tra 161 bang van ban co 5 noi phong Théng
néu ro ly do trong thoi han khéng qua 2 ngay lam viéc. gay tin bao chi
- Truong hop ho so chua day di thong tin, can giai trinh va Xuat ban
bo sung thém, thong bao cho ca nhan, t6 chirc khong qua 2
ngay lam viéc ké tir ngay viét phiéu bién nhan.
- Trudng hop ho so dat thi tién hanh thyc hién tiép budc 3.
Trudng phong xem xét kiém tra ndi dung Tru e
N4 X rL . < ) . ~ , ruong pnong
Bude 3 I\Ieu df)ng y: Ky nhay van ban, trinh Lanh dao xem xét, 1 ngay Thong tin béo
phé duyét. A1
, \ . chi xuat ban
- Néu khong dong y: chuyén lai budce 2.
Lanh dao s& kiém tra ndi dung vin ban:
- Néu hd so thim tra, trinh duyét dat"yéu‘céu, Lanh dao ky
van ban cong nhan. Lanh dao chuyén ho so cho bg phéan
Budc 4 | van thu. 1 ngay Lanh dao S¢&
- Néu chua datz Lanh dap So cho y kién chi dao. Phong co
trach nhiém ki€m tra, di€u chinh lai theo quy dinh va xir ly
theo y kién chi dao cua Lanh dao.
Budc S Van thu vao sO: Pang ky ,sé van ban di, chuyén hd so cho 1 naa B0 phan
bo phan ti€p nhan va tra két qua. gay van thu




Thur tw
cac bude Noi dung cac buéc thuwe hién Thoi gan BO phal}
thuwe thwe hién giai quyet
hi€én
Tra két qua, Théng ké va theo doi Trung tam
A 1A . A A N N e . ) phuc vu Hanh
B6 phén 1 ctra xac nhan trén phan mém mdt ctra thong tin chinh cong
Bugc 6 | vé ket qua da c6 tai Bo phan mot cira; thong bao cho ca | 1 ngay (Qudy S&
nhan, t0 pht’rc hodc buu di€én dén nhan ho so tra két qua Thong tin va
TTHC, s6 hoa két qua TTHC. Truyén thong)
6 budc 10 ngay




Il. LINH VUC IN (01Thi tuc) ]
2. Cap giay phép hoat dong in xuat ban pham (2.001594.000.00.00.H60)

Thir tw
cac buge Noi dung cac buéc thue hién Thot san BO phar;
thuwe thwe hién giai quyet
hién
Tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop phap va chuyén hd so: i
- Trudng hop hd so chwa ddy di: huéng din ca nhan, to Trung tam
, \ A . phuc vu Hanh
chtrc hoan thién theo quy dinh chinh cong
Bu6c 1 | - Truong hop hd so ddy du: huéng dan dang nhap vao | 1 ngay (Quiy S&
trang dich vu cong. Tiép nhan va in gidy hen tra két qua Thon };in Vi
cho ca nhan, to churc. ;g N
R Truyén thong)
- Chuyén ho so cho phong chuyén mon.
Chuyén vién tham tra ho so
Kiém tra hd so: Phong chuyén mon xem xét, kiém tra va
doi chiéu cac van ban hién hanh:
- Truong hop ho so chua dat thi Phong chuyén mén chuyén Chuyén vién
Buée 2 ho so cho BPTN&TKQ; dong thoi tra 101 bang van ban co 5 nad phong Thong
néu ré ly do trong thoi han khéng qua 2 ngay lam viéc. gay tin bao chi
- Truong hop ho so chua ddy du thong tin, can giai trinh va xuat ban
bd sung thém, thong bao cho ca nhan, to chuc khong qua 2
ngay lam viéc ke tir ngay viét phiéu bién nhan.
- Truong hop ho so dat thi tién hanh thyc hién tiép bude 3.
Trudong phong xem xét kiém tra ndi dung Truéng phong
Budc 3 | - Néudong - ky nhdy vin ban, trinh Lanh dao xem xét, phéduyét. | 1 ngdy | Thong tin bao
- Néu khong dong ¥: chuyén lai budc 2. chi xuét ban
Lanh dao s& kiém tra ndi dung vin ban:
- Néu ho so tham tra, trinh duyét dat yéu cau, Lanh dao ky
Buge 4 | Yan ban cong nhan. , | 1ngdy | LanhdaoSo
- Néu chua dat, Lanh dao S¢ cho ¥ kién chi dao. Phong cé
trach nhiém kiém tra, di€u chinh lai theo quy dinh va xwr 1y
theo y kién chi dao cua Lanh dao.
Lanh dao ky Chuyén hd so cho bd phén van thu BS pha
. . . . . s 5 0 phan
Budc 5 | Van thu vao so: Pang ky so vin ban di, chuyén ho so cho | 1 ngay Vénpt}{u
bo phan ti€ép nhén va tra két qua.
Tra két qua, Thong ké va theo ddi J rung Em h
Ly uc vu Han
B0 phan 1 cura xac nhan trén phan mém mot ctra thong tin pchinh. cong
Budc 6 | ve két qua da co tai Bo phan mét cira; thong bao cho ca 1 ngay (Quiy So
nhan, to pht’rc hpéc buu dién dén nhén ho so trd két qua Thong tin va
TTHC, s6 hoa ket qua TTHC. Truyén thong)
6 budc 10 ngay
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3. Cép lai gidy phép hoat dong in xuét ban phiam (2.001584.000.00.00.H60)

lam viéc

Thir tw
cac buge Noi dung cac buéc thue hién Thot g!?n BO phar:
thuwe thwe hién giai quyet
hién
Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop phap va chuyén hd so: .
- Trudng hop hd so chua day du: hudng din ca nhan, to };I' rung Em b
chutrc hoan thi¢n theo quy dinh . phue vy tian
. . \ X s . X oas A s 1/2 ngay chinh cong
Budc 1 | - Truong hop ho so day du: huong dan dang nhap vao 1am vide (Quiy S&
trang dich vu cong. Tiép nhén va in gidy hen tra két qua i Th()ng};in v
cho ca flhél}, t0 churc. Truyén thong)
- Chuyén ho so cho phong chuyén mon.
Chuyén vién tham tra hd so
Kiém tra hd so: Phong chuyén mon xem xét, kiém tra va
doi chiéu céc van ban hién hanh:
- Trudng hop hd so chua dat thi Phong chuyén mén chuyén Chuyén vién
Buée 2 hé so cho BPTN&TK_Q; dong thoi tra 101 bang van ban ¢6 | 1,5 ngay ph_Ong Thong
néu rd ly do trong thoi han khdng qua 2 ngay lam viéc. lam viéc tin bao chi
- Trudng hop ho so chua diy du thong tin, can giai trinh va xuat ban
bd sung thém, thong bao cho ca nhan, to chirc khong qua 2
ngay lam viéc ké tir ngdy viét phiéu bién nhan.
- Truong hop ho so dat thi tién hanh thuc hién tiép bude 3.
TrLr’(mg‘ phong xem xét kiém tra noi dung 12 naa Trudng phong
Budc 3 | - Néudong y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao xem xét, phé duyét. lam \géz thdng tin bao
- Néu khong dong y: chuyén lai budc 2. ' chi xuét ban
Lanh dao so kiém tra ndi dung vén ban:
- Néu hd so tham tra, trinh duyét dat yéu cau, Lanh dao ky
Buée 4 Ve'lnxbén cong nhairi. v L ‘ ’ l!2 ng?ily Lanh dao S&
- Néu chua dat, Lanh dao S& cho y kién chi dao. Phong c6 | lam viéc
trach nhiém kiém tra, diéu chinh lai theo quy dinh va xtr Iy
theo ¥ kién chi dao ctia Lanh dao.
’ innh dao lfy cl:uyefl ho S,O c}lo :bo pqhan Yan thu; ‘A 1/2 ngay B phan
Buoc 5 | Vin thu vao s0: Dang ky s6 van ban di, chuyén ho so cho 1am viée van thur
bd phan tiép nhan va tra két qua. |
Tra két qua, Théng ké va theo doi hT“‘”g tgf‘ .
B6 phén [ cira xac nhan trén phan mém mot cira thong tin 1/2 ngay pcﬁcl':n\f]]ucﬁr?g
Buéec 6 | vé ket qud da co tai B phin mot cua; thong bdo cho cd | 4 - = (Quiy S&
nhan, t0 phl’lc hpéc buu di¢n dén nhan hd so tra két qua | Thong tin va
TTHC, s6 hoa két qua TTHC. Truyén théng)
6 bude 04 ngay
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4. Ciap dbi gidy phép hoat dong in xuit ban pham (1.003729.000.00.00.H60)

lam viéc

Thir tw
cac buge Noi dung cac buéc thuwe hién Thot san BO phar;
thuc thuc hi¢n giai quyet
hién
Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop phap va chuyén hd so: X
- Trudmg hop hd so chua day di: huéng din c4 nhan, to l;r rung tam "
chitc hoan thién theo quy dinh _ | phuc vy Han
. 1/2 ngay chinh cong
Buéc 1 |- Trudong hop hod so day da: hudng dan dang nhdp vao | . s (Qudy So
trang dich vu cong. Tiép nhan va in gidy hen tra két qua i Théng tin va
cho ¢ nhan, t6 chie. Truyén thong)
- Chuyén h6 so cho phong chuyén mén.
Chuyén vién tham tra hd so
Klém tra hd so: Phong chuyén mén xem xét, kiém tra va
doi chiéu cac van ban hién hanh:
- Truong hop ho so chua dat thi Phong chuyén mén chuyén Chuyén vién
Bude 2 h6 so cho BPTN&TKQ; ddng thoi tra 11 bang van ban ¢6 | 1,5ngay | Phong Thong
néu ré ly do trong thoi han khéng qua 2 ngay lam viéc. lam viéc tin bao chi
- Truong hop hd so chua ddy du thong tin, can giai trinh va xudt ban
bd sung thém, thong bao cho ca nhan, t6 chic khong qué 2
ngay lam viéc ké tir ngdy viét phiéu bién nhan.
- Truong hop ho so dat thi tién hanh thyc hién tiép bude 3.
Trudng phong xem xét kiém tra ndi dung 12 nad Trudng phong
Budc 3 | - Néuddng y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao xem xét, phé duyét. lémrl/gizz Thong tin bao
- Néu khong dong ¥: chuyén lai budc 2. ' chi xuét ban
Lanh dao so kiém tra ndi dung van ban:
- Néu hd so tham tra, trinh duyét dat yéu cau, Linh dao ky
Budc 4 Van’ban cong nhan. B 1/2 ngfily Lanh dao S&
- Néu chua datq, Lanh dap S& cho y kién chi dao. Phong c6 lam viée
trach nhiém kiém tra, di€u chinh lai theo quy dinh va xu ly
theo y kién chi dao cua Lanh dao.
Lanh dao ky chuyén hd so cho bd phan vin thu .
. < ' ‘y xyv . A V.pn. . X 1A 1/2 ngay B¢ phan
Bude S | Van thu vao so: Dang ky s6 van ban di, chuyén ho so cho | 3 = vin thu
bd phan tiép nhan va tra két qua. |
Tra két qua, Thong ké va theo ddi Trung tam
A 1A , , A n A A ny N . phuc vu Hanh
Bo phén 1 ctra xdc nhén trén phan mém mot cura thong tin | 4 12 ngay chinh cong
Bude 6 | ve két qua da co tai Bo phan mét cira; thong bao cho ca 1am viee (Qudy S6
nhan, to pht’rc hpéc buu dién dén nhén ho so tra két qua | Thong tin va
TTHC, s6 hoé két qua TTHC. Truyén thong)
6 bude 04 ngay
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5. Cép gidy phép in gia cong xuit ban phim cho nuwée ngoai (2.001564.000.00.00.H60)

Thir tw
cac buge Noi dung cac buéc thuwe hién Thot san BO phar;
thuwe : : : thwe hién giai quyet
hién
Tiép nhén ho so, kiém tra tinh hop phap va chuyén hd so: X
- Trudng hop hd so chua diy du: huéng dan ca nhén, t6 l;r rung tam "
chitc hoan thién theo quy dinh phuc vy Han
, \ chinh cong
Budc 1 | - Truong hop hd so day du: huéng dan dang nhap vao | 1 ngay (Quiy S&
trang dich vu cong. Tiép nhan va in gidy hen tra két qua Théng tin va
cho ca flhar}, td chue. Truyén thong)
- Chuyén ho so cho phong chuyén mon.
Chuyén vién tham tra hd so
Klém tra hd so: Phong chuyén mén xem xét, kiém tra va
doi chiéu cac van ban hién hanh:
- Truong hop hé so chua dat thi Phong chuyén mén chuyén Chuyén vién
Bude 2 hoé so cho BPTN&TKQ; ddng thoi tra 161 biang vin ban ¢ 2 nad phong Théng
néu ré ly do trong thoi han khéng qua 2 ngay lam viéc. gay tin bao chi
- Truong hop hé so chua day du thong tin, can giai trinh va xuat ban
bd sung thém, thong bao cho ca nhan, t6 chic khong qué 2
ngay lam viéc ké tir ngay viét phiéu bién nhan.
- Trudng hop ho so dat thi tién hanh thye hién tiép budc 3.
TI'LI’?’H% phong xem xét kiém tra ndi dung Trudng phong
Budc 3 | - Néudong y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao xem xét, phé duyét. 1 ngay Thong tin bao
- Néu khong dong ¥: chuyén lai budc 2. chi xuat ban
Lanh dao so kiém tra ndi dung van ban:
- Néu hd so tham tra, trinh duyét dat yéu cau, Lanh dao ky
Buge 4 | VAN ban cong nhan. B 1ngdy | Lanhdao S&
- Néu chua datq, Lanh dap S& cho y kién chi dao. Phong c6
trach nhiém kiém tra, di€u chinh lai theo quy dinh va xu ly
theo y kién chi dao cua Lanh dao.
Lanh dao ky chuyén hd so cho bd phan vin thu B pha
, . . . . s 5 0 phan
Bude S | Van thu vao so: Pang ky so van ban di, chuyén ho so cho | 1 ngay Vénpt}{u
bo phan ti€ép nhén va tra két qua.
Tra két qua, Thong ké va theo ddi Trung tam
A . A A A N e N ) phuc vu Hanh
B6 phan 1 ctra xac nhén trén phan mém mét cira thong tin chinh cong
Budc 6 | ve két qua da co tai Bo phan mét cira; thong bao cho ca 1 ngay (Quiy So
nhan, to pht’rc hpéc buu dién dén nhén ho so tra két qua Thong tin va
TTHC, s6 hoé két qua TTHC. Truyén thong)
6 budc 07 ngay
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III LINH VU'C PHAT HANH XUAT BAN PHAM

6. Cép gidy phép nhap khiu xuit ban phdm khéng kinh doanh (1.003725.000.00.00.H60)

Thir tw
cic buge Noi dung cac buéc thuwe hién Thot san BO phar;
thuwe thwe hién giai quyet
hién
Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop phap va chuyén hd so: X
- Trudmg hop hd so chua day di: huéng din ca nhan, to l;r rung tam N
chtrc hoan thién theo quy dinh phucvu IA{an
. . \ Y., . 5 . \ chinh cong
Bu6e 1 | - Truong hop ho so day du: huéng dan dang nhap vao 1 ngay (Qudy S&
trang dich vu cong. Tiép nhan va in giay hen tra két qua Théng tin va
cho ca flhar}, t6 chuec. Truyén thong)
- Chuyén ho so cho phong chuyén mon.
Chuyén vién tham tra ho so
Kiém tra hd so: Phong chuyén mon xem xét, kiém tra va
doi chi€u cac van ban hién hanh:
- Truong hop hé so chua dat thi Phong chuyén mén chuyén Chuyén vién
. h6 so cho BPTN&TKQ; ddng thoi tra 161 biang vin ban ¢ . phong Théng
Budce 2 05 ngay e .
néu rd ly do trong thoi han khéng qua 2 ngay lam viéc. tin bao chi
- Truong hop hd so chua ddy du thong tin, can giai trinh va xudt ban
bd sung thém, thong bao cho ca nhan, t6 chic khong qué 2
ngay lam viéc ké tir ngay viét phiéu bién nhan.
- Truong hop ho so dat thi tién hanh thyc hién tiép bude 3.
Truong phong xem xét kiém tra ndi dung Trudng phong
Budc 3 | - Néuddng y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao xem xét, phé duyét. 1 ngay Thong tin bao
- Néu khong dong ¥: chuyén lai budc 2. chi xuat ban
Lanh dao so kiém tra ndi dung van ban:
- Néu hd so tham tra, trinh duyét dat yéu cau, Lanh dao ky
Buge 4 | Yan ban cong nhan. B 1ngdy | Lanhdao S&
- Néu chua datq, Lanh dap S& cho y kién chi dao. Phong c6
trach nhiém kiém tra, di€u chinh lai theo quy dinh va xu ly
theo ¥ kién chi dao cua Lanh dao.
Lanh dao ky Chuyén hé so cho b phén van thu B pha
, . . . . s 5 0 phan
Bude 5 | Vin thu vao so: Diang ky so van ban di, chuyén ho so cho | 1 ngay Vénptﬁu
bo phan ti€ép nhén va tra két qua.
Tra két qua, Thong ké va theo ddi Trung tam
A 1A , , A n N A ny n . phuc vu Hanh
B0 phan 1 ctra x4c nhan trén phan mém mot ctra thong tin chinh cong
Budc 6 | ve két qua da co tai Bo phan mét cira; thong bao cho ca 1 ngay (Quiy So
nhan, to pht’rc hpéc buu dién dén nhén ho so trd két qua Thong tin va
TTHC, s6 hoé két qua TTHC. Truyén thong)
6 budce 10 ngay
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7. Cép gidy phép té chirc trién lim, hdi cho xuit ban pham (1.003483.000.00.00.H60)

lam viéc

Thir tw
cac buge Noi dung cac buéc thuwe hién Thot san BO phar;
thuc thuc hi¢n giai quyet
hién
Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop phap va chuyén hd so: X
- Trudmg hop hd so chua day di: huéng din c4 nhan, to l;r rung tam "
chitc hoan thién theo quy dinh \ phyc vy Han
. 1 ngay chinh cong
Buéc 1 |- Trudong hop hod so day da: hudng dan dang nhap vao | 5. s (Qudy So
trang dich vu cong. Tiép nhan va in gidy hen tra két qua ’ Théng tin va
cho ca flhar}, td chue. Truyén thong)
- Chuyén ho so cho phong chuyén mon.
Chuyén vién tham tra hd so
Kiém tra hd so: Phong chuyén mon xem xét, kiém tra va
doi chi€u cac van ban hién hanh:
- Truong hop hé so chua dat thi Phong chuyén mén chuyén Chuyén vién
. h6 so cho BPTN&TKQ; ddng thoi tra 161 biang vin ban ¢ 2 ngay phong Théng
Budc 2 \ L Y .
néu ré ly do trong thoi han khéng qua 2 ngay lam viéc. lam viéc tin bao chi
- Truong hop hd so chua ddy du thong tin, can giai trinh va xudt ban
bd sung thém, thong bao cho c4 nhan, to chirc khong qué 2
ngay lam viéc ké tir ngay viét phiéu bién nhan.
- Truong hop ho so dat thi tién hanh thyc hién tiép bude 3.
Trudng phong xem xét kiém tra ndi dung 1 na Trudng phong
Budc 3 | - Néuddng y: ky nhay vin ban, trinh Lanh dao xem xét, phé duyét. lz‘mrll %?gc Thong tin bao
- Néu khong dong ¥: chuyén lai budc 2. ’ chi xuét ban
Lanh dao sé kiém tra noi dung van ban:
- Néu hd so tham tra, trinh duyét dat yéu cau, Lanh dao ky
Buge 4 | Van ban cong nhan. B 1ngdy | Léanh dao S&
- Néu chua datq, Lanh dap S¢ cho ¥ kién chi dao. Phong cé
trach nhiém kiém tra, di€u chinh lai theo quy dinh va xtr 1y
theo y kién chi dao cua Lanh dao.
Lanh dao ky chuyén hd so cho bd phan vin thu e A
B < .. ;A e 1. s X 1A 1 ngay lam B0 phén
Budc 5 | Van thu vao s0: bang ky s6 van ban di, chuyén ho so cho vide van thu
bo phan ti€ép nhén va tra két qua. i
Tra két qua, Thong ké va theo ddi Trung tam
A . A A A N e N ) phuc vu Hanh
B0 phan 1 ctra x4c nhan trén phan mém mot ctra thong tin 1 naav |2 ‘ A
. NEARS ISR . , , gay lam | chinh céng
Bude 6 | vé ket qua da co tai B phan mot cura; thong bao c,ho ca vide (Quéy Sy
nhan, to pht’rc hpéc buu dién dén nhén hd so tra két qua ’ Thong tin va
TTHC, s6 hoé két qua TTHC. Truyén thong)
6 bude 07 ngay
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8. Cip gidy xac nhin Ding ky hoat dong phat hanh xuét ban phiam (1.003114.000.00.00.H60)

lam viéc

Thuw tw
cac buge Noi dung cac buéc thue hién Thot stan BO phgu}
thuwe thwe hién giai quyét
hién
Tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop phap va chuyén hd so: X
- Trudng hop hd so chua day du: hudng din ca nhan, to };I' rung Em "
chtrc hoan thi¢n theo quy dinh . phuc vy Han
. . \ e , X a . 1/2 ngay chinh céng
Budc 1 | - Truong hop ho so day du: huéng dan ding nhap vao 1am vidc (Qudy S&
trang dich vu cong. Tiép nhén va in gidy hen tra két qua | Thong tin va
cho ca nhan, to6 chuec. Truyén thong)
- Chuyén hé so cho phong chuyén mén.
Chuyén vién tham tra ho so
Klém tra h6 so: Phong chuyén moén xem xét, kiém tra va
doi chiu cac van ban hién hanh:
- Truong hop ho so chua dat thi Phong chuyén mén chuyén Chuyén vién
Buée 2 ho so cho BPTN&TKQ); dong thoi tra 161 bang van ban c6 | 1,5ngay | phong Théng
néu rd ly do trong thaoi han khdng qua 2 ngay lam viéc. lam viéc tin bao chi
- Truong hop ho so chua day di thong tin, can giai trinh va xuat ban
bd sung thém, thong bao cho ca nhén, t6 chirc khong qua 2
ngay lam viéc ké tir ngay viét phiéu bién nhan.
- Truong hop ho so dat thi tién hanh thuc hién tiép bude 3.
Truéng phong xem xét kiém tra noi dung 12 n? Trudng phong
Budc 3 | - Néuddng - ky nhay van ban, trinh Lanh dao xem xét, phé duyét. lam”VglzZ Thong tin bao
- Néu khong ddng y: chuyén lai budc 2. ' chi xuat ban
Lanh dao s& kiém tra ndi dung vin ban:
- Néu ho so tham tra, trinh duyét dat yéu cau, Lanh dao ky
Bude 4 Van’ban cong nhan. B 1!2 ngay Lanh dao S&
- Néu chua dat, Lanh dao S& cho ¥ kién chi dao. Phong ¢ | lam viéc
trach nhiém kiém tra, diéu chinh lai theo quy dinh va xur 1y
theo ¥ kién chi dao cua Lanh dao.
Lanh dao ky chuyén ho so cho bd phan van thu .
. < . ‘y ;yv ;A v'pq. . X1 A 1/2 ngay B¢ phan
Budc 5 | Vin thu vao so: DPang ky s6 van ban di, chuyén ho so cho A =
N N . lam viéc van thu
bd phan tiép nhan va tra két qua.
Tra két qua, Théng ké va theo doi hT“‘”g tg(“ .
3 ) uc vu Han
B0 phén I cira xac nhan trén phan mém mot cura thong tin 1/2 ngay pchl'nh. cong
Bude 6 | ve ket qua da co tai B phan mét cira; thong bao cho ca 1am vidc (Quiy S&
nhan, t6 chirc hodc buu dién dén nhén ho so tra két qua | Thong tin va
TTHC, s6 hoa két qua TTHC. Truyén thong)
6 buodc 04 ngay
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9. Cép lai gidy xac nhin ding ky hoat dong phat hanh xuit ban phim (1.008201.000.00.00.H60)

lam viéc

Thir tw
cdc bude Noi dung cac buéc thuwe hién Thoi giim Bﬁ phzfu}
thuwe thwe hién giai quyet
hién
Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop phap va chuyén hd so: Trung tam
- Trudng hop hd so chua diy du: huéng dan ca nhén, t6 thﬁc ;]’u "
chirc hoan thién theo quy dinh 12 ngay arclzﬁr?g n
Budc 1 | - Trudong hop hd so day du: hudng dan dang nhdp vao | 14 iac (Qudy S&
trang dich vu cong. Tiép nhan va in gidy hen tra két qua i Thong tin va
cho ca flhar}, td chue. Truyén
- Chuyén ho so cho phong chuyén mon. thong)
Chuyén vién tham tra hd so
Klém tra hd so: Phong chuyén mén xem xét, kiém tra va
doi chiéu cac van ban hién hanh:
- Truong hop hé so chua dat thi Phong chuyén mén chuyén Chuyén vién
Bude 2 ho6 so cho BPTN&TKQ; dong thoi tra 1oi bang van ban ¢ | 1,5 ngéy ph_bng,Th()r)g
néu ré ly do trong thoi han khéng qua 2 ngay lam viéc. lam viéc tin bao chi
- Truong hop hé so chua day du thong tin, can giai trinh va Xuat ban
bd sung thém, thong bao cho ca nhan, t6 chic khong qué 2
ngay lam viéc ké tir ngay viét phiéu bién nhan.
- Truong hop ho so dat thi tién hanh thyc hién tiép bude 3.
Trudng phong xem xét kiém tra ndi dung . Truong
Buéc3 |- N@%u dong ¥: ky nhay van bé[], trinh Lanh dao xem xét, phé duyét. il-z{rzn n\?igz p?i?]ngé-cl; r::?]?g
- Néu khong dong y: chuyén lai budce 2. ’ xuét ban
Lanh dao s& kiém tra ndi dung vin ban:
- Néu hd so tham tra, trinh duyét dat yéu cau, Lanh dao ky
Bude 4 van ban cong nhan. 1/2 ngéy Linh dao S&
- Néu chua dat, Lanh dao S¢ cho y kién chi dao. Phong co | lam vige '
trach nhiém kiém tra, diéu chinh lai theo quy dinh va xu ly
theo ¥ kién chi dao cua Lanh dao.
Lanh dao ky cl}uyén ho so c’ho b phan van thl{ ‘ 1/2 ngay B phan
Bude 5 | Van thu vao s6: Dang ky s0 van ban di, chuyén ho so cho 1am vide Vvan thu
bd phan tiép nhan va tra két qua. |
Trung tam
Tra két qua, Thong ké va theo ddi Hgﬁﬁim h
) B6 phan 1 ctra xdc nhén trén phan mém mot cira thong tin 1/2 ngay cong
Bu6c 6 | vé két qua dd c6 tai Bo phan mot cura; thong bao cho ca 1am viéc (Qudy S&
nhan, to A’chu’(,: h?ac l:mfu dién dén nhan hd so tra két qua Thong tin va
TTHC, s6 hoa két qua TTHC. Truyén
thong)
6 budc 04 ngay
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