CONG BAO TINH TUYEN QUANG/S6 22/Ngay 21-10-2025 15

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG Doc lap -Tw do - Hanh phuc
Sb: 924/QD-UBND Tuyén Quang, ngay 20 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia can bd ddu mdi thue hién nhiém vu
kiem soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Tuyén Quang

UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14 thang 02 nam 2008 ciia Chinh
phii vé tiép nhdn, xir Iy phan dnh, kién nghi cia cd nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh sé6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 ndm 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8
nam 2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét so diéu cia cac Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu c¢ong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia B
triwong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw sé6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 nam 2025 cia Vin
phong Chinh phii huwdéng dan thi hanh mét sé ndi dung cia Nghi dinh sé
118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii tuc
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hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdn Mot cua va Céng
Dich vu ¢éng quoc gia;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh Tuyén Quang tai
To trinh s6 400/TTr-VP ngay 18 thang 8 niam 2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ciia can bo
dau mbi thuc hién nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Tuyén
Quang.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
442/QD-UBND ngay 15 thang 12 nim 2017 cua Uy ban nhan dan tinh Tuyén
Quang vé viée quy dinh hé théng cong chuc dau moi thuc hién nhiém vu kiém soét
tht tuc hanh chinh trén dia ban tinh Tuyén Quang va Quyét dinh s6 2683/QD-
UBND ngay 14 thang 12 ndm 2021 cta Uy ban nhan dan tinh Ha Giang ban hanh
Quy ché hoat dong cua can bo dau méi thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh
chinh trén dia ban tinh Ha Giang.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc S¢; Thu trudong
ban, nganh cip tinh; Chi tich Uy ban nhin dan cac xi, phuong va céac to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
Phan Huy Ngoc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Doc lap -Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Hoat dong ciia can by didu mdi thwe hién nhiém vu
Kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Tuyén Quang
(Kém theo Quyét dinh sé 924/0D-UBND ngay 20 thang 10 nam 2025
ciia Uy ban nhdn dan tinh Tuyén Quang)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic hoat dong, chirc ning, nhiém vu, quyén han,
co cau, sb lugng, ché @6 1am viéc cta can bd dau mdi va trach nhiém cua cac co
quan, don vi c6 li€n quan trong thyc hi¢n nhi€ém vu kiém soat thu tuc hanh chinh
(sau ddy goi tit la TTHC) trén dia ban tinh Tuyén Quang.

2. Béi tuong ap dung

a) Can bo dau méi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC, bao gém: Can bo,
cong chirc ddu mdi tai cac sd, ban, nganh thuéc Uy ban nhan dan tinh (goi chung la
can bo dau moi cd'p tinh) va can bg, cong churc dau mdi tai Uy ban nhan dan cac xa,
phuong (goi chung la can bé dau méi cdp xd); cac co quan, don vi, to chirc va ca
nhan khac co lién quan.

b) Quy ché nay khéng ap dung dbi voi can bo ddu mbi cua cic co quan, don
vi nganh doc tai dia phuong.

Pi¢u 2. Nguyén tic hoat dong ciia can bd ddu moi

1. Tuan thi cac quy dinh cua phap luat lién quan dén cong tac kiém soat
TTHC va co ché mot cira, mét cira lién thong.

2. Hoat dong cua can bd dau mbi duge thuc hién trén co sé chire nang, nhiém
vu, quyén han ctia co quan, don vi.

3. B¢ cao trach nhi€ém va tinh than chu dong ctia can bd dau moi trong cong
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tac tham muu thuc hién cdc nhiém vu kiém soat TTHC va co ché mot cira, mot cira
lién thong.

4. Pam bao su phéi hop hoat dong chat ché, théng nhét, thuong xuyén, lién
tuc, toan dién va dung quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Co ciu, so lwong, ché d 1am viéc ciia can b dau mdi

1. Co céu, s6 luong

a) Pbi vai cac s, ban, nganh thudc Uy ban nhan dan tinh

Can bd dau mdi cap tinh do Chi tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cong
nhan. Tha trudng cac sd, ban, nganh thudc Uy ban nhan dan tinh quyét dinh ctr can
bd dau mdi tai don vi minh va gui danh sach vé Van phong Uy ban nhan dén tinh
tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan déin tinh quyét dinh cong nhén.

Cin clr vao yéu cau cong viéc, cac so, ban, nganh bd tri khong qué 04 can bo
dau mdi, trong d6 phai dam bao bd tri 01 1anh dao 1a Thu truong so, ban, nganh; 01
lanh dao Van phong (hodc lanh dao cdp phong twong dwong); 01 céng chirc Vin
phong va 01 cong chitc duoc cir dén lam viéc tai Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong tinh Tuyén Quang.

Vin phong Uy ban nhan dan tinh b tri can bd dau mdi la lanh dao, cong
chuc (vién chirc trong truong hop vién chirc lam viéc trong don vi hanh chinh) thuc
hién nhiém vy kiém soat TTHC.

b) Uy ban nhan dan cac x4, phudng (Uy ban nhén dén cdp xd)

Can bo dau mdi cip xa do Chu tich Uy ban nhan dan cp xa quyét dinh cong
nhan va bao cdo Uy ban nhan dén tinh (qua Vin phong Uy ban nhan dan tinh) dé
theo doi. Truong hop co sy thay doi vé can bo dau mdi, don vi phai kip thoi thong
bao cho Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

Uy ban nhan dan cip xa bé tri 02 cong chire 1am dau mdi, trong d6 co6 Giam
dbc Trung tim Phuc vy hanh chinh cong, céng chic Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong duoc giao theo dbi cong tac kiém soat TTHC, B6 phan Mot cira.

2. Ché do 1am viéc
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Can bd dau mdi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC hoat dong theo ché d6
kiém nhiém, tham muu gitup thu truéng co quan, don vi, dia phuong trién khai cong
tac kiém soat TTHC, cai cach TTHC, co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai
quyét TTHC tai co quan, don vi, dja phuong; tiép nhan, xtr Iy phan anh, kién nghi
ctia ca nhan, t6 chiic vé quy dinh hanh chinh thuc pham vi giai quyét hodc quan 1y
cua co quan, don vi, dia phuong va chiu trach nhiém trude thu truéng co quan, don
vi, dia phuong vé nhiém vu dugc phan cong; chiu sy huéng dan, kiém tra nghi¢p vu
ctia Vian phong Uy ban nhan dén tinh.

] 5 Chuong II ) ] ) ’
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CAN BQ PAU MOI

Picu 4. Chirc ning, nhiém vu ciia can bé diu moi

Tham muu, gitp viéc cho thu trudng co quan, don vi, dia phuong td chirc
thuc hi€n cong tac kiém soat TTHC, gém cac nhiém vu sau:

1. T6 chirc trién khai thyc hién kip thoi, hi€u qua hoat dong cai cach TTHC
va kiém soat TTHC tai co quan, don vi, dia phuong theo nganh, linh vuc quan ly
cua co quan, don vi. Trién khai thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
giai quyét TTHC va thuc hién TTHC trén méi trudng dién tir thong qua cac dich vu
cong truc tuyén; cong tac truyén thong vé cai cach TTHC.

2. Niém yét, cong khai

a) Huéng dan, theo ddi, don ddc céc phong, ban, don vi truc thudc thuc hi¢n
niém yét, cong khai TTHC thudc tham quyén giai quyét da duoc Chu tich Uy ban
nhan dén tinh cong bd theo dung quy dinh.

b) Thuong xuyén kiém tra viéc cong khai dia chi co quan, hop thu dién tir, s6
dién thoai chuyén dung ctia co quan tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi cua ca
nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh tai cac phong, ban, don vi truc thudc c6 nhiém
vu tham muu, giai quyét TTHC.

3. Xir 1y phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh
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a) Hu6ng dan céc td chuc, ca nhan trong co quan, don vi thuc hién cac nhi¢ém
vu kiém soat TTHC va tiép nhan, xt 1y phan 4nh, kién nghi ctia c4 nhan, t6 chiic vé
quy dinh hanh chinh thudéc pham vi chitc ndng quan ly ctia co quan, don vi, dia
phuong.

b) Phéi hop véi cac phong, bd phan trong co quan, don vi, dia phuong tham
muu, giap Thu truong tiép nhan va xa 1y cic phan anh, kién nghi ciia ca nhan, to
chtric vé quy dinh hanh chinh thudc tham quyén giai quyét tai co quan, don vi va
chiu trach nhi¢m trudc Thu trudng co quan, don vi, dia phuong vé nhiém vu duoc
phén cong.

4. Thuc hi¢n tuyén truyén, phé bién, tap huan nghiép vu vé kiém soat TTHC;
phéi hop vé6i cac co quan théng tin, bao chi va co quan cé thaim quyén thuc hién
cong tac truyén thong vé cai cach TTHC, kiém soat TTHC.

5. Ra soat, danh gia TTHC

a) Trién khai, huéng dan thuc hién, tong hop két qua ra soat, don gian hoa
TTHC thudc thAim quyén giai quyét hodc quan 1y cta co quan, don vi, dia phuong
theo Ké hoach ra soat, danh gia TTHC dinh ky hang nim cua Uy ban nhan dan tinh
hoic theo yéu cau cua co quan cap trén.

b) Trién khai ra soat, danh gia, tai cau trac quy trinh, k¥ thuat chuan hoa quy
trinh, biéu mau dién t& TTHC lam co s& xay dung dich vu cong truc tuyén theo chi
dao cua co quan co tham quyén va ké hoach cua co quan, don vi.

6) Pinh ky hang quy, ndm hoic theo yéu cau dot xuat, tham muu xay dung
bao cdo vé cong tac kiém soat TTHC theo quy dinh tai Nghi dinh sé 09/2019/ND-
CP ngay 24/10/2019 cua Chinh phi quy dinh vé ché do béo cdo ctia co quan hanh
chinh nha nudec.

7. Nghién ctru dé xuit véi thi trudng co quan, don vi, dia phuong va Uy ban
nhan déan tinh cac sang kién, giai phap day manh kiém soat TTHC cai thién moi

truong kinh doanh tai co quan, don vi, dia phuong (néu c6).
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8. Can bd dau mdi cap tinh thyc hién nhiém vu Kiém soat quy dinh vé TTHC
trong du thao vin ban quy pham phap luat cia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan
do co quan, don vi dugc giao chu tri soan thdo theo quy dinh tai Nghi dinh sb
63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phu vé kiém soat TTHC; Nghi dinh sb
48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phu stra d6i, b sung mot sb diéu cua
cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat TTHC; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07/8/2017 cua Chinh phi sira doi, bé sung mot s6 dicu cua cac Nghi dinh lién quan
dén kiém soat TTHC va hudng dan ctia Vin phong Chinh phu.

9. Théng keé, trinh ban hanh Quyét dinh cong bd ctia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh

a) D6i véi can bo dau mdi cap tinh

- Trén co s& Quyét dinh cong b6 TTHC cua bd, co quan ngang bd khan
truong chu tri, phéi hop v61 b phan lién quan thudc co quan, don vi ra soat, tham
muu du thao quyét dinh cong bd giri hd so trinh ban hanh quyét dinh cong bd gom:
T& trinh, du thao Quyét dinh cong bé TTHC thudc pham vi, chirc ning quan 1y
nganh, linh vuc cta co quan, don vi (bao gdm ca TTHC thudc tham quyén giai
quyét ciia UBND cap x4) va gui dén Vian phong Uy ban nhan dan tinh dé kiém soat
vé hinh thirc, ndi dung du thao quyét dinh cong bd; trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh cong bd theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP
ngay 31/10/2017 cua Bo trudng, Cha nhiém Van phong Chinh phu.

- Can clr vin ban quy pham phép ludt c6 quy dinh chi tiét vé TTHC ciia cac
cap chinh quyén trén dia ban tinh tham muu xay dung hd so trinh ban hanh quyét
dinh cong bb gdm: To trinh, dy thao quyét dinh céng bd thudc pham vi, chirc ning
quan 1y nganh, linh vuc ctia co quan, don vi va giri dén Vian phong Uy ban nhan dan
tinh dé trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh cong bd theo quy dinh khoan 2, khoan 3
Diéu 10 Théng tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Bo truong, Chu
nhi¢ém Van phong Chinh phu.

b) D61 v6i can bo dau moi cap xa:
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- Chu dong tham muu cho thu trudng co quan, don vi cd van ban kién nghi
cac co quan chuyén mon, don vi c¢6 lién quan thudc Uy ban nhdn dan tinh hodc Vin
phong Uy ban nhdn dan tinh xem xét, kip thoi tham muu cho Chu tich Uy ban nhan
dan tinh cong bd dbi voi cac TTHC thudc thim quyén giai quyét cua cp xa theo
quy dinh.

- Phéi hop tham gia ¥ kién dbi véi cac du thao Quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh céng bé TTHC thudc tham quyén giai quyét ciia cap xa theo dé
nghi ctia co quan chuyén moén don vi ¢ lién quan thuoc Uy ban nhan dan tinh hoic
Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

10. Thyc hién nhi¢ém vu khac khi dugc Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
giao, Uy ban nhan dan tinh, Cht tich Uy ban nhdn dan tinh giao cho hé théng can b
dau mdi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC.

Piéu 5. Quyén han

1. Phoi hop véi cac bd phan cé li€n quan cua don vi td chuc trién khai, thuc
hién cic nhiém vu kiém soat TTHC do 13nh dao don vi giao.

2. Tham gia phéi hop thuc hién cac hoat dong kiém soat TTHC vé cac van dé
c6 lién quan dén pham vi chirc ning quan 1y ctia don vi khi duoc yéu cau.

3. Tham gia tap huédn, boi dudng nghi€p vu, cac hdi nghi, hdi thao chuyén dé
vé kiém soat TTHC do Vian phong Chinh phu, Uy ban nhan dan tinh t6 chirc va phdi
hop td chire, tap huén cho can bo, cong chure, vién chure cac phong, ban, don vi truc
thudc.

4. Pugc huong ché d6 hd tro can bo diu mdi theo quy dinh tai Théng tu sb
167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 cta B0 trudng B Tai chinh quy dinh viéc 1ap
du toan, quan 1y va st dung kinh phi thuc hién cac hoat dong kiém soat TTHC va
cac van ban c6 lién quan.

5. Puogc khen thudng theo quy dinh.

) Qhu’o‘ng 111
TO CHUC THUC HIEN
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Pic¢u 6. Trach nhiém ciia Vin phong Uy ban nhén din tinh

1. T6 chure tp hudn, bdi dudng k¥ ning, chuyén mén nghiép vu vé cong tac
kiém soat TTHC dé nang cao ning luc cho can bd ddu mdi cac cip.

2. Thiét 1ap, chia sé thong tin hai chiéu giita Phong Kiém soat TTHC, Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng, Vin phong Uy ban nhdn dan tinh va cc can bd, cong
chtrc dau moi dé kip thoi thdo gd nhitng kho khin, vuéng mic; chia sé nhiing sang
kién, cach lam hay, bai hoc kinh nghiém cta cic co quan, don vi, dia phuong trong
qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC.

3. Phoi hop, hd trg viée trién khai thuc hién cac hoat dong vé kiém soat TTHC
thudc pham vi chirc nang quan 1y cta co quan, don vi, dia phuong.

4. Hu6ng dan, theo ddi, don ddc va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay, téng
hop, dé xuat Chu tich Uy ban nhan dan tinh xir Iy kip thoi nhirg khé khin, vudng
mic trong qué trinh thyc hién.

Diéu 7. Trach nhiém ciia S¢ Tai chinh

1. Chu tri, phéi hop véi cac don vi co lién quan hudng dan viéce lap du toan,
quan 1y va st dung kinh phi thue hién ché d6 hd trg cho can bo dau mdi va kinh phi
cho hoat dong kiém soat TTHC theo quy dinh tai Thong tu s 167/2012/TT-BTC
ngay 10/10/2012 cua Bo truong B Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan 1y va
st dung kinh phi thyc hién cac hoat dong kiém soat TTHC va cac van ban c6 lién
quan.

2. Tham dinh du todn kinh phi clia cdc don vi du todn khoi tinh béo cdo Uy
ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh, dam bao cho hoat dong kiém soat TTHC tiét
ki€ém, hi¢u qua va dung quy dinh cta phap luat.

Pieu 8. Trach nhiém cia cic co quan, don vi, dia phwong ¢6 can by dau

1. Thu truong cac s&, ban, nganh, Cha tich Uy ban nhan dan cip xi cin cr
quy dinh phé duyét, bé tri, phan cong nhiém vu cho can bo ddu mbi dam bao thuc

hién y€u cau nhi¢m vu ki€ém soat TTHC tai don vi minh; tao di€u ki¢n thuan lgi cho
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can b dau mdi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC theo quy dinh va co trach
nhiém phé) bién dén can bo, cong chirc thudc co quan, don vi minh, td chirc, c4 nhan
c6 lién quan thuc hién nghiém tuc tai Quy ché nay.

2. Bao dam b tri kinh phi va chi tra cac ché d6 hd trg, tao diéu kién thuén loi
cho can bd dau mdi thue hién hoat dong kiém soat TTHC theo quy dinh.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vudng mac kip thoi tong hop,
béo cdo Uy ban nhan déin tinh (qua Vin phong Uy ban nhan déin tinh) xem xét, giai

quyét./.



