UBND TINH TUYEN QUANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG UBND TINH Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 298/Qb-VP Tuyén Quang, ngay 29 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd 06 thii tuc hanh chinh ndi b trong hé thong hanh chinh
nha nuée linh vue gido duc nghé nghiép thudc pham vi chire néing quén ly
cua S& Gido duc va Dao tao tinh Tuyén Quang

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Quyet dinh so 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng Chinh
phL’Z ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bo trong hé
thong hanh chinh nha nwoc giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh s6 1284/0D-BGDDT ngay 13/5/12025 cua B truong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh néi bg trong hé thong
hanh chinh nha meéc linh vuc gido duc nghé nghiép thugc pham vi, chite néing
quan ly cua Bo Giao duc va Pao tao;

Can cir Quyét dinh sé 502/0D-UBND ngay 23/4/2025 cua Chu tich Uy ban
nhdn dan tinh Tuyén Quang vé viéc ity quyén cho Vin phong Uy ban nhdn dén tinh
ban hanh Quyét dinh céng bé thii tuc hanh chinh, danh muc thii tuc hanh chinh thuéc
tham quyén ban hanh ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Tuyén Quang;

Can cit Van ban 1783/UBND-THCBKS ngay 22/4/2025 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé thuc hién Van ban so 3234/VPCP-KSTT ngay 16/4/2025 ciia
Van phong Chinh phu;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Gido duc va Pao tao.

QUYET DINH:

Diéu 1. Cong bd keém theo Quyét dinh nay 06 thu tyc hanh chinh ndi bo
trong h¢ thong hanh chinh nha nudc linh vyc giao duc nghé nghi¢p thudc pham
vi chtrc nang quan 1y cia S& Gido duc va Bao tao tinh Tuyén Quang.

(co Phu luc kem theo).

Picu 2. Giao SO Gido duc va Pao tao chu tri, phdi hop véi cac co quan,
don vi lién quan:

1. Thuong xuyén ra soat, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cong bb sira
do1, b sung, bai bo thu tuc hanh chinh ndi bo trong hé thong hanh chinh nha nudce
thudc pham vi chirc nang quan 1y va giai quyét cua So theo quy dinh.
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2. Cong khai Quyét dinh nay trén Co so dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh
chinh, Trang thong tin dién tir cia S¢. Thoi gian hoan thanh trong 05 ngay lam
viéc ké tir ngay ban hanh Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Giam ddc cac S&, Thu
truong cac Ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phd
va cac co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: r - \
- Cuc KSTTHC-VPCP (B0 c4o); Q. CHANH VAN PHONG

- B Gido duc va Pao tao (Bao cao);

- Chu tich UBND tinh;

- Cac PCT UBND tinh;

- Nhu diéu 4 (thuc hién) ;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- Cong TTOT tinh, cong béo tinh (dang tai);
- Luu: VT, THCBK Stuyén.

Nguyén Xuan Nho
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PHU LUC

06 THU TUC HANH CHIiNH NOI BO TRONG HE THONG

HANH CHINH NHA NUOC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY

CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH TUYEN QUANG

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 298/0P-VP ngay 29 thang 6 nam 2025
cua Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH NOI BQ

S_I"_I' Tén TTHC Linh vuc Co quan thyc hién

A | THU TUC HANH CHIiNH CAP TiNH
Thanh 18p hoi dong truong Gido duc 7 ,

1 | caodang cong lap truc thudce nohd nohié Uy ban nhan dan cap tinh
Uy ban nhan dan cap tinh £he nShiep
Thay thé chu tich, thu ky,
thanh vién hoi dong truong Giao duc , A an A

2 cao dang cong lap truc thude nghé nghiép Uy ban nhan dan cdp tinh
Uy ban nhan dan cap tinh
Mién nhiém, cach chirc chu
tigh, thu ky, tha‘mhvvién hoi1 Gido duc 7 ,

3 | dong truong cao dang cong nohd nehia Uy ban nhan dan cap tinh
lap tryc thudc Uy ban nhén ghe nShiep
dan cap tinh

4 Thanh lap hoi dong truong Gido duc Uy ban nhan dan cép tinh; So
trung cap cong lap nghé nghiép Gi4o duc va Pao tao

5 3;113?1}1,1 $2ncﬁgi tgg; ﬂ;fl 01»? ’ Gido duc Uy ban nhén dan cép tinh; S¢

L A aa & & nghé nghiép Giao duc va bao tao

trung cap cong lap

6 UMCLen ﬂrin iyr,l’ f}?gllh Csfé:l (ﬁ:; Giao duc Uy ban nhén dan cp tinh; S¢
X ’ y nghé nghiép Gido duc va Pao tao

dong trudng trung cap cong lap




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BO

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH:

1. Thanh 1ap hoi dong truong cao dang cong lap trwe thujc Uy ban nhin
dan cap tinh

1.1. Trinh tu thuc hién:

1.1.1. Thanh ldgp héi dong trieong nhiém ky dau tién

Budc 1: Xéc dinh s6 luong, co cau thanh vién hoi dong truong

Hi¢u truong hodc nguoi duoc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong to
chuc va chu tri cugc hop gom cac pho hi¢u truong, bi thu t6 chitc Bang, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Céng san H5 Chi Minh, dai dién nha giéo va

mot s6 phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cua truong (néu co) dé
xac dinh so lugng va co cau thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong trudng

Céc to chirc theo quy dinh tai diem a khoan 3 Bieu 11 Ludt Gio duc nghe
nghiép to charc cudc hop cia td chire minh dé bau dai dién tham gia hdi dong truong.

Budc 3: Bé nghi co quan chi quan treong hogc co s san xuat, kinh doanh,
dich vu c0 lién quan cir dai dién tham gia hdi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong

Higu truong hodc nguoi duoc giao quan 1y, phu tréch, diéu hanh truong to
chuc va chu tri cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong truong.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong

- Trén co s quyét nghi tai cudc hop xac dinh‘sé lwong, co ciu thanh vién
hoi dong truong, cudc hop bau cha tich, thu ky hoi dong truong, hiéu trudng hoac
ngudi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong gui ho so t6i co quan chu
quan truong dé nghi thanh 1ap hdi dong truong.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so, nguoi dimg dau
co quan chu quan truong quyet dinh thanh 1ap hoi dong truong. Quyét dinh thanh
1ap hoi dong truong phai ghi rd chac danh cua cac thanh vién trong hoi dong
treong. Truong hop khong quyét dinh thanh ap hoi dong trueong phai ¢6 van ban
tra 101 va néu ro ly do.

1.1.2. Thanh Idp héi dong trieong nhiém ky ké tiép

Truéc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong truong dwong nhiém
thuc hién cac ndi dung sau:

Budc 1: Xéc dinh s6 luong, co cau thanh vién hoi dong truong

Chu tich hoi dépg truong duong nhiém t6 chire hop dé xac dinh sé luong, co
cau thanh vién hgi dong truong.
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Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Chu tich hoi dong truong dwong nhiém dé nghi cac t6 chure theo quy dinh tai
diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép t6 chirc cudc hop ciia td chic
minh dé bau dai dién tham gia hoi dong trudng.

Budc 3: Bé nghi co quan cha quan truong hodc co so san xuat, kinh doanh,
dich vu c0 lién quan cir dai dién tham gia hdi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong. Budc 5:
Quyet dinh thanh I1ap hoi dong truong

- Hoi dong truong duong nhiém giri ho so toi co quan chii quan truong dé
nghi thanh 1ap hoi dong truong.

- Nguoi ding ’dél,l co quan chu quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi ddng
truong nhiém ky ke tiep theo. Quyet dinh thanh 1ap hdi dong trwong phai ghi rd
chuc danh cua cac thanh vién trong hoi dong truong. Truong hop khong quyet
dinh thanh 1ap hoi dong truong phai ¢6 van ban tra loi va néu r6 ly do.

1.2. Cach tharc thuc hign:

Gui ho so qua dich vu cdng truc tuyén hoic qua buu dién hoac gui truc tiép.

1.3. Thanh phin, so lwong ho so:

1.3.1. Thanh phan ho so:

- Van ban cua truong cao déng dé,nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky
dau tién hoac nhiém ky ke ti€p (Mau s6 01 Phy lyc ban hanh kém theo Thong tu
so0 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Vian ban cir dai dién tham gia hoi dong truong cia céc to chire quy dinh tai
diém a khoan 3 bicu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Vian ban cir dai dién tham gia hoi dong trudng ciia co quan cha quan trudng
hoac van ban cir dai dién tham gia hoi dong truong cua co sd san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau s6 02 Phy luc ban hanh kém theo
Théng tu sé 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao van bang, ching chi caa ngudi duoc dé nghi giit chirc danh chi
tich hoi dong truong.

1.3.2. S6 lwong hd so: 01 bd

1.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so.
1.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Truong cao dang cdng 1ap truc thuoc UBND cép tinh.

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cép tinh.
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1.7. Két qud thwc hién thii tuc hanh chinh:

Quyet dinh thanh Iap hoi dong truong cao dang cong lap trong d6 ghi ro chuc
danh va nhiém vu cua céc thanh vién trong hoi dong truong.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

1.9. Tén méu don, mau to khai:

- Van ban cua truong cao dang d¢ nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky
dau tien (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kem theo Thong tu s
15/2021/TTBLDTBXH, duoc stra doi, bo sung boi Mau s6 35 ban hanh kém theo
Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH c6 hi¢u lyc tir ngay 12/10/2023).

~ Van ban cua hoi ddng trudong dé nghi thanh 1ap hoi ddng trudng nhiém ky ké
ti€p (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

1.10. Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Hoi dong truong o s6 lugng thanh vién 1a sb 1¢, gom: Chi tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gdom:

+ Hiéu truong, cac phé hiéu trudng, bi thu t6 chtre dang co sd, chi tich cﬁng
doan, bi thu Doan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh, dai dién nha giao vé, mot SO
don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cua nha truong (néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoic dai dién co s san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién héi dong truong 1a dai dién co quan chu quan hodc dai dién co
so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap ung dicu kién:

+ Dang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, c6ng nghé, san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chic nang, nhiém vu cua nha truong.

+ Khong c6 quan hé b, me, vo, chong, con, anh, chi, em rut véi cac thanh
vién khac trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi dong truong khdng 12 higu truong va duoc bau trong so céc thanh

vién cua hoi dong truong theo nguyen tic da sb, bo phiéu kin va dugc trén 50% téng
s6 thanh vién caa hoi dong trudng déng Y va phai dap ung tiéu chuan sau:

+ C6 pham chét, dao dic tét, da co it nhat 1a 05 nam lam cong tac giang day
hoac tham gia quan ly giao duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy tro Ién,
+ Pa qua ddo tao, bodi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.
+ C6 du suc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiem ky.
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- Thur ky hoi dong truong do chi tich hoi dong truong gidi thigu trong sb cac
thanh vién cua hoi dong truong va dugc hoi dong truong thdng qua voi trén 50%
tong so thanh vién ctiia hdi dong truong dong ¥ va khong kiém nhiém chire vu hiéu
truong hodc phoé hiéu trudng.

1.11. Can cw phap ly thu tuc hanh chinh:

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cia Bo
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh Diéu 1€ truong cao dang.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bai bo mot sd diéu
cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh s0 ho khau gidy, so tam tra gidy hodc gidy td ¢6 yéu cau xac nhan noi cu tra
khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha nudc ctia B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.



Mau s6 35

..... )..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
......... (2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

50: ... oo , ngay ... thang .... nam 20...

V/v thanh 1ap hoi dong truong

Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh ldp hoi dong truong]

I. Néu ly do dé nghi thanh 1ap hoi dong truong, tom tat viéc thuc hién quy trinh
thanh 1ap h01 AONg trurdNg. ..o

..........................................................................................

thuc hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong, ....... 3)....... dé
nghi /Co quan co tham quyén thanh lap hoi dong truong] xem xét, thanh 1ap hoi
dong truONg NhI€M KY.....c..ooiiiiiiiiceeeee e e

1. Tém tét vé nhan su dé nghi gilt chure chu tich hoi déng truong

= HO VAN (e
- Ngay, thang, nam sinh:............coooiiiiiii e
- S6 dinh danh ¢4 nhan/Ching minh nhan dan:.............................. cap
ngay...... thang...... nam............ 0T CAP. oo

- Trinh d¢ van hoa, trinh dd hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d§ 1y luan chinh tri,
ngoai nglr, tin hoC:......ooii e

- Tém tat qua trinh cong tac:

Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac

(dang, chinh quyén, doan thé, to chirc
xa hoi), ké ca thoi gian dwgc dao tao,
boi duéng vé chuyén mon, nghiép vu...

Tir thang nim | Pén thiang nim

2. Tom tat vé nhan sy dé nghi giit chice thu ky hoi dong trudng
= HO VA TN Lo

- Ngay, thang, nam sinh:............cooiiiiiii e
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- S6 dinh danh c4 nhan/Chtng minh nhan dan:........ cap

ngay...... thang...... nam..........

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luan chinh tri,

ngoai ngit, tin hoc:...................

- Tém tit qua trinh cong tac:

Tir thang nim | Dén thang nim

Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac
(dang, chinh quyén, doan thé, to chirc
xa hoi), ké ca thoi gian duwgc dao tao,
bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu..

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong

TT Ho va tén

Chirc vu va don vi hién Chirc danh trong
dang cong tac hoi dong trwong

(Ho so dé nghi thanh Idp héi dong truong kém theo)

...... (3)eennnn. dé nghi /Co quan co tham quyén thanh Igp héi dong trwong] xem
xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong truong cua . ........ 2)........ /.

Noi nhdn:

- Nhu trén; (4)

SRTR ; (ky tén, dong dau, ghi ro6 ho tén)

- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudong cao dang cong lap.

(3) Tén truong ddi voi dé nghi thanh 14p hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén
ho1 dong truong doi vai de nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hi€u truong hodc nguoi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong cao
dang cong 1ap dbi voi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién; Chu
tich hoi dong truong duong nhiém ddi véi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong

nhiém ky ké tiép.
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MAu s6 02. Bién ban hop bau hdi dong truong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...... (1)..... Poc lap - Tw do - Hanh phic

....... , ngay ... thang .... nam 20...

BIEN BAN HOP

BAU HQI PONG TRUONG CUA...(Q2)...
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir ........ gio...... ngay ...... thang ...... nam .........
2.8 GHEIME TL vttt e et e ettt et ee s e eeeees
IL. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tap theo quy dinh).
2. S6 luong duoc tridu tap: ...... nguoi.
a) Comat: ....../....

b),Véng mat: ...... ... (Iydo): ..o (ghi ro ho va tén, ly do
vang mat cua tung nguoi).

3.Chutricudchop: B/c .o chacdanh...............
4. Thuky cudchop: Dlc oo chtrc danh...............
ITI. N¢i dung

1. Néu 1y do thanh 1ap hoi dong trudng, tom tat viéc thyc hién quy trinh bau hoi
dong truong.

2. Tém tét v kién nhén xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé ting
nguoi dugce gioi thiéu dé tham gia hgi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong
IV. Két qua b6 phiéu
1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ......... phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ......... phiéu.

- S6 phiuhop 1é: ......... phiéu.

- S6 phiéu khong hop 16: ......... phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi ddng trudng tir cao xudng thip cia timg
nguoi trong danh sach gidi thiéu
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Ty 18 % so v6i tong sb

TT | Ho va tén S6 phiéu dat dwoc T. A oA
: ‘ : nguoi dugec tri¢u tap

c) Can cir két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gom cac
thanh vién sau (xép theo thir tu phiéu bau tir cao xudng thap):

Chire vu, don vi hién

TT | Hovatén R .
: dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giir chirc chi tich hoi dong trudong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ......... phiéu.

- S6 phiéu thu vé: .......... phiéu.

- Sb phiéuhop 1é: .......... phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 16: ........ phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau giir chtrc chu tich hoi dong truong tir cao xudng thap
cua ting nguoi trong danh sach gidi thi¢u

z I'e v l1a O re ¢ R A
TT Ho va tén So phiéu dat dugc Ty I€ % so véi tong so
. ) ) ngwoi duge tri¢u tap
c) Can cur két qua kiém phiéu, ong/ba ................... dwoc bau giit chirc chit

tich hoi dong truong.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su gitr chic thu ky hoi dong trudong

a) Két qua bo phiéu:

- Sb phiéu phatra: ......... phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ......... phiéu.

- Sb phiéuhop 1é: ......... phiéu.

- S6 phiéu khong hop 1é: ......... phiéu.

b) Két qua sb phiéu bau gitr chirc thu ky hdi dong truong tir cao xudng thap cia
ting nguoi trong danh sach gioi thi¢u
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] ] - 1A 0 e X x
TT Ho va tén S6 phiéu dat duge | 1Y 1€ 7o so v0i tong so
ngwoi duge tri¢u tap

¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, ong/ba ................. duogc bau giir chtc thu ky

héi dong trudng.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Biép ban nay dugc lap thanh ...... ban va duogc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri thong qua.
Cudc hop két thuc vao .... gio ... ngdy .... thang ... ndm ...../.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi cha:

(1) Tén co quan chil quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.
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2. Thay thé: chu tich, thw ky, thanh vién hoi dong trudong cao ding cong
l1ap truc thugc Uy ban nhin dén cap tinh

2.1. Trinh tu thuwc hién:

Budc 1: Hoi dong trudng duong nhiém o chirc hop, quyét nghi viéc thay thé
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

Budgc 2: Hoi dong truong quyet nghi viéc thay thé chu tich, thu ky va thanh
vién hoi dong trudng bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Budc 3: DPé nghi bd sung, kién toan hoi dong tmong

Trén co so két qua hop hoi ddng trudng; quyet nghi vé viéc thay thé thanh vién
hoi dong truong, hoi dong truong duong nhiém dé nghi co quan chu quan truong bd
sung, kién toan hoi dong truong bao dam co ciu, thanh phan theo quy dinh.

Budc 4: B6 sung, kién toan hoi dong truong

- Hoi dong truong duong nhi¢m gui hd so toi co quan cha quan truong bod
sung, kién toan hoi dong truong.

- Nguo1 dung dﬁu co quan chu quan truong quyét dinh thay thé chu tich, thu
ky, thanh vién hd1 dong truong. Truong hgp khong dong y phai c6 van ban tra 161
va néu rd ly do.

2.2. Cach thac thec hign:

Gui ho so qua dich vu cong truc tuyén hoic qua buu dién hoac gui truc tiép.

2.3. Thanh phan, s6 lwong hé so:

2.3.1. Thanh phan ho so:

- Vin ban cua hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau so 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
15/2021/TTBLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
15/2021/TTBLDTBXH).

- Truong hop thay thé chu tich hoi dong trudng thi bo sung ban sao vin bang,
chung chi cta nguoi duge dé nghi gitr chirc danh chua tich hoi dong truong.

2.3.2. S6 luong hd so: 01 bd

2.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so.

2.5. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Truong cao dang cong lap truc thuoc UBND cap tinh.

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cp tinh.

2.7. Két qud thuee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.

2.8. Phi, I phi: Khong.
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2.9. Tén méu don, mau to khai:

- Vian ban cua hoi déng trudng dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
héi dong truong (Mau sé 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH, duoc sira doi, b sung bdi Mau sé 36 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH c6 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Miu sé 04 Phy lyc ban hanh kém theo Thong tu s
15/2021/TTBLDTBXH).

2.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hign thii tuc hanh chinh:

- Thanh phan tham gia hoi dong trudng theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gdom:

+ Hiéu trudng, cac phd hiéu truong, bi thu to chirc dang co s, chu tich cong
doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha giao va mot so
don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cua nha truong (néu co);

+ Pai dién co quan chil quan hoic dai dién co sd san xuat, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hoi dong truong 1a dai dién co quan chi quan hodc dai dién co
so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap Gng diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cdng nghé, san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua nha truong.

+ Khéng cd quan hé bd, me, vo, chdng, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh
vién khac trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi dong truong khong 1a hiéu truong va duoc bau trong sé cac thanh
vién cua hoi dong trurong theo nguyén tac da so, bé phicu kin va dugc trén 50% tong
s0 thanh vién cta hoi dong truong dong y va phai dap tng tiéu chuan sau:

+ C6 pham chat, dao dic tét, da co it nhat 13 05 ndm 1am cong tac giang day
hoac tham gia quan ly giao duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy tro Ién.
+ Pa qua ddo tao, boi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.
+ C6 du suc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiem ky.

- Thur ky hoi dong truong do chi tich hoi dong truong gidi thiéu trong sb cac
thanh vién cua hoi dong truong va dugc hoi dong truong thdng qua véi trén 50%
tong so thanh vién cia hdi dong truong dong y va khéng kiém nhiém chuac vu hiéu
tredng hoac phd hiéu truong.

2.11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Giao duc nghé nghiép.
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- Nghi quyét s0 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ciia Qudc hoi
quy dinh vé€ xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh Diéu I¢ truong cao dang.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo
truong BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bd sung, bdi bo mot sd diéu
cua cac Thong tu, Thong tu lién tich co quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tra gidy hodc gidy td ¢ yéu ciu xac nhan noi cu tra
khi thyc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha nudc cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Miu s6 36
..... (2)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)........ Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: ceened
V/v thay thé [chiec danh .. , ngay ... thang .... nam 20...

trong héi dong trieong]
Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh ldp hoi dong truong]

1. Néu ly do dé nghi thay thé [chitc danh trong héi dong trwong], tom tit quy
trinh thure hin. ... ..o

quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong trudng
cua........ () T deé nghi [Co quan c6 tham quyen thanh ldp hoi dong
truong] xem xét, quyét dinh thay thé /churc danh trong hoi dong truong].

1. Nhan sy bi thay thé

Ho va té
Lo I 1<)

- Chirc danh trong hoi dOng trudng: .........oeeueie e,

2. Nhan su dé nghj thay thé (nhan sy méi)

- H OO VA I oo
- Ngay, thang, nam sinh:.............ooiiiiiii e
- S6 dinh danh c4 nhan/Chtng minh nhan dan:...................cc.oooeeiin..
cip ngdy...... thang...... nam............ NOT CAP . evveeeeeeeeeeiiieeeeennnen

- Trinh d6 van hoa, trinh d hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan chinh tri,
ngoai ngit, tiN hOC: ...,

- Chutric vy, don vi cOng tdc hi€n nay: ........oceviiiiiiiiiiiiiiiiii e

- Tém tat qua trinh cong tac [dp dung doi véi viéc thay thé chire danh chii tich,
thu ky hoi dong truong] :
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Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac
(dang, chinh quyén, doan thé, to chirc
xa hoi), ké ca thoi gian dwgce dao tao,
boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu...

Tir thang nim | Pén thang nim

(Ho so dé nghi thay thé [chire danh trong hdi dong truong] kem theo)

Hoi dong truong cla ....... (2)...... & nghi [Co quan c6 tham quyén thanh ldp
hoi dong truong] xem xét, quyét dinh thay thé [chirc danh trong hoi dong
trieong] ..

Noi nhdn:
- Nhu trén; (3)
e ; (ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
- Luu VT,
Ghi cha:

(1) Tén co quan chii quan trudng cao ding cong lap.
(2) Tén trudng cao dang cong lap.

(3) Chui tich hoi dong truong hodc ngudi dugc giao diéu hanh hoi dong truong
khi khuyét chu tich hoi dong truong.
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MAu sé 04. Bién ban hop hdi dong trudng vé viéc thay thé chi tich, thu ky,
thanh vién hoi dong truwong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

....... , ngay ... thang .... nam 20...

BIEN BAN HOP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé [chirc danh trong hdi dong truong]

|. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ....... gio ...... ngay ...... thang ....... nam ...........
2. 18 GHEIME TL veeeeeeeeeeeeee et e e s e e s s s
IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc tridu tap: ...... nguoi.

a) COmat: ..../....

b) Vang mit: ...../.... Iy do): ................ (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt cia
tng nguoi).

3.Chutricuochop: B/c ..o, chucdanh..................
4. Thuky cudchop: Dlc oo chtrcc danh..................
ITI. N¢i dung

1. Néu ly do thay thé [chirc danh trong hoi dong truwong], tom tat viéc thuc hién
quy trinh thay thé [chirc danh trong hoi dong truong].

2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé ngudi
duoc gidi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi dong
truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ........ phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ........ phiéu.

- S6 phiéu hop 1é: ........ phiéu.

- S6 phiéu khong hop 1é: ........ phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hoi ddng trudng tir cao xudng thip cia timg
nguoi trong danh sach gidi thicu



19

Ty 18 % so véi tong s6 nguoi

TT Ho va tén S6 phiéu dat dwoc AL oA
: ‘ : dwgc tri¢u tap

¢) Can cir két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong
........... (2).......... gobm cac thanh vién sau (xép theo thir tu phi€u bau tir cao
xuong thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh ...... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri thong qua.
Cudc hop két thuc vao ..... gid .... ngay ..... thang ... nam ...... /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudong cao dang cong lap.
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3. Mién nhigm, cach chirc chii tich, thwr ky, thanh vién hdi dong truong
cao dang cong lap truc thugc Uy ban nhan dén cap tinh

3.1. Trinh tzr thuc hién

Budc 1: Hoi dong truong to chiic hop xem xét viéc mién nhiém, cach chuc
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Hoi dong truang quyét nghi viéc mién nhiém, cach chic chu tich,
thu ky va thanh vién hdi dong truong.

Budc 3: Bé nghi mi&n nhiém, cach chiic chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong

Trén co s¢ ket qua hop hoi dong truong; quyet nghi vé viéc mién nhiém,
cach chuc chu tich, thu ky va thanh vién h¢i dong truong, hoi dong truong toi co
quan chu quan truong de nghi mien nhi¢m, cach chiic chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong.

~ Budc 4: Quyét dinh mién nhigm, cach chirc chu tich, thu ky thanh vién hoi
dong truong

- Hoi dong truong duong nhi¢m gui ho so t6i co quan chu quan trudng bod
sung, kién toan hoi dong truong.

- Nguoi dting dau co quan chu quan trudng quyét dinh mi&n nhiém, Cégh
chic chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong. Truong hop khdng micn
nhiém, khéng cach chuac phai tra o1 bang van ban va néu rd ly do.

3.2. Cach thac thuc hign

Gui hd so qua dich vu cong truc tuyén hoic qua buu dién hodc guri truc tiép.

3.3. Thanh phan va sé lweng hé so

3.3.1. Thanh phan h6 so:

- Van ban cuia hoi dong trudng dé nghi mién nhiém, cach chic chu tich, thu
ky, thanh vién h¢i dong truong, trong d6 néu rd ly do mien nhi¢m, cach chuc
(Mau so6 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phy luc ban hanh kem theo Thong tu
s0 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac van ban, gidy to ching minh lién quan.

Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong Ia cdng chi, vién chic: Cha
tich, thu ky va thanh vién hi dong truong c6 quyet dinh thdi gitt chuc vy, mien
nhiém, cach chirc theo cac quyet dinh ve nhan sy thi hoi dong trudng c6 van ban
dé nghi co quan chu quan truong quyet dinh mien nhiém, cach chuc trong hoi
dong truong.

3.3.2. S6 lugng hd so: 01 bd

3.4. Theoi han gidgi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua ho so.
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3.5. Péi twong theee hién tha tuc hanh chinh

Truong cao dang cdng 1ap truc thuoc UBND cép tinh.

3.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cép tinh.

3.7. Két qud thgc hién tha tuc hanh chinh

~ Quyét dinh mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky va thanh vién hoi
dong truong.

3.8. L¢ phi: Khoéng.

3.9. Tén mdu don, to khai

- Vin ban cua hoi dong trudng dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién ho¢i dong truong, trong d6 néu rd ly do mien nhi¢m, cach chuc
(Mau so6 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trueong vé,viéc mién nhiém, cach chuc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu
s0 15/2021/TT-BLDTBXH).

3.10. Y&u cdu, diéu kién thec hién tha tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi ddng truong bi mién nhiém néu thudc
Mot trong cac truong hop sau day:

+ C6 dé nghi bang van ban cia ¢ nhan xin thoi tham gia hoi dong truong. +
Bi han ché nang luc hanh vi dan su.

+ Strc khoe khong du kha nang dam nhiém cdng viée dugc giao, da phai nghi
lam viéc d¢ diéu tri qua 06 (sau) thang ma kha nang lao dong chua hoi phuc.

+ C6 trén 50% tong s thanh vién cua hoi dong truong kién nghi bang vin
ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham cac quy dinh dén muc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to
chuc, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong bi cach chirc néu thuoc mot
trong cac trueong hop sau day:

+ Str dung giay to khong hop phap dé duoc bo nhiém.

+ Khang hoan thanh nhiém vu quan ly, dieu hanh theo su phan cong ma
khong c6 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tu, cho hudng
an treo hoac cai tao khong giam git.

+ Vi pham & mite d§ nghiém trong quy dinh ctia phap luét vé phong, chong
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, binh dang gidi, phong, chong té
nan xa hoi.

+ Vi pham cac quy dinh dén muc phai cach chirc quy dinh tai quy ché to
chure, hoat dong caa truong.
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3.11. Can cir phap ly tha tuc hanh chinh

- Luét Giéo duc nghé nghiép.

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 ndm 2025 ctia QUOC hoi
quy dinh vé xtr ly mot s6 van dé lién quan dén sap xep té chuc bo may nha nudéc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu I¢ truong cao dang.
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MA&u s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky,
thanh vién hi dong truong

...... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)........ Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... [o....
V/v mién nhiém, cach chtc
[chic danh tronghot T
dong trueong]

, ngay ... thang .... nam 20...

Kinh gui: /Co quan ¢ tham quyén thanh lap héi dong trirong]

Néu 1y do dé nghi mién nhigm, cach chuc [chirc danh trong hgi dong
triong], tom tat quy trinh thuc hién

Hoi dong truong cua .....(2)..... dé nghi /[Co quan c6 tham quyen thanh Igp
hoi dong truong] xem xet, quyet dinh mien nhiém, cach chirc [chizc danh trong
hoi dong truong] doi vai dng/ba ...........ooiiviniil. /.

Noi nhan: (3)
- Nhu trén; )
J e (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi cha:
(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong 1ap.
(2) Tén truong cao dang cong lap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc nguoi duge giao diéu hanh hoi déng
treong khi khuyet cha tich hdi dong truong.
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Mau sé 06. Bién ban hop hgi ddng trweong vé viéc mién nhiém, céch chic
chi tich, thw ky, thanh vién hoi dong truwong

0 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...... D@C |@p - Tl.l’ do - Hanh phL,JC

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc [chiic danh trong hdi dong truong]

(4p dung d6i voi chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khong 1a
cong chuec, vién chirc)

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir . ... gid ........ ngay ...... thang ...... nam .........
2. 18 GIEM: T vttt ettt ettt ettt en e
I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy dii thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lugng dugc tridu tap: ....... nguoi.

a) Comat: ...../.....

b) Vang mat: ...... ... (I3 do): ..cooeeeiiini.... (ghi rd ho va tén, ly do vdng
mat cua tung ngueo).

3.Chutricuochop:Blec ..o, chitccdanh..................

4. Thu ky cudc hop: B/c ..o, chic danh..................

I11. Noi dung

1. Néu ly do, tdm tat viéc thuc hién quy trinh mi&n nhiém, céch chic [chizc
danh trong hoi dong trurong].

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du cudc hop.
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé& nghi mién nhiém, cach chirc
Két qua bo phiéu (3):

- Sb phiéuphatra: .............. phiéu.
-Sb phiéuthuvé: .............. phiéu.
- Sb phiéuhop 1é&: .....oo..... phiéu.
- Sb phiéu khéng hop 18: .............. phiéu.

- Sb phiéu dong y mién nhiém, cach chue: ........ phiéu.
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- S6 phiéu khong ddng y mién nhiém, cach chic: ........ phiéu.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

B[én ban nay duoc lap thanh ..... ban va dugc cac thanh vién tham du cuoc
hop nhat tri thdng qua.

Cudc hop két thic vao gio.... ngay ..... thang .... nam ...../.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)
Ghi cha:

(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong lap.
(2) Tén trudong cao dang cong lap.

(3) Truong hop mién nhiém, cach chtc nhiéu nguai thi tach két qua bo phiéu
theo tirng nguoi.
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4. Thanh 1ap hdi ddng truwong trung cap cong lap

4.1. Trinh tw thac hign

4.1.1. Thanh Idp héi dong trwong nhiém ky dau tién

Budc 1: Xéc dinh s6 luong, co cau thanh vién hoi dong truong

Hi¢u truong hodc nguoi duoc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong to
chuc va chu tri cugc hop gom cac pho hi¢u truong, bi thu t6 chitc Bang, chu tich
cong doan, bi thu Doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai dién nhha giao va
mot s6 phong, khoa, co s¢ san xuat, kinh doanh, dich vu cua truong (néu co) dé
xac dinh s6 lugng va co cau thanh vién héi dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Céc to chirc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Dicu 11 Lujt Gido duc nghé
nghiép to churc cudc hop cua té chire minh dé bau dai dién tham gia hdi dong truong.

Budc 3: Bé nghi co quan chi quan treong hogc co s san xuat, kinh doanh,
dich vu c0 lién quan cir dai dién tham gia hoi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong trudng, thu ky hoi dong truong.

Higu truong hodc nguoi duoc giao quan 1y, phu tréch, diéu hanh truong to
chuc va chu tri cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong truong.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi déng truong

- Trén co s quyét nghi tai cudc hop xac dinh‘sé lwong, co cau thanh vién
hoi dong truong, cudc hop bau cha tich, thu ky hoi dong truong, hiéu trurong hoac
ngudi dugc giao quan ly, phu trach, di€u hanh truong gui ho so t6i co quan chu
quan truong dé nghi thanh 1ap héi dong truong.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so, nguoi dimg dau
co quan chu quan truong quyet dinh thanh 1ap hoi dong truong. Quyét dinh thanh
lap hoi dong truong phai ghi rd chuc danh cua cac thanh vién trong hoi dong
treong. Truong hop khong quyét dinh thanh ap hoi dong trueong phai ¢6 van ban
tra 101 va néu ro ly do.

4.1.2. Thanh ldp héi dong triong nhiém ky ké tiép

Truéc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong truong duong nhiém
thuc hién cac ndi dung sau:

Budc 1: Xéc dinh s6 luong, co cau thanh vién hoi dong truong

Chu tich hoi dépg truong duong nhiém t6 chic hop dé xac dinh sé luong, co
cau thanh vién hdi dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Chu tich héi (16ng truong duong nhiém dé nghi cac t6 chuc theo quy dinh tai
diém a khoan 3 Dieu 11 Luat Giao duc nghe nghiép t6 chirc cuge hop cua to chirc
minh d¢ bau dai dién tham gia hoi dong truong.
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Budc 3: Bé nghi co quan cha quan trudng hodc co so san xuat, kinh doanh,
dich vu co lién quan cir dai dién tham gia hoi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong. Budc 5:
Quyet dinh thanh I1ap hoi dong truong

- Hoi dong trudng duong nhiém giri ho so t6i co quan chu quan truong dé
nghi thanh 1ap hoi dong truong.

- Ngudi ding dau co quan chii quan treong quyét dinh thanh 13p hoi dong
truong nhiém ky ke tiep theo. Quyet dinh thanh 1ap hdi dong truong phai ghi rd
chic danh cua cac thanh vién trong hoi dong truong. Truong hop khong quyet
dinh thanh 1ap hoi dong truong phai ¢6 van ban tra loi va néu r6 ly do.

4.2. Céch tharc thuc hién

Gui ho so qua dich vu cong truc tuyén hoic qua buu dién hoac guri truc tiép.

4.3. Thanh phdn va sé lweng hé so

4.3.1. Thanh phan hd so:

- Van ban cia truong trung cap de nghj thanh 13p hoi dong truong nhigm ky
dau tién hoac nhiém ky ke tiep (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
so0 14/2021/TT-BLDTBXH).

~ - Vian ban cir dai dién tham gia hoi dong truong ciia céc to chire quy dinh tai
diém a khoan 3 bicu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Van ban cir dai dién tham gia hoi dong trudng cia co quan cha quan trudng
hoac van ban ct dai dién tham gia hoi dong trudng cua co sé san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan.

- Bién ban hop bau hi dong truong (Mau s6 02 Phy luc ban hanh kém theo
Thong tu s0 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao van bang, ching chi cua nguoi duge dé nghi gt chie danh chu
tich hoi dong truong.

4.3.2. S6 luong ho so: 01 bd

4.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.
4.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap tinh;

b) Trudng trung cap cong lap thuoc S Gido duc va Pao tao;

¢) Truong trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

4.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan dan cap tinh thyc hién thu tuc hanh chinh déi véi truong
trung cap cong lap thugc Uy ban nhan dén cap tinh;
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, b) S& Gido duc va Pao tao thuc hién thi tuc hanh chinh d6i véi truong trung
cap cbng lap thuoc So Giao duc va Pao tao

4.7. Két qud theec hién tha tuc hanh chinh

Quyet dinh thanh I3p hoi dong trudng trung cap cong lap trong do ghi rd chirc
danh va nhiém vu cua céc thanh vién trong hoi dong truong.

4.8. L¢é phi: Khong.

4.9. Tén mau don, to khai

- Vin ban cua trudng trung cap dé nghi thanh 13p hi dong truong (Mau s
O} Phy luc ban hanh k’ém theo Thong tu so 14/2021/TT-BLDTBXH, duoc sua
doi, bo sung bdi Mau s6 31 ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH
cé hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop bau hi dong truong (Mau s6 02 Phy luc ban hanh kém theo
Théng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

4.10. Y&u cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Hoi dong trudong c6 s6 lugng thanh vién 1a s6 1€, gdm chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gdom:

+ Hiéu trudng, cac phé hiéu truong, bi thu t6 chire dang co sd, chu tich cﬁng
doan, bi thu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha giao \{é mot SO
don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cta nha truong (néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoic dai dién co so san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién héi dong truong 1a dai dién co quan chu quan hodc dai dién co
so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap ung dicu kién:

+ bang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé¢, san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua nha truong.

+ Khong c6 quan hé b, me, vo, chong, con, anh, chi, em rut véi cac thanh
vién khac trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi dong truong khdng 12 higu truong va duoc bau trong so céc thanh

vién cua hoi dong truong theo nguyen tic da sb, bo phiéu kin va dugc trén 50% téng
s6 thanh vién caa hoi dong trudng déng Y va phai dap ung tiéu chuan sau:

+ C6 pham chét, dao dic tét, da co it nhat 1a 05 nam lam cbng tac giang day
hoac tham gia quan ly giao duc nghé nghiép.

+ C6 bang tét nghiép dai hoc tro 18n.
+ Pa qua ddo tao, bodi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.
+ C6 du suc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiem ky.
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- Thur ky hoi dong truong do chi tich hoi dong truong gidi thigu trong sb cac
thanh vién cua hoi dong truong va dugc hoi dong truong thdng qua véi trén 50%
tong so thanh vién cia hoi dong truong dong y va khéng kiém nhiém chuac vu hiéu
truong hoac phé hiéu trudng.

4.11. Can cir phép ly tha tuc hanh chinh

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 ndm 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtc bo may nha nudéc.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Biéu 1€ truong trung cap.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 ndm 2023 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bai bo mot so di€u
cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, Xxuat
trinh s6 ho khau giay, s6 tam tru giay hoac giay to c0 yéu cau xac nhan noi cu tra
khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.
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MAu sb 31
..... (2)..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO v, [,
VIvthanhlaphoi Ll , ngay ... thang ... nam 20....

dong trudng

Kinh giri: [Co quan ¢é tham quyén thanh 1dp héi dong trieong]
L. Néu ly do de nghi thanh 13p hoi dong trudng, tém tat viec thuc hién quy trinh
thanh lap hoi dong truong

II. Can ctr tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két qua thuc
hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong, ................ ) IR
dé nghi /Co quan c¢6 tham quyén thanh Idp hgi dong truong] xem xét, thanh 1ap
hoi dong trudng NNIEM KY ....c..vveeeeeeereeeee s

1. T6ém tit vé nhan sy d& nghi gitr chirc cha tich hoi dong trudng

e [0 IR (=] SO

- Ngay, thang, nam sinh:............coooiiiiiii e

- S6 dinh danh c& nhan/Chung minh nhan dan:.................. cap
ngay...... thang...... nam............ 1105 I o7 | o DR

- Trinh d6 van héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do Iy luan chinh tri,
NQOal NG, TINNOC: ...viiiieiie e

- T6m tat qua trinh cong tac:

Chwc danh, chac vu, don vi cong tac
(dang, chinh quyén, doan thé, té chirc
xa hi), ké ca thoi gian dwoc dao tao,
bdi dwdng vé chuyén mon, nghiép vu...

Tir thang nim | Pén thiang nim

2. Tom tat vé nhan sy dé nghi giit chac thu ky hoi dong truong

S HO VA BN: e
- Ngay, thang, nam sinh:..............
- S6 dinh danh c& nhan/Chtng minh nhan dan:...................cc..ooeeiin...

cap ngay...... thang...... nam............ NOT CAP.vveeetiee e eee e eeenn,
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- Trinh d6 vin héa, trinh @ hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly luan chinh tri,
NQOal NG, LINNOC: ...viiiie e

- Tom tat qua trinh céng tac:

Chwc danh, chac vu, don vi cong tac
(dang, chinh quyén, doan thé, té chirc
xa hi), ké ca thoi gian dwge dao tao,
bdi dwdng vé chuyén mon, nghiép vu...

Tir thang nim | Pén thiang nim

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong

Chirc vu va don vi hién dang | Chirc danh trong

Il Hevaten cong tac hoi dong truong

(Hé so dé ngh; thanh ldp héi dong trirong kém theo)

xet, quyet dinh thanh lap Hoi dong truong caa .................. ) T /
Noi nhdn:
- Nhu trén; (4)
T (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Luu VT, .....

Ghi cha:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong lap.

(2) Tén trudng trung cap cdng lap.

(3) Tén trudng doi véi dé nghi thanh I3p hoi dong truang nhigm ky dau tién, tén
hoi dong truong doi vai dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ke tiep.

(4) Hiéu truong hodc nguoi dugc giao quan Iy, phu trach, diéu hanh truong trung
cap cong lap d6i véi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién; Cha

tich hoi dopg truong duong nhi¢ém dbi voi dé nghi thanh lap hoi dong truong
nhiém ky ke tiep.
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Mau s6 02. Bién ban hop bau hdi dong truong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

..... )..... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
......... (2)......... mmmmm oo
................. ngay ... thang ... nam 20....

BIEN BAN HQP BAU HOI PONG TRUONG CUA...(2)...
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bét dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... naAm...........ccccveenee.
2. D8 GEEME TAH vttt ettt e ettt eeneeeea,
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc tridu tap: ........ nguoi.

a) Cod mat: ........ /...

b) Ving mit: .../ ... (I dO): oo (ghi rd ho va tén, Iy do vang mdt cua
tieng ngueot).

3. Chu tri cudc hop: B/C cvvevvvveiieiree, chiac danh.........cccooeeeiviienennnnn.

4. Thu ky cudc hop: B/c ...ovveevveii, chuc danh.........cccoovvvviiinine,

I11. Noi dung

1. Néu ly do thanh 13p hoi dong truong, tém tat viéc thuc hién quy trinh bau hoi
dong truong.

2. Tém tat y kien nhan xét, danh gia cuia cc thanh vién tham dy hop vé timg nguoi
duoc giai thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi dong truong
IV. Két qua bé phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................. phiéu.
- S6 phiéu thu Vé: ................. phiéu.
- S6 phiéu hop 1&: ..o, phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1 ................. phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thap cua timg nguoi
trong danh séch gidi thiéu
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Ty & % so véi tong s6 ngudi

TT Ho va tén S6 phiéu dat dwoc 2
: ‘ : dwotc tri¢u tap

¢) Can ctr két qua kiem phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gom céc thanh
vién sau (xep theo tha tu phicu bau tir cao xuong thap):

Chirc vuy, don vi hién

TT Ho va tén R .
: dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giir chirc chu tich hoi dong trudng
a) Két qua bo phiéu:

- Sb phiéu phétra: ................ phiéu.
- Sb phiéu thu vé: ................. phiéu.
- S6 phiéu hop [&: ................ phiéu.
- S6 phiéu khdng hop 1&: ......c.......... phiéu.

b) Két qua sé phiéu bau giir chirc chu tich hoi dong truong tir cao xudng thap cua
ting nguoi trong danh sach gidi thiéu

r e 2 1A O r: LR K
TT Ho va tén S phiéu dat dwgc | 1 € Y0 SO V61 1ong SO
' ) i nguoi dwec trigu tap

c) Can ct két qua kiem phicu, 6ng/ba .......c.coovevvverienncns duoc bau gitr chic chu

tich hoi dong trudng.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan su giir chuc thu ky hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.

- S6 phiéu thu Vé: ................. phiéu.
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- S6 phiéu hop [&: ................. phiéu.
- S6 phiéu khdng hop 1&: ................. phiéu.

b) Két qua sé phiéu bau gitr chie thu ky hoi dong trudng tir cao xudng thap cua
ting nguoi trong danh sach gidi thiéu

r 7 > A O YA A
TT Ho va tén S phiéu dat dwoc | Y 12 % s0 véi tong s
nguoi duoc triéu tap

c) Cin ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba .........cooveeveenee, duoc bau giir chuc thu ky

hoi dong trudng.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh ......... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri thdng qua.
Cudc hop két thic vao .... gio.... ngay .... thang ... nam .............. /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi r6 ho va tén) (ky, ghi r@ ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong lap.
(2) Tén trudng trung cap cong 1ap.
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5. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong truomg trung cip cong lap
5.1. Trinh ter thuc hién

Budc 1: Hoi dong trudng duong nhiém to chirc hop, quyét nghi viéc thay thé
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Hoi dong truong quyet nghi viéc thay thé chu tich, thu ky va thanh
vién hoi dong trudng bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Budc 3: P& nghi bd sung, kién toan hoi dong truong

Trén co s ket qua hop hoi dong truong; quyét nghi ve viéc thay the thanh vién
hdi dong truong, hoi dong trudng dwong nhiém dé nghi co quan chu quan truong bo
sung, kién toan hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Budc 4: B6 sung, kién toan hoi dong truong

- Hoi dong truong duong nhiém gui hd so tdi co quan cha quan truong bod
sung, kién toan hoi dong truong.

- Nguoi ding d‘ﬁu co quan chu quan truong quyét dinh thay thé chu tich, thu
Ky, thanh vién hoi dong truong. Truong hop khong dong y phai ¢6 van ban tra loi
va néu ro ly do.

5.2. Cach thac thuc hign

Gui hd so qua dich vu cong truc tuyén hoic qua buu dién hodc guri truc tiép.

5.3. Thanh phan va sé lweng hé so

5.3.1. Thanh phan h so:

- Van ban cua hoi dong truong dé nghi thay thé cha tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2021/TTBLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong ve vic thay thé chi tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau so 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
14/2021/TTBLDTBXH).

- Truong hop thay thé chu tich hoi dong trudng thi bo sung ban sao vin bang,
chung chi cta nguoi duge dé nghi gitr chirc danh chua tich hoi dong truong.

5.3.2. S6 luong hd so: 01 bd

5.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so.
5.5. Doi twong thuc hién tha tuc hanh chinh

a) Truong trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap tinh;

b) Trudng trung cap cdng lap thuoc So Gido duc va Pao tao

¢) Truong trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

5.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
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a) Uy ban nhan dan cap tinh thyc hién thu tuc hanh chinh déi véi truong
trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap tinh;

, b) S& Gido duc va Dao tao thuc hién thi tuc hanh chinh déi véi truong trung
cap cong lap thuoc So Gido duc va Pao tao;

5.7. Két qud thgc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.
5.8. L¢ phi: Khéng.

5.9. Tén mau don, to khai

- Vian ban cua hoi dong trudng dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sb
14/2021/TTBLDTBXH, dugc stra d6i, bd sung bai Mau sb 32 ban hanh kém theo
Théng tw 08/2023/TT-BLDTBXH c6 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hoi dong truong ve vic thay thé chi tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau so 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
14/2021/TTBLDTBXH).

5.10. Y8u cdu, diéu kién thuc hign thai tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gdom:

+ Hiéu trudng, cac phé hiéu truong, bi thu t6 chire dang co sd, chu tich cﬁng
doan, bi thu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha giao \{é mot SO
don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cta nha truong (néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoic dai dién co s san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hoi dong trudng 1a dai dién co quan chu quan hoic dai dién co
so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap ung dicu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua nha truong.

+ Khéng cd quan hé bd, me, vo, chdng, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh
vién khac trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi dong truong khdng 12 higu truong va duoc bau trong so céc thanh
vién cua hoi dong truong theo nguyen tic da sb, bo phiéu kin va dugc trén 50% téng
s6 thanh vién caa hoi dong trudng déng Y va phai dap ung tiéu chuan sau:

+ C6 pham chét, dao dic tét, da co it nhat 1a 05 nam lam cong tac giang day
hoac tham gia quan ly giao duc nghé nghiép.

+ C6 bang tét nghiép dai hoc tro 18n.
+ Pa qua ddo tao, bodi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.
+ C6 du suc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiem ky.
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- Thur ky hoi dong truong do chi tich hoi dong truong gidi thigu trong sb cac
thanh vién cua hoi dong truong va dugc hoi dong truong thdng qua véi trén 50%
tong so thanh vién cia hoi dong truong dong y va khéng kiém nhiém chuac vu hiéu
truong hoac phé hiéu trudng.

5.11. Can cir phap ly tha tuc hanh chinh

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 ndm 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtc bo may nha nudéc.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Biéu 1€ truong trung cap.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 ndm 2023 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bai bo mot so di€u
cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, Xxuat
trinh s6 ho khau giay, s6 tam tru giay hoac giay to c0 yéu cau xac nhan noi cu tra
khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Miu s6 32
..... (2)..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: .......)o....... VIV thay thé
[chitc danh trong hoi dong ... , ngay ... thang ... nam 20....
truong|

Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh ldp hoi dong truong]

L. Néu Iy do dé nghi thay thé [chtrc danh trong hdi dong truong] , tom tit quy
trinh thuc hi€n ...

II. Cin ct co cdu, tiéu chuan tham gia hoi dong trudng va két qua thue hién quy
trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong trudong, Hoi dong truong ciia
................ (2)eceoveeenn... @& nghi [Co quan c6 tham quyén thanh ldp héi dong
triong] Xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong hi dong truong].

1. Nhan su bj thay thé

o 5 (I 17 TR 1< o SR

- Chirc danh trong hoi dONg trEONE: ........ovueveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. Nhan su dé nghj thay thé (nhan sy méi)

S HO VAN Lo e
- Ngay, thang, nam sinh:............oooiiiiii e,
- S6 dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhan dan:..................c..cooeeinin.
cip ngdy...... thang...... nam............ NOT CAP. ..ot

- Trinh d6 van hoa, trinh d hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan chinh tri,
Ngoal NEW, tiN NOC: .vviiiiiiiii e e

- Chlrc vy, don vi cONg tac hi€n NAY: .....ccovvviiieiiiieeiie e

- Tém tat qua trinh cong tac [dp dung doi véi viéc thay thé chire danh chi tich,
thw ky hoi dong truong] :
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Chirc danh, chire vu, don vi cong tac
(dang, chinh quyén, doan thé, to chirc xa
hoi), ké ca thoi gian dwoe dao tao, bdi
dudng vé chuyén mon, nghiép vu...

Tir thang nim | Pén thang nim

(Ho so dé nghi thay thé [chire danh trong hi dong truong] kem theo)

Hoi dong truong cua ............ (02) IO o dé nghj / Co quan co tham quyén
thanh lap hoi dong truong] xem xét, quyét dinh thay theé /chirc danh trong hoi
dong truong] ..

Noi nhdn:
- Nhu trén; (3)
S (ky tén, dong ddu, ghi ro ho tén)
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng trung cap cong 1ap.
(2) Tén trudng trung cap cong 14ap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc nguoi dugc giao diéu hanh hoi dong truong
khi khuyét chu tich hgi dong truong.
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MAu sb 04. Bién ban hop hoi dong truong vé viéc thay thé chi tich, thu ky,
thanh vién hoi dong truwong
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
..... )..... Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

................ , ngay ... thang ... nam 20....

BIEN BAN HQOP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé [chirc danh trong hdi ddng truong]

1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... ndm..........cccocnee..
2. DI GEEIM: TAL oo e e e s e e e s e e s s s s s s
II. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lugng duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) Co mat: ........ /....

b) Vang mit: ....../.... (17 dO): evveeeenen (ghi ré ho va tén, Iy do ving mdt ciia
teng nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/c oo chirc danh..........ccccoeevviiinnnnnn.
4. Thu ky cudc hop: B/c ...vvvevvieiii chic danh.........cccoooeviiiiinnnins
III. N§i dung

1. Néu ly do thay thé [chitc danh trong hoi dong truong], tom tat viéc thuc hién
quy trinh thay thé /churc danh trong hoi dong truong] .

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé nguoi
dugc gidi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hoi dong
truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ........ocoueee...... phiéu.

- S6 phiéu thu v&: .....coeee phiéu.

- S6 phiéu hop 1&: ... phiéu.

- S6 phiéu khong hop 18: ......ocveeeeaee... phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thap cia timg
nguoi trong danh sach gidi thi¢u
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Ty 18 % so véi tong s6 ngudi

TT Ho va tén S6 phiéu dat dwoc A oA
: ‘ : dwgrc tri¢u tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong trudng
..... JRNSIN ) RO gdm cac thanh vién sau (xép theo thtr ty phiéu bau tir cao
xudng thap):

TT Ho va tén Chire vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kem theo)

Bién bé’n nay duogc 1ap thanh ......... ban va duogc cac thanh vién tham du cudc
hop nhat tri thong qua.
Cudc hop két thuc vao ......... gi0.... ngay ......... thang .... nam............... /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi cha:

(1) Tén co quan chil quan trudng trung cap cong 1ap.

(2) Tén trudng trung cap cong 1ap.
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6. Mién nhiém, cach chirc chii tich, thwr ky, thanh vién hdi dong truong
trung cap cong lap

6.1. Trinh te thuc hién

Budc 1: Hoi dong truong to chiic hop xem xét viéc mién nhiém, cach chuc
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc mién nhiém, cach chic chu tich,
thu ky va thanh vién hdi dong truong.

Budc 3: D& nghi mién nhiém, cach chic chu tich, thu ky, thanh vién hdi dong truong

Trén co s¢ ket qua hop hoi dong truong; quyet nghi vé viéc mién nhiém,
cach chuc chu tich, thu ky va thanh vién h¢i dong truong, hoi dong truong toi co
quan chu quan truong de nghi mien nhi¢m, cach chiic chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong.

~ Budc 4: Quyét dinh mién nhigm, cach chirc chu tich, thu ky thanh vién hoi
dong truong

- Hoi dong truong duong nhi¢m gui ho so t6i co quan chu quan trudng bod
sung, kién toan hoi dong truong.

- Nguoi dting dau co quan chu quan trudng quyét dinh mi&n nhiém, Cégh
chic chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong. Truong hop khdng micn
nhiém, khéng cach chuac phai tra o1 bang van ban va néu rd ly do.

6.2. Cach thac thuc hign

Gui hd so qua dich vu cong truc tuyén hoic qua buu dién hodc guri truc tiép.

6.3. Thanh phan va sé lweng hé so

6.3.1. Thanh phan h6 so:

- Van ban cuia hoi dong trudng dé nghi mién nhiém, cach chic chu tich, thu
ky, thanh vién h¢i dong truong, trong d6 néu rd ly do mien nhi¢m, cach chuc
(Mau so6 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phy luc ban hanh kem theo Thong tu
s0 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac van ban, gidy to ching minh lién quan.

Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong Ia cdng chi, vién chic: Cha
tich, thu ky va thanh vién hi dong truong c6 quyet dinh thdi gitt chuc vy, mien
nhiém, cach chirc theo cac quyet dinh ve nhan sy thi hoi dong trudng c6 van ban
dé nghi co quan chu quan truong quyet dinh mien nhiém, cach chuc trong hoi
dong truong.

6.3.2. S6 lugng hd so: 01 bd

6.4. Thoi han gidgi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.
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6.5. Poi twong thuc hign thi tuc hanh chinh

a) Trudng trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap tinh;
b) Trudng trung cap cong lap thuoc S Gido duc va Pao tao;

¢) Truong trung cap cong l1ap thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.
6.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan déan cap tinh thyc hién thu tuc hanh chinh doi véi truong
trung cap cong lap thuéc Uy ban nhan dan cap tinh;

, b) S& Gido duc va Dao tao thuc hién thi tuc hanh chinh d6i véi trudng trung
cap cong lap thuoc S¢ Gido duc va Pao tao

6.7. Két qud thgc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.
6.8. Lé phi: Khong.

6.9. Tén mau don, to khai

- Vian ban cua hoi dong trudng dé nghi mién nhiém, cach chic chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu 1d 1y do mién nhiém, cach chuc
(MAu s6 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc mién nhiém, cach chire chi tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (MAu s6 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tur
s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

6.10. Y8u cau, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi ddng truong bi mién nhiém néu thudc
Mot trong cac truong hop sau day:

+ Co de nghi bang van ban cua ¢ nhan xin thdi tham gia hoi dong truong. +
Bi han ché nang Iuc hanh vi dan su.

+ Strc khoe khong du kha nang dam nhiém cdng viée dugc giao, da phai nghi
lam viéc d¢ dicu tri qué 06 (sau) thang ma kha nang lao dong chua hoi phuc.

+ C6 trén 50% tong s thanh vién cua hoi dong truong kién nghi bang vin
ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham cac quy dinh dén muc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to
chue, hoat dong cua truong.

- Chi tich, thu ky va thanh vién hoi ddng trudng bi cach chic néu thudc mot
trong cac trueong hop sau day:

+ Str dung gidy to khong hop phap dé duoc bo nhiém.

+ Khdng hoan thanh nhiém vy quan ly, diéu hanh theo sy phan cong ma
khong c6 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tu, cho hudng
an treo hoac cai tao khdng giam gitr.
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+ Vi pham & mitc d§ nghiém trong quy dinh ctia phap luét vé phong, chong
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, binh dang gidi, phong, chong té
nan xa hoi.

+ Vi pham cac quy dinh dén muc phai cach chirc quy dinh tai quy ché to
chue, hoat dong cua truong.

6.11. Can cir phap ly tha tuc hanh chinh

- Luat Gi&o duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 ndm 2025 cta Qudc hoi
quy dinh vé xtr ly mot s6 van dé lién quan dén sap xep té chuc bo may nha nudéc.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Biéu 1€ truong trung cap.
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MA&u s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky,
thanh vién hi dong truong

..... (2)..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
ST T
Vv mién nhiém, nga than nam 20
cich chic [chucdanh gay ... g ...

trong héi dong truong]

Kinh gui: /Co quan cé tham quyén thanh lap héi dong trirong]

Néu 1y do dé& nghi mién nhiém, cach chac [chizc danh trong héi dong

trieong], tom tat quy trinh thuc hién
Hoi dong truong cua ......... (2. ..... d& nghi /Co quan c6 tham quyen
thanh lgp hoi dong trong] xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chuc [chic
danh trong hoi dong truong] doi vai ong/ba.............ccceeeeeee. /.
Noi nhan:
- Nhu trén; (3)
S (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong lap.
(2) Tén trudng trung cap cdng lap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc nguoi duge giao diéu hanh hoi déng
truong khi khuyét chu tich hoi dong truong.
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Mau sé 06. Bién ban hop hgi ddng trwong vé viéc mién nhiém, céch chic
chi tich, thw ky, thanh vién hoi dong truwong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

..... g; Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
..................... ngay ... thang ... nam 20....

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc [chiic danh trong hdi dong truong]

(4p dung d6i voi cha tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khong 1a
cong chuec, vién chirc)

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... nAm.....................
2.8 GEEM: TAH vt ettt ettt ettt ettt ettt
I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy dii thanh phan duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. Sb luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) Comat: ........ /...

b) Vang mit: ......[.... (1Y dO): ceveeeeee, (ghi rd ho va tén, Iy do vang mt
cua tung nguon).

3. Chu tri cudc hop: B/C v, chic danh.........cccoveeivcneeiinnn.

4. Thu ky cudc hop: B/C ..ovveevveii, chuc danh.........cccooeeviiiinine,

I11. Noi dung

1. Néu ly do, tdm tat viéc thuc hién quy trinh mi&n nhiém, céch chic [chizc
danh trong hoi dong truong].

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du cudc hop.
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi mién nhiém, cach chirc
Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.

- S6 phiéu thu V&: .......coeveee... phiéu.

- S6 phiéu hop 1€ ....veeveenns phiéu.

- S6 phiéu khdng hop 18: .................. phiéu.

- S6 phiéu dong y mi&n nhiém, céch chuc: ................. phiéu.

- S6 phiéu khong déng y mién nhiém, cach chuc: ................. phiéu.
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(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién bép nay duoc lap thanh .............. ban va duoc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri théng qua.
Cudc hop két thic vao ......... gio.... ngay ..... thang .... nam ............ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi r6 ho va tén) (ky, ghi r6 ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong lap.
(2) Tén trudng trung cap cong lap.

(3) Truong hop mién nhiém, cach chtc nhiéu nguai thi tach két qua bo phiéu
theo tirng nguoi.
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